
最新工作表现好的表扬信(汇总7篇)
范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？下面是小编
为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助到
有需要的朋友。

工作表现好的表扬信篇一

尊敬的员工xx:

你好！

大家眼中xx部门的，对待工作讲原则、有觉悟、重理性;对待
同事真诚、交心、热情。你的工作是辛劳的，你把工作中的
累当做一种快乐来体验。枯燥的岗位，因为有你的付出，融
入了些许色彩与生机;平凡的集体，因为有你的奉献，平添了
几多活力与朝气。在这些苦着累着的日子里，你的优秀就是
员工心目中最明亮亮、最暖呼呼、最红彤彤的引领。

你的表现有目共睹：能够吃苦耐劳，积极主动，尽职尽责的
完成每一项工作。对待顾客，你总是报以热情洋溢的笑脸，
绝好地示范着我公司的形象。

作为员工，你时刻心系公司的忧患，与公司同风雨、共命运，
用不懈的努力为公司的发展做着自己的贡献。你用实际行动
证明了在平凡的岗位上也能做出不平凡的贡献，是大家学习
的榜样和楷模。你和你部门的努力，为公司的发展奠定了坚
实的基础。

xxx



20xx年xx月xx日

工作表现好的表扬信篇二

亲爱的林肯服务：

你好！

我是一名宝利德林肯诸暨体验中心的客户，因为家里即将迎
来第二个宝宝，所以打算换一辆suv。

20xx年6月，我和老婆先后看了宝马、奔驰、奥迪、雷克萨斯
等品牌。一个偶然的机会，得知同事买了林肯车，就借同事
的车试开试坐了几次。林肯车的动力足，空间宽敞，外观亮
眼，而且林肯是全系进口，同事也推荐，我们很快就决定去
诸暨林肯体验中心看一看车。

第一次看车，我特意约上同事一起。从下车那一刻起，我就
感受到了来自“林肯之道”的暖心服务：下车有专人来撑伞
到店，洽谈时提供茶水饮料星巴克咖啡，试乘试驾时讲解的
非常详细，还用电子屏给我们展示各种车辆数据，我一下就
对林肯的车和服务留下了非常好的印象。

但出于货比三家的态度，我们还是去周边的4s店体验一下，
在对比了其他品牌之后，我很快就做了决定：就买林肯了。
在提车的当天，我不知道林肯是怎么知道我太太生日的，在
提车那天还给了我们一个大大的惊喜。

新车开了没多久，林肯的客服专员就上门来回访。在这之前
家里也买过两辆车子，但是并没有这样的服务，我也是第一
次体验专人回访。回访的时候，来做回访的林肯美女说，如
果遇到生日或者其他庆祝活动，可以在店里体验party，当时
我们也并没有在意。



本人农历生日是八月十五中秋节，今年9月中旬，诸暨林肯体
验中心边经理特意来联系我老婆，说本人的生日快到了，是
否有意愿在林肯店内安排生日会，这真的是让我感到很吃惊。
当时出于不想打扰店家和各位，而且中秋节是属于家人团聚
的日子，不想影响这么团圆美好的气氛。但边经理多次和我
老婆沟通，说这是林肯客户应该享有的权益。经过双方的多
次沟通，最终敲定了10月2日提前举办我和同一天生日的妹妹
的生日party。

生日会的当天，诸暨林肯的服务给了我又一个惊喜：所有活
动流程安排的细致周到，不仅有专人拍照，还有专门的主持
人活跃气氛。而且场地布置和生日礼物以及糕点都是林肯店
工作人员自亲手制作的，当天总经理徐总还亲自为我们送上
生日礼物和长寿面。

这样的服务，不仅仅是关注客户，更是细致到客户的每一处，
贴心，暖心，窝心，让人感动，让人惊喜，让人感恩。我认
为我的选择没有错，无论是各种体验到的服务也好，还是现
在路上林肯车系的出现率不断增加，正是说明了林肯品牌的
号召力。

对于即将要买车的或者将来要买车的各位，我建议选择林肯，
你，不会失望。

谢谢林肯，感谢！

此致

敬礼！

一个买了林肯车后各种感动、惊喜的客户

20xx年10月14日



工作表现好的表扬信篇三

xx、xxx同志：

你们好!自xx年十月份总装车间开线以来，一直承担着繁重的
工作任务。你们二人带病坚持工作，在繁忙的工作中，你们
来不及喝水吃药。致使你们二人病情加重，王东同志声带充
血咽喉肿大发炎，引起左耳耳鸣。导致两周以来你不能使用
声带发声。孙忠祥同志，口腔溃疡扁桃体和颈部淋巴腺体红
肿肥大，引起发烧38度8。十多天高烧不退。你二人仍然坚持
在生产一线，从未被病魔击倒，是全体员工学习的楷模。

xx、xxx同志你们是总装车间发展壮大的生力军。你们在工作
岗位上兢兢业业，团结，积极为总装的发展做出努力。对维
护车间经济利益等表现突出此外，你们工作表现突出，为总
装车间赢得了尊重和赞赏，赢得良好口碑。特此予以通报表
扬，同时也号召全体员工以他们为榜样，希望在我们的'企业
里形成比学赶帮超的风气，掀起学习模范员工的热潮。特此
通报表扬!

总装车间工段部

xx年10月

工作表现好的表扬信篇四

xxx：

我是一名应届大学毕业生，毕业于长沙学院。20xx年7月中旬，
我到衡阳县公安局办户口迁移，准备把户口从学校迁回县里。
公安局的户籍股干净明亮，为我办理户口迁移的工作人员是
一位女同志，工作非常负责，耐心，一一为我解答问题，非
常感谢!



我觉得户籍股的工作人员挺不容易的，被一大群办迁移的人
包围着，问东问西，还要解答群众问题，有时还不得不面对
群众的无端指责，但是他们仍然认真的做着自己的本职工作，
这种一心为民的精神，很值得学习!

另外，我还想提一点小小的意见:多数来办理业务的群众都不
能自觉地排队，闹哄哄的，使得工作人员不能全身心的工作，
如果大伙都能自觉有序地排队，或许会让工作人员更好的做
事，工作效率也会更高。

xxx

年月日

工作表现好的表扬信篇五

尊敬的领导：

您好!

我是xx街xx号业主，在本次收楼的过程中，对贵公司跟办人
员xx为我提供的优质服务表示衷心的感谢。今年的xx月底当
我收到xx_发出的收楼信后到xx_去收房，发现当时还有一些
工程还没有完成，比如房间的墙壁有裂缝、屋内的电插座没
有装、木地板有不平等现象。我马上电话告知跟办人xx，xx还
是比较负责任的，他马上叫来了现场的工程人员一起陪我检
查了整个房子，把没有做好的工程都详细的记录了下来，答
应尽快维修。

因为我的这间房子急要收楼入住的，所以我再三的叮嘱xx希
望他能帮我跟紧一点。我每次来看房子的维修情况，xx只要有
时间都会过来陪我一起验收，还会打电话向我反馈维修的进
度，虽然房子的问题维修还是比较慢，但xx这样的态度给了



我一颗定心丸。后来工程基本完成后，xx帮我顺利办完了收楼
的收续。收楼的时候，因为觉得花园太单调了，我对xx说想
在后花园里种棵大点的树，没想到xx真把这件事放在心上，
利用自己的休息时间来帮我种树。

xx积极为业主排忧解难，认真负责的工作态度深深感动了我，
他实际行动践行了优质高效、真诚服务的诺言。有像xx这样
的员工组成的一支高素质的团队来服务，让我们业主切身感
受到贵公司的管理正逐步走向正规、成熟、完善。我特写此
信表示感谢，以表达对xx及像xx一样真诚为广大业主服务
的xx_员工的敬意，万语千言写不尽的感激之情，我会将贵公
司员工这种崇高的服务精神向身边的人作宣传，分享xx_所带
来的五星级的服务，让他们也了解和支持xx_这样一间有责任
感的阳光公司。

祝xx事业蒸蒸日上!

此致

敬礼!

xx业主

20xx年xx月xx日

工作表现好的表扬信篇六

xxxxx有限公司：

自保洁组的范银玲同志接手亚龙花园中心广场的保洁工作以
来，贵公司保洁员范银玲同志始终兢兢业业，勤勤恳恳，踏
踏实实，保证高质量高标准地完成所在广场的卫生保洁工作。
更难能可贵的是，除了不间断地正常维护广场区域卫生外，



该同志还坚持对一些卫生死角进行经常性打扫和维护，用她
那勤劳双手和辛勤汗水极大地改善了社区中心广场的保洁工
作质量，为亚龙业主创造了良好的生活环境与锻炼氛围，从
而受到了广大业主的高度肯定与一致好评。

在此，特对物业公司领导以及保洁组全体同志的崇高敬业精
神和热情优质服务提出表扬。我们大家都要向范银玲学习，
学习踏踏实实做事的工作作风，让我们所有的业主、物业工
作人员相互理解、合作、尊重，共同创造高品质的生活环境，
共同在这里享受和谐美好的幸福生活。

xxx公司

时间：20xx年xx月xx日

工作表现好的表扬信篇七

xx物业公司领导：

你们好!

这天，我是怀着诚挚的谢意向你们表示感谢的，尤其是保安
部门的xx。

本周一，我上班时突然发现原来挂在皮带上的公司的门卡不
见了，心想必须是丢在外边了。虽然不值什么钱但上班很不
方便，补办手续繁杂。正在我着急的时候，物业保安部打来
电话，说保安xx在楼道门口捡到一门卡，上方有我的姓名和
公司电话。我当天就已领回失物，十分感谢xx保安部周到及
时的服务。

一向以来保安部的小伙子们除了做好在小区站岗、巡逻、对
外来车辆登记等职责内的工作外，还经常主动帮业主拿东西、
帮忙指挥业主车辆停靠、疏通道路、偕老扶幼、言行礼貌、



助人为乐，让我一进小区就能感受到温暖的回家的感觉。

他们的精神实在是令人感动，在此对全体保安部同志表示感
谢!同时也深深为物业公司那种主动为业主服务的工作风气所
感动!

谢谢!再一次向xx表示感谢!

xx

20xx年xx月xx日


