
最新书面请假申请书(实用5篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
相信许多人会觉得范文很难写？以下是我为大家搜集的优质
范文，仅供参考，一起来看看吧

书面请假申请书篇一

尊敬的老师：

我是 级 班学生 。我因需要进行考研相关的课程以及及时与
相关院校交流沟通，所以需要请假提前离校，因此特向学校
请假，离校前保证完成学校内学习任务，望老师同意。

此致

敬礼!

请假人：____

__年__月__日

书面请假申请书篇二

各级领导：

我叫xx，男，xx年出生，现年xx岁，xx年到xx厂参加工作。近
年来，随着年龄的增长，身体患有多种疾病，特向领导提出
病退申请。

主要症状：不论是上班，还是走路，总是觉着心慌气短，时
而胸痛胸闷三年有余了，劳累时加重，伴有心前区痛疼憋气，
经医院检查，属严重的心脏动脉硬化，已不能从事正常的劳
动和工作，必须休息治疗。医生讲，这种病如果不很好的注



意将会造成不可想的后果。

另外，多年来一直患有风湿性关节炎只要下雨阴天，腰腿就
会痛的无法行走了，有时一连几天不能下床，给自己的生活
和行动带来许多不便。

由于以上多种病情的原因，使我在工作和生活各方面造成了
很多困难，因此我敬重的向领导提出病退的申请，请领导能
够批准。

申请人：

申请日期：

尊敬的xx领导:

新春佳节就要来到了，越来越浓的节日氛围勾起了我的思想
之情。

我想从x月x日至x月x日请假x天回家探望父母，在节日期间尽
一份儿女的孝心，望领导批准为盼。

恭祝领导新春快乐!万事如意!

请假人：xx

20xx年xx月xx日

书面请假申请书篇三

尊敬的公司领导：

您好！



本人xx，是xx集团公司xx部门的一名在岗职工。现由于家庭经
济困难，特向公司申请困难职工补助。

我的家庭是一个十分普通的家庭，家中收入来源有限，主要
靠我工资收入维持家庭生计，所以经济状况一直比较拮据。
现女儿就读于学校，每月都要花费整个家庭一半的收入来供
她读书，希望她以后出来能改善家庭的状况，本人也在去年
检查出胆汁反流性胃炎，也是最严重的一种胃病。

再就是多年的痔疮，一直想去动手术，可因上班比较忙，没
有时间，经济也不是很宽裕，多方面的原因一直拖到现在没
有解决。到现在一直靠吃药来解决严重的胃病和痔疮问题，
并勉强继续着拮据的生活。每次的检查、医药费用开支也占
据了家庭收入的很大一部分，并且这种状况还可能持续很长
一段时间。而老公多年下岗，由于年龄偏大就职也很困难。

他原是（电池厂）下岗职工，现每年就靠打点零工，收入也
很微薄。这样一来，原本紧张的经济状况更加捉襟见肘。我
本不愿给公司领导添麻烦，但巨大的开支已使家庭基本生活
费用入不敷出，生活上难以为继。

我希望在最困难的时期能得到领导的关怀、组织的温暖，拿
到一些困难补助，以此减轻家里的一点经济负担。我将会更
加勤勉工作，回报公司。

特此申请，望领导核查批准。

此致

敬礼！

申请人：xxx

申请日期：20xx年xx月xx日



书面请假申请书篇四

敬爱的领导：

您好！我是客服部的__，半年多时间里我已经提交过数次的
辞职申请书，但是一直都没有批准，当初公司一时电话销售
代表人员比较紧张，我也能理解公司。现在公司电话销售人
员充足，所以我现在正式递交辞职报告。

在__公司三年多的岁月里，有欢乐，有痛苦，我从实习到转
正，业务从陌生到熟悉到精通，跟公司一路走来收获颇多，
很感谢公司给予我这么好的学习的平台。其一，随着年龄的
增长，现在的工资已经让我无法接受了，我知道一时半会涨
工资也不现实，因为公司又有严格的制度，标准化，让我只
能有所取舍。其二做为电话销售代表，我完全按照公司的要
求来做事：，每个月的绩效工资总是扣的很多，很多地方我
觉得不合理，尤其在分成梯度。虽然现在我要辞职了，但是
希望我提出来意见，公司可以了解一下，我想这也是__公司
电话销售代表们的共同心声。

最后祝愿公司业绩也够再创新高，蒸蒸日上。希望领导能够
尽快批准我的辞职报告，我也好安排交接工作的事情，让公
司的损失降低到最小。

此致

敬礼！

书面请假申请书篇五

＿＿＿老师：

我是＿＿＿级＿＿＿班＿＿＿＿＿＿，因＿＿＿＿＿＿＿＿
＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿（请假原因，要写明详细原因，不能



简单写成生病或因事），需请假到＿＿＿＿（学生动向，省、
市、县/区），请假时间为20＿＿年＿＿月＿＿日至＿＿月＿
＿日，离校期间学生一切安全事宜等将由家长全权负责。

特此申请！

家长签字：＿＿＿＿＿＿（手写签名）

家长联系方式：＿＿＿＿＿＿

日期：＿＿年＿＿月＿＿日

【精选请假申请书模板汇编十篇】


