
辞职信和离职单有区别(模板5篇)
每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？下面是小编帮大家整
理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

辞职信和离职单有区别篇一

经过再三思考、反复权衡我决定辞职。

我于20xx年1月进入新和成股份有限公司成为一名普通员工，
至今已经一年有余。在新和成的一年是学习的一年，是收获
的一年。在新和成浓厚的企业文化氛围下，在新和成先进的
管理理念中我成功的从学生转变为一个工作者。踏踏实实做
人老老实实做事的思想早已在我的意识里形成。

祝各位领导鹏程万里!

致 礼

辞职人：

欢迎登陆辞职报告本站查看更多

辞职信和离职单有区别篇二

人事部主管：

我因为要去英国留学，故需辞去现在的'工作，请上级领导批
准。

公司的企业文化感化了我，我对公司是深有感情的。我留学
归来之后，仍愿意回公司就职。



感谢公司领导和同事在工作中对我的关心和支持，并祝公司
兴隆。

市场部xxx

xx年1月1日

辞职信和离职单有区别篇三

尊敬的老板：

首先感谢在公司的这些年，你对您的细心栽培。看着公司的
业绩日益红火，我也有了自己的想法。

所以，现在必须向您辞去现在的工作，离开这里也是我开始
的第一步。希望您能理解！

望批准

同时在这里恭贺您，生意兴隆，和睦家庭，旺上加旺！

此致

敬礼！

xx

xx年xx月xx日

辞职信和离职单有区别篇四

尊敬的领导：



您好!很抱歉今天要递交辞职报告。

首先感谢公司三年来对我的信任与支持，让我得以把外贸跟
单员这项工作做好。特别感谢王总对我的提携。

三年时间里，我一直做为跟单员责任大、并负责沟通、协调
等工作，可以说事情比较多，比较杂。然而我的收入并没有
因为事情多而多。虽然跟单员掌握着大量的客户资料，对他
们的需求比较熟悉。做为跟单员，我同时也了解工厂的生产
情况。

因此对客户的订单可以提出意见，以利于客户的订货，所以
跟单员必须熟悉进出口贸易的实务和工厂的生产运作流程。
由于工资及工作时间的原因，我不得不辞职，还请公司谅解，
批准我的辞职请求。

此致

敬礼!

尊敬的公司领导：

在递交这份辞呈时，我的心情十分沉重。现在由于我的一些
个人原因的影响，无法为公司做出相应的贡献。因此请求允
许离开。

当前公司正处于快速发展的阶段，同事都是斗志昂扬，壮志
满怀，而我在这时候却因个人原因无法为公司分忧，实在是
深感歉意。

我希望公司领导在百忙之中抽出时间受理我的离职事项.。感
谢诸位在我在公司期间给予我的信任和支持，并祝所有同事
和朋友们在工作和活动中取得更大的成绩和收益!



此致

敬礼!

辞职人:xx

时间：20xx年x月x日

辞职信和离职单有区别篇五

尊敬的老板：

你好!当你看到我这封辞职信的时候，说明我已经下定决心要
走了。

感谢你这么长久以来的信任与教诲。确实是要好好的谢谢你
的。

因为如果不是你的信任，让我包揽所有的外贸，跟单，单证，
船务，照相员，对货员，我也不会发展到今天。确实是充分
的发挥了我的潜力。

这里是我工作以来呆得最长久的地方。

记得我刚来的时候，你们担心我做不长，因为我给你的感觉
我很圣。不太容易让人靠近，再加上你的“好”侄女燕，在
一旁说尽了我的“好”话。所以，你们认为我还是会和以前
那几个外贸员一样，做不长。所以，我决定离开。感谢你的
培养，再次感谢。希望在我辞职这段时间尽快找好接替人员，
以利于我做好交接工作。

辞职申请人：



年月日


