
应急会议纪要(模板5篇)
无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。写范文的时候需要注
意什么呢？有哪些格式需要注意呢？以下是我为大家搜集的
优质范文，仅供参考，一起来看看吧

应急会议纪要篇一

地点：xxx开发区二楼会议室

参会人员：xx_参加了会议。

主持人：xxx副主任

纪要内容：为最大限度地减轻各类灾害损失，保护群众的生
命财产安全，切实维护社会稳定，保障灾害紧急救援协调、
有序和高效进行。经开发区防震减灾工作领导小组研究决定，
在开发区应急管理办公室的具体指导下，我区按照“一队多
用，专兼结合”的原则成立了全区首支防震减灾应急救援队。

会议确定防震减灾救援队成员由各部门领导、公安干警和安
全生产监管人员共30人的中青年组成。救援队分搜寻、救护、
宣传三个组，其主要任务：一是抢险排危，防止次生灾害扩
散蔓延;二是迅速疏散和抢救受灾群众，最大限度避免和减少
人员伤亡，减轻财产损失;三是协助处理灾后善后工作;四是
积极参加培训，搞好地震科普知识和地震法律法规宣传教育;
五是参与地震应急演练。

会议决定由开发区财政拨付3万元用于购置救援队的基本装备，
主要包括：队员个人防护装备、救援用具、通讯设备。救援
车辆由各有关单位保障，应急机动车辆和救援设备必须处于
良好状态，保障应急救援需要。



会议要求，救援队要遵循平战结合的原则，除完成自身的日
常工作外，要定期组织各种方式的学习和训练，尽快掌握各
类灾害紧急救援方法，熟悉装备技术性能，成为一支反应迅
速、机动性强、突击力强、能随时执行紧急救援任务的应急
救援队伍。

应急会议纪要篇二

5月15日上午，省安全监管局召集煤矿、非煤矿山、危险化学
品、建筑施工等高危行业安全生产应急救援专家和省煤炭局
以及延长石油集团延炼消防大队、中石化西安石化分公司消
防大队、西安西化热电化工有限公司消防大队、商洛市矿山
救护队、西安中核蓝田铀业有限公司救护队负责人，召开专
题会议，安排部署震后引发安全生产事故和险情的抢险救援
相关工作。

会议同意成立陕西省安全生产应急救援专家组，下设综合、
非煤矿山、危险化学品、建筑及其它4个专家小组。

会议强调对于当前抗震救灾工作做好应急准备非常必要，灾
难当头，参加抢险救援是我们应尽的义务和责任。应建立技
术专家同应急救援队伍之间的联动、配合工作机制，做好一
级准备，24小时备勤，随时待命出发。

会议要求一是把思想统一到省委、省政府抗震救灾是当前重
中之重的工作要求上来，时刻保持战备状态;二是领导重视、
组织得力，救援工作有计划、有安排、有落实;三是做好技术
和装备器材准备，所有装备器材数量要充足、类型要齐全、
技术性能要良好;四是做好在位准备，各专家和救援队伍保
持24小时通信畅通，保证调得动、用得上，出色完成各项救
援任务。

联系方式：应急救援处，电话：xxx



传真：xxxx

应急会议纪要篇三

x年下半年应急管理业务工作会议纪要 x年10月16日上午，在
油田高培党校笃学楼会议室，油田组织管理局、分公司共
计58个二级单位，召开x年下半年应急管理业务工作会议。会
议剖析了今年以来历次大检查应急管理查出的问题，结合上
级政府有关要求安排部署近期重点工作，对各单位集中反映
的问题进行答疑。会议内容纪要如下:

一、依法健全应急预案体系。一是11月30日前，各单位应完
成基层重点岗位应急处置卡的编制与员工培训工作。重点放
在油气集输站库、水厂、变配电站、发电厂、大型换热站、
锅炉房等主要岗位，以及社区服务、文教卫生等单位楼堂馆
所消防岗和440等应急处置关键岗位。二是11月30日前，各单
位应完成重点要害部位夜间、节假日应急处置程序的编制工
作，确保信息传递畅通、关键抢险设备到位、应急联动顺畅。
三是x年1月31日前，各单位应完成特种设备、环境事件等专
项应急预案的编制与备案工作。

二、强化全员应急培训。一是要紧密围绕应急预案和现场应
急处置方案开展各层级的针对性培训。二是强化岗位员工应
急防护技能培训，做到涉硫化氢、涉危化品的岗位员工与应
急处置人员可以在规定时间内正确穿戴个体防护器具，确保
人人过关。三是依据《安全生产法》做好员工岗位安全风险
告知和应急处置措施培训工作。

三、强化应急管理专项考核。一是各单位要落实二级监督站
每月抽查基层应急演练不少于4次的要求。二是hse监督考核
通报(公报)要落实应急管理、应急演练的考核内容。

四、开展应急预案符合性评价。各单位应坚持“问题”导向



和实事求是的原则，由应急管理办公室牵头，应急预案编制
部门具体负责，对现行应急预案(综合应急预案、专项应急预
案、现场应急处置方案)进行分析评估，及时发现问题，落实
整改责任，实现应急预案的持续改进。12月15日前，形成
《年度应急预案评估整改报告》报油田应急管理办公室。

五、强化危化品应急管理。一是强化氨气、氯气等有毒有害
气体应急管理，完善现场应急处置方案，健全应急疏散机制
与方法，确保将灾害控制在基层。二是强化站中站、站边站
的应急管理;健全甲乙双方应急联动机制，明确双方应急处置
职责，强化组织联合应急演练，提升应急联动处置能力。

六、加快消防隐患的治理整改进度。各二级单位落实隐患治
理主体责任，对滨海公安局消防支队梳理排查出的36项火灾
隐患、73项火灾自动报警系统监控联网和维保违法情况(见附
件1、2)，逐一进行认真细致的分析评估，立即采取有效控制
措施，加大隐患治理工作力度，对一时不能立即整改的安全
隐患，要制定切实可行的安全防范措施，确保依法合规、安
全平稳运行。

应急会议纪要篇四

会议地点：

主持人：

参加会议人员：

会议主要内容：

一、会议目的：

根据公司实际情况，安委会成员提出完善应急预案的建议，
使生产安全事故应急预案的更加符合公司实际，确保发生安



全事故后能及时开展营救，有效减低全员的生命财产风险。

二、会议内容

1、本次会议主要开展应急预案的评审工作，安委会成员根据
应急预案的情况结合公司实际，提出改善应急预案的具体策
略和建议。

2、评审的内容《预案》包括了《生产经营单位安全生产事故
应急预案编制导则》(aq/t9002-20xx)要求的基本条款，各专项
应急预案均由风险分析、处置原则、处置程序、处置措施四
部分构成。预案编制目的明确、编制依据充分;针对本企业特
点进行了相应的危险、有害因素分析;有健全的应急管理机构
和职责;预防和预警较到位;应急响应有分级、响应程序;信息
发布、后期处置、保障措施、培训及演练、奖惩及附则较合
理。专家组认为《预案》基本符合《导则》要求。

3、评审的结果

(1)、完善了目录、版次及编码。

(2)、修订了应急组织机构体系。

(3)、增加8.5、8.6、8.7、8.8四个专项应急预案。

(4)、增加了评审记录、会议纪要、评审报告。

三、小结

本次应急预案经过评审后，及时按照评审要求进行修订完善，
并将终稿经董事长批准后下发各部门、各项目。



应急会议纪要篇五

会议地点：公司会议室

主持人：xxx

参加会议人员：xxx安全领导小组成员及安全员

会议主要内容：应急预案修订

一、会议目的：

根据公司实际情况，安委会成员提出完善应急预案的建议，
使生产安全事故应急预案的更加符合公司实际，确保发生安
全事故后能及时开展营救，有效减低全员的生命财产风险。

二、会议内容

1、本次会议主要开展应急预案的评审工作，安委会成员根据
应急预案的情况结合公司实际，提出改善应急预案的具体策
略和建议。

2、评审的内容《预案》包括了《生产经营单位安全生产事故
应急预案编制导则》(aq/t9002-20xx)要求的基本条款，各专项
应急预案均由风险分析、处置原则、处置程序、处置措施四
部分构成。预案编制目的明确、编制依据充分;针对本企业特
点进行了相应的危险、有害因素分析;有健全的应急管理机构
和职责;预防和预警较到位;应急响应有分级、响应程序;信息
发布、后期处置、保障措施、培训及演练、奖惩及附则较合
理。专家组认为《预案》基本符合《导则》要求。

3、评审的结果

(1)、完善了目录、版次及编码。



(2)、修订了应急组织机构体系。

(3)、增加8.5、8.6、8.7、8.8四个专项应急预案。

(4)、增加了评审记录、会议纪要、评审报告。

三、小结

本次应急预案经过评审后，及时按照评审要求进行修订完善，
并将终稿经董事长批准后下发各部门、各项目。


