
施工员工作职责描述 施工员工作职责施
工员工作内容(优质10篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。相信许多人会觉得范文很难写？以下是我为大家搜集的
优质范文，仅供参考，一起来看看吧

施工员工作职责描述篇一

2、熟悉工程项目的土建图纸，了解业主对土建设计施工的要
求，指导班组进行土建施工;

4、按照工程整体施工进度计划，安排落实工程作业任务，检
查落实;

5、参与准备竣工资料和对单位工程及单项工程的初验和竣工
验收;

6、完成领导交办的其他工作。

施工员工作职责描述篇二

2、按照设计要求、施工规范和验收标准向班组进行交底;

3、明确施工工艺，制定各项工作的作业标准;

4、组织各项交接工作、领导施工放线工作;

5、负责施工过程中各种问题的解决;

6、监督施工过程中材料使用、施工质量和工程验收;



7、上级主管安排的其他事项。

施工员工作职责描述篇三

2、责任心强，吃苦耐劳，有良好的团队意识和沟通能力

3、负责施工组织和实施，保证工程进度，组织施工测量;

5、负责贯彻施工组织设计意图按照工程质量和安全生产保证
计划进行施工管理;

6、负责起草施工现场技术核定单、联系单等工作;

7、编写每天日报及每周周报。

施工员工作职责描述篇四

2、管理各工种，统筹安排施工现场各工种的衔接；

5、做好追加工程的签证工作，认真填写工作日志，做好施工
资料整理；

6、与建设方、监理方、设计方的相关负责人进行对接、沟通
申请增补项；

8、认真做好隐蔽工程分项、分部及工程竣工验收签证工作。

施工员工作职责描述篇五

3.负责安排施工作业计划，对劳动力合理安排使用;

4.负责对民工的安全、质量、进度、文明施工进行管理;

5.负责向工人(或作业班组)进行质量进度、安全文明施工交



底;

6.做好分项工程的组织工序，参与分部工程验收和竣工验收;

7.负责施工日志的填写工作。

施工员工作职责描述篇六

1、认真落实和执行公司施工现场的相关规定、制度，不断提
高员工综合素质和激发其工作积极性和创造性。

2、在项目经理领导下，深入施工现场，协助搞好施工监理，
与施工队一起复核工程量，提高工程量正确性。

3、及时提供施工现场所需材料规格、型号和所需日期，做好
现场材料的验收签证和管理。

4、加强对材料消耗的管理和控制，实施限额发料，定期对材
料理论消耗和实际消耗进行分析，发现问题及时采取纠正措
施。

5、在施工现场，及时对隐蔽工程进行验收和工程量签证，对
自已不能解决的问题及时向项目经理汇报。

6、根据工期要求和施工进度计划，严格控制工程节点施工进
度，保证工期落实，及时向项目经理反馈有关信息。

7、工程竣工提供详细的工作量及主材、设备等基础资料。

8、协助项目经理做好工程的资料收集、保管和归档，加强项
目的基础管理工作。

9、保证各种施工文件、资料、数据等信息准确及时传递和反
馈沟通。



10、协助项目经理做好质量、环境、职业健康安全管理体系
在本项目的持续有效运行。

11、完成公司领导安排的其它工作。

施工员工作职责描述篇七

2、负责按时制定出各阶段的施工进度计划、材料供应计划和
资金需求计划，报项目经理;

3、协助加强施工班组的管理，确保按照图纸、组织设计和国
家的规定标准施工;

4、负责把安全工作放在一切工作的首位，避免一切安全事故
的发生;

5、及时协助处理施工现场的各种安全、质量事故;

6、及时将设计和施工中发现的问题以书面形式报项目经理;

8、参与及时组织各分部分项工程的隐蔽工程验收工作，并确
保资料的真实性和完整性;

9、负责现场技术及工艺流程的指导;

10、控制项目现场材料的正确使用;

11、参与对施工班组所建工程的施工量的审核;

12、参与工程的竣工验收;

13、完成项目经理交办的其它事宜。



施工员工作职责描述篇八

2、 熟悉机电设计规范要求；

3、 主要负责机电施工项目的相关事务；

4、 负责与甲方、施工队进行沟通及按照要求对图纸进行深
化；

5、 负责机电系统设备设施本专业正常运行的技术监督和指
导。

6、 熟悉项目机电审核验收手续申报，以确保项目的`如期施
工和项目机电的竣工；

7、 熟悉技术资料的整理工作；

8、能完成公司交办的其它工作。

施工员工作职责描述篇九

1、负责施工现场的总体布署、总平面布置。

2、协调施工进度、质量、安全。执行总的`施工方案，确保
安全生产，文明施工。

3、提出保证施工、安全、质量的措施并组织实施。

4、对接施工材料、设备按时进场，并处于合格状态，确保工
程顺利进行。

5、参加隐蔽工程竣工交验，负责工程完好保护。

6、按时准确记录施工日志。



7、合理调配生产要素，严密组织施工确保工程进度和质量。

8、对施工工序、隐蔽工程进行检查和记录，组织工程验收，
参加分部分项工程的质量评定。

9、参加图纸会审和工程进度计划的编制。对照拟定的施工计
划及时调整纠偏，按期交付工程。

施工员工作职责描述篇十

2、审核给排水/采暖、通风方案等工程招标文件的技术部分；

3、协调劳务单位，监理单位处理现场问题；

4、负责工程各项隐蔽验收、分项验收及竣工验收等验收工作；

5、做好本专业有关技术资料的`整理工作；

6、完成主管领导交办的其他工作。


