
2023年邀请函的格式(模板5篇)
每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？下面是小编帮大
家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

邀请函的格式篇一

__________单位(领导朋友等)：

感谢您一直以来对本公司(或本人)的关心和支持，使公司得
以业务蓬勃发展，现公司已迁至————(某地)，诚邀请贵
单位(或领导朋友)在(时间地点)参观公司新址，并赴本公司
的庆典午宴。

落款：(单位、时间) 一般格式

当当过18岁生日啦!感谢这一路有你!也期待，在这个美好的
日子，欢聚生日趴，等你赢大礼!你还记得在当当购买的第一
本属于自己的书吗?你还记得为宝贝买的第一本属于ta的书
吗?尽管你大ta许多岁，但现在，你却和ta为同一个故事，欢
笑，感动……你们的成长并不同步，可此刻却同在一路!来吧，
来分享你们的故事，800元当当童书现金券诚意奉送，只为
换ta最美的笑容。

1. @当当孕婴童天地新浪官方微博

2. 本条微信评论中

活动介绍参与方式：

1.转发此活动@当当孕婴童天地，@3位好友，或把活动在微信



中告诉更多小伙伴

3.聊聊你们喜欢的'同一本书

活动奖品：800元当当童书现金券

获奖名额：16名

hi，亲爱的你，还在等什么呢?用更丰富的图文讲讲你们的故
事吧，为ta，也为自己，赢取童书的诚意生日好礼!

在第xx次全国助残日来临之际，区残联、区妇联、区民政局
等部门将携手举办一场单身残疾人交友联谊活动。

本次活动全程免费，并精心设计了才艺表演、活动游戏等项
目和近距离接触环节，活动结束后还将提供交友跟踪服务。

只要你是符合婚姻法规定，年龄在20周岁以上的单身肢残、
听障、视障、语障的残疾人都可报名。同时也欢迎有意与残
疾人交友的单身健全人人士参加。

报名时间

即日起接受报名，截止到4月30日

报名方式

1.通过村、社区协助向街道、乡镇残联报名

2.向大港风红娘工作室(星中路2号，芝兰社区一楼，86***，
微信公众号***)直接报名(需填写《北仑区首届残疾人交友联
谊会申请登记表》)

咨询电话



咨询电话86***或各乡镇、街道残联。

玫瑰相约、心手相连，因为有你、所以精彩。本次活动将让
参与者体验一次别开生面的交友体验，希望广大单身残疾朋
友和社会爱心人士踊跃报名参与，展示自己，勇敢追求属于
自己的情感归宿。也呼吁社会各界人士积极推荐身边的单身
残疾人参加。活动名额有限，报名从速。

我们将会根据报名顺序通知参加活动的时间和地点。如您没
有接到通知，请关注我们下次活动。

邀请函的格式篇二

尊敬的王老师:

我代表英语系学生会；我写信是想邀请你给我们做一个关于
中国历史的演讲。

我代表学生会和英语角写信给你，邀请你给我们做一个关于
中国历史的讲座。

我们将于周二下午2:30在401会议室发表演讲。如果你能来参
加我们的活动，我们将不胜荣幸。

请通知我们你是否能来。我们；我们期待有利的回答。

请让我们知道你是否会来。我们期待一个肯定的答复!

邀请人：

日期：



邀请函的格式篇三

尊敬的讲师：

您好!

首先真诚地感谢您一直以来对培训工作的大力支持,鉴于您的
杰出表现，同时需借重您丰富的寿险经营理念和宝贵的专业
知识，特邀请您在百忙之中担任20xx年第现将有关事项告知
如下，请予以配合。

xx月xx日

前到达培训地点

《xx》 ，敬请安排好手上工作，以便前来授课。

感谢您的鼎立相助，相信本班学员在您的大力支持下必定获
益良多!

祝业务顺心，诸事平安!

邀请人：

日期：

邀请函的格式篇四

尊敬的各位，老师：

新年的钟声即将敲响，新的一年正欣欣然向走来。红梅烂漫，
为带来春天的信息;雪花飘洒，为送来春天的祝福。辞旧迎新
的时刻，向为学院教育事业发展正在辛勤工作的教职工致以



新年的问候，祝愿大家：身体健康，工作，新年快乐!

一元复苏，万象更新。为营造我院，增进师生交流，展现我
院师生风采，系元旦来临之际，的筹备，以“之春”为主题
的我院9年师生元旦联欢晚会即将与师生见面。

届时，北京大学副校长、法学院院长张运院士一曲《沁园春?
雪》将展现北国的风光，祖国山河的壮阔。法学院师生将倾
情奉献，用嘹亮、动人的歌声唱响元月的乐章，用优雅、奔
放的舞姿演绎春日的祥和。为此，特诚意邀请您参加此次元
旦联欢晚会，相信您的能够使的晚会锦上添花。现将晚会函
告如下，热切期待您的到来!

：1月8日晚：

地点：北京大学西校区大礼堂

北京大学法学院

9年1月6日

尊敬的家长：

您好!滕西中学真诚地感谢您长期以来对我校工作的关心、支
持、理解和信任。

现在，贵子女已经到了人生旅途中最为关键的时刻!在即将来
临的中考筛选中，既可能有春风得意的喜悦，也可能有壮志
未酬的遗憾。“望子成龙”，“望女成凤”是每一位家长的
心愿，子女的成长，需要您和我们的共同努力。

岁月荏苒、光阴似箭，掐指算来，离中考仅有短短的一百天
的时间了。在您的孩子最后的冲刺阶段， 家长和老师都应给
予孩子以更多的关爱，加强联系，随时掌握他们的思想、学



习、生活动态，以便及时做好教育和引导工作，促使其更静
心学习，全力以赴，不断进步，以最佳的状态迎接中考。为
此，我校定于2月25日(星期六)上午8：30，在学生所在教室
召开九年级毕业班家长会。

对学生负责是我们的使命，对子女负责更是您的义务。谨此，
敬请在百忙之中抽取时间，按时参加家长会。

尊敬的___先生(女士)：

济南市历城区鲍山街道办事处地处济南市东部，是文化古邑
和经济强办。这里有深厚的历史文化底蕴和丰富的自然资源。
著名的历史人物有春秋圣贤鲍叔牙和管仲、南朝宋名将檀道
济、明后七子领袖李攀龙等;管鲍之交、唱筹量沙、鲍山白雪
等历史典故在这里发生;济南七十二名泉之一的白泉及其泉群、
鲍山、小清河等自然景观汇成这里的锦绣山川。鲍山街道根
据济南市历城区委“围绕中心，凝聚力量、挖掘历史、宣传
历城”的重点要求，喜迎全国十艺节于今年十月份在济南召
开，结合济南东部白泉湿地公园规划开发建设，深层次挖掘
历城区鲍山街道文化底蕴，现决定举办“魅力历城x鲍贤遗
风x白泉诗韵书画摄影展”活动。拟邀请包括您在内的当代书
画名家，专题制作有关鲍叔牙、白泉及其泉群的书法摄影作
品。现向您发出诚挚邀请，望请支持!

一、本次展览书画作品尺寸以三尺四尺竖幅或斗方为宜，其
他尺寸也可，尤其欢迎精品力作。

二、所有邀请作品均参加展览，并收入正式出版的精装画册
《魅力历城x鲍贤遗风x白泉诗韵书法摄影作品展》，并向您
赠送该画册。展览结束后作品将由承办单位收藏。

三、约稿时间自即日起至20xx年12月15日截止，展览定
于20xx年元旦在山东省图书馆隆重举行。



四、来搞请挂号或快件寄至：

山东省济南市历城区鲍山街道凤鸣路59号鲍山街道办事处

邮编：250101

收件人郭勇

联系电话：0531—812xx586

五、欢迎您对我们的活动提出宝贵意见，对您的大力支持和
热情参与，我们倍感谢意!特此邀请!

主办：中共济南市历城区委宣传部

济南市历城区文广新局

承办：中共济南市历城区委鲍山街道工作委员会

济南市历城区人民政府鲍山街道办事处

本次书画展将由刘俊京，杨保江，只红伟，杨根柱，牛墨耕，
张殿清六位老师通过创作不同形式的艺术作品来展现如今社
会的矛盾点，作品主题以“静”“悟”表达佛教的宗旨，要
人向善，挽救世间人心，给众生提供一个心安的环境，让众
生做到大自在。

活动当天释圆明法师及印度法师将做祈福法事。

特邀嘉宾：释圆明法师及印度佛教协会法师

艺术家：刘俊京

刘俊京，中国书法家协会理事，北京书法家协会副主席，中
央国家机关美术家协会副主席，中华养生书画研究院院长，



北京林业大学mba专家委员，北京书法学校特聘教授，解放
军铁军书画院艺术顾问，人民中国书画院副院长。现任中国
佛学艺术研究院院长。

杨保江

杨保江，笔名梓琦，法名善宝，1959出生于北京，自劝喜爱
绘画，悟性极高。工作之余，常求教于书画名师，学艺求理，
偏爱收藏。后自悟佛理，溶其于绘画之中，现为中国佛学艺
术研究院执行院长，香港玄奘研究中心理事，北京瑞泽金投
资有限公司董事长，中国高尔夫网络电视总经理。

活动时间：20xx年10月22日上午9：30分

活动地点：中间建筑艺术家工坊

北京市海淀区杏石口路中间建筑中间艺术家工坊

尊敬的家长：

您好！

非常感谢您一直以来对我们工作的大力支持。值此之际，谨
向您和您的家人表示最衷心的祝福！

您的子女九年级的学习生活已三月有余，九年级也是您的子
女人生成长中最关键、最重要的时期。您一定非常关心孩子
的成绩，关注孩子在校的生活思想状况，渴望能与学校老师
沟通，共同探讨孩子的`未来。为了使您能更好地指导、教育
子女及配合学校做好对您子女关键时期的教育、管理工作，
学校决定于1月 9日（农历十月二十三）上午九点至十一点在
大礼堂召开九年级学生家长会。我们诚挚邀请您在百忙之中
抽取时间光临学校，届时我们将真诚沟通，共同搭建家校联
系的平台。家长会上，我们将做好以下几项工作：



1、让您全面了解子女在校的学业成绩、行为习惯等。

、与您交流如何配合学校共同做好对您的子女中考前期的教
育、管理工作。

3、听取您对学校的意见和建议。

您的积极参与和宝贵意见，会大大的促进我们学校各项工作
迈上一个新的台阶。您的心愿正是我们努力的方 向，为了一
个共同的目标，期盼您的参与，恭候您的到来。

此致

__________单位(领导朋友等)：

感谢您一直以来对本公司(或本人)的关心和支持，使公司得
以业务蓬勃发展，现公司已迁至————(某地)，诚邀请贵
单位(或领导朋友)在(时间地点)参观公司新址，并赴本公司
的庆典午宴。

落款：(单位、时间)

一般格式

尊敬的___________：

您好!

________单位将于__年__月__日在________地，举
办___________活动，特邀您参加，谢谢。

_________单位

__年__月__日



邀请函的格式篇五

我的儿子今年月日过岁生日，希望您能来参加这次的生日宴
会!

地点

时间

您的朋友(你的名字)

年 月 日

1、被邀请者的姓名应写全，不应写绰号或别名。

2、在两个姓名之间应该写上“暨”或“和”，不用顿号或逗
号。

3、应写明举办宴会的具体日期(几月几日，星期几)。

4、写明举行宴会的地点。


