
2023年会议公文通知(实用5篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。相信许多人会觉得范文很难写？下面是小编帮大家整理
的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

会议公文通知篇一

所属各单位：

为了总结交流经验，研究分析存在的问题，进一步贯彻落实
省、市计划生育工作会议精神，做好今年计划生育工作，经
研究决定召开计划生育工作会议。现将有关事项通知如下：

一、会议内容：……

二、参加人员：……

三、会议时间、地点：……

四、要求：……

××厂

×年×月×日

会议公文通知篇二

根据市人民政府办公厅《关于开展20xx年全国科技活动周xx
市活动的通知》（南府办函〔20xx〕135号）的精神，我市定
于20xx年5月16—24日举办全国科技活动周xx市活动。为保证
我市科技活动周各项活动的顺利开展，并取得预期效果，经



研究，市科普工作联席会议办公室定于5月13日召开全国科技
活动周xx市活动协调会，现将有关事项通知如下：

（一）时间：20xx年5月13日上午10：00—12：00

（二）地点：市科技局会议室（市嘉宾路1号，市政府大楼10
层）

（二）广西—东盟经济技术开发区管理委员会1名分管领导
和1名联络员；

（三）县（区）科技局（发改局）1名分管领导；

（四）其他相关单位：广西师范学院、市科技情报所、市青
少年活动中心、市少年儿童图书馆、广西xx海之新旅游投资
有限公司各1名负责人。

（一）通报20xx年全国科技活动周xx市活动的'筹备情况和布
置20xx年全国科技活动周xx市活动。

（二）协调落实20xx年全国科技活动周xx市活动的各项工作
任务。

（三）市政府领导对20xx年全国科技活动周xx市活动提出要
求。

20xx年5月11日

会议公文通知篇三

各省、自治区、直辖市人民政府，国务院各部委、各直属机
构：

改革开放以来，我国证券交易市场有了很大发展，证券交易



规模不断扩大，证券交易印花税也有了较大幅度的增长。为
进一步规范证券交易市场，妥善处理中央与地方的合配比例，
增强中央宏观调控能力，国务院决定，自1997年1日1日起，
将证券交易印花税分享比例由现行的中央与地方各50%，调整
为中央80%、地方20%。有关地区和部门要从全局出发，继续
做好证券交易印花税的征收管理工作，进一步促进我国证券
市场的健康发展。

中华人民共和国国务院

xxxx年xx月xx日

会议公文通知篇四

为加强企业—高校产学研合作，整合优质科技成果资源，加
快实现国家优秀科技成果在xx转化和产业化，促进新兴产业
发展，助推企业转型升级，我局决定举办xx—国家科技成果
推介对接会。现就有关事项通知如下：

时间：20xx年9月26日（星期五）上午9：00—11：30（会期半
天）

地点：xx科技企业孵化基地（xx市高新区高新大道东段25号）

（一）企业一高校联合建设产学研合作研发中心经验介绍；

（二）高校产学研合作对接及项目推介；

（三）国家优秀科技成果项目推介；

（四）国家科技成果转化服务（xx）示范基地业务平台介绍。

（五）合作项目签约。



（一）市科技局领导、相关业务科室人员、市知识产权服务
中心全体人员；

（二）各县（区）科技局、各开发区经发局局长、分管副局
长；

（三）有关企业单位分管科技研发负责人及相关科技研发人
员。

（二）各参会人员请提前20分钟进入会场。

（三）请有关单位尽快组织相关企业参加会议，于9月25日上
午12：00前将回执表传真至3394011，或通过电子邮箱进行反
馈。

联系人：xx

电话：xx

20xx年9月22日

会议公文通知篇五

地点：学工办会议室

参加人员：07，08，09级党员、预备党员

会议内容：

1、确定09级积极分子

请有意推荐09级积极分子的培养人做好介绍培养对象情况的
准备



3、关于07级党支部支委会成员的选举

4、关于xxxx等四名同学接收为预备党员的通表（待定）

注意事项

请各位党员安排好自己的时间，务必参加此次党支部会议。

xx校区本科生联合党支部


