
最新回复函可以用您好吗 建议书回复
函(优质5篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？这里我整理了一
些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面我们就来了解一
下吧。

回复函可以用您好吗篇一

贵局关于《对××乡经济责任审计报告（征求意见稿）》
（以下简称“征求意见稿”）已收悉。我乡党委、政府高度
重视，专门召开班子会议，对审计组所提出的问题结合我乡
实际逐条进行分析，认真做出检查，针对审计组所提出问题
切实整改。现就贵局对××乡经济责任审计报告提出的问题，
答复如下：

一、关于不合规票据列支问题贵局审计指出，我乡××年
至××年列支××乡派出所严打开支××元；××年至××
年列支××乡国土所代征耕地占用税手续费××元；××年
列支土地整理项目管理经费××元，以上合计列支××元。
此行为违反了《中华人民共和国会计法》第十四条之规定。

以上情况属实，上述支出均为实际支出，请求免予处罚，我
们在以后的工作当中一定会进一步加强管理。

二、关于出租和承包收入应缴未缴税费问题经核实，我乡出
租房屋税费未缴纳的现象确实存在。但由于我乡不是建制镇，
根据《中华人民共和国房产税暂行条例》规定不属于房产税
的纳税范围，我乡“应缴未缴房产税××元”一项应予剔除。

财务规章制度规定的开支范围及开支标准”和《××县人民



政府办公室关于印发××县社会抚养费征收和终止妊娠保证
金收取退还管理办法的通知》（××政办发[××]×
号）“乡镇征收成本性支出控制在××%”之规定。

经我们再三核实，该项超标准支出主要是支付村干部的误工
费用所致。为了充分发挥村干部的主观能动性，改变社会抚
养费的征收手段，减少干部与群众之间的直接磨擦，改善党
群、干群关系，乡党委、政府再三研究才出台了适当支付村
干部收取社会抚养费误工费用的措施。对审计组的处理意见
我们没有异议，但请求贵局考虑乡镇工作难开展的实际，免
予处罚。

四、关于违规发放津补贴问题贵局审计指出，我乡人民政府
发放××年住勤补助××元、计划生育进位奖××元。此行
为违反了《行政单位财务规则》第十九条“行政单位的支出，
应当严格执行国家规定的开支范围及开支标准。”和《事业
单位财务规则》第十九条“事业单位的支出应当严格执行国
家有关财务规章制度规定的开支范围及开支标准”之规定。
以上情况属实。对审计组的意见我们没有异议，所发两项补
贴将如数扣回，请求从轻处罚。

五、关于往来款项未及时清算问题贵局审计指出，我乡单位
往来账长期挂账未及时清算，至××年××月止，乡总会计账
“暂存款”科目余额为××元，“暂付款”科目余额为××
元；乡政府和计育办账“暂存款”科目余额为××元，“暂
付款”科目余额为××元。此行为违反了《行政单位财务规
则》第三十六条“行政单位应当加强对暂存款项的管理，不
得将应当纳入单位收入管理的款项列入暂存款项；对各种暂
存款项应当及时清理、结算，不得长期挂账。”之规定。

以上情况属实。对审计组的处理意见我们没有异议，现在正
在组织力量对往来款项进行清理核实、汇总上报，按要求尽
快调整好相关账目。



总之，贵局对我乡经济责任审计报告（征求意见稿）所提出
的问题都在我乡实际存在，这些问题的提出对促进我乡今后
的财务收支活动有着长远的意义，对财务工作人员的工作也
是一种鞭策，我们一定会按照《征求意见稿》的要求，认真
总结、积极整改。但我是个农业大乡，财政收入基础薄弱，
可用财力十分有限，日常运转举步唯艰，请求县审计局秉着
教育为主、处罚从宽的原则，尽力减轻对我们的经济处罚，
我们也一定会认真总结经验，着力健全财务制度，积极规范
财务管理，努力使我乡财务工作再上新台阶。

××乡人民政府

××年××月××日

回复函可以用您好吗篇二

2、唉呀妈呀，收到好评以后头也不疼了，眼也不花了，又能
继续干活了！^.^谢谢亲的支持。

3、人生最幸福的事，莫过于有一群懂你的食客，你的鼓励就
是我们店铺继续努力的动力，继续鼓励不要停哦！

4、都说前世一百次的回眸才能换回今生的一次擦肩而过，那
前世至少得五百次回眸才换的来客官您的一次好评啊！为了
这五百多次回眸，您以后可得多多光临咱们小店呢。

5、我们掌柜的说了，如果今天没有100个好评就要打断我的
腿，客官您可得救救我帮我多美言几句啊！

6、我们忙碌了一天，坐下来看评论的时候，感觉一切都很值
得呢！

7、您的回复虽仅有一个字，但可谓是言简意赅，一字千金，
扣人心弦，催人泪下。再加上收尾没有句号，实乃意境深远。



足以把您的感情表达得淋漓尽致，给人无限感动和惆怅，有
浑然天成之感，实乃评价中之极品！

8、两个字，如金雕玉砌的耀眼。您这般夸赞，我们视如珍宝，
字字牢记心间。肯定的话语让我们的坚持有了意义。

9、谢谢您洋洋洒洒的细致评价！向您学习：认认真真做事，
清清白白做人！

回复函可以用您好吗篇三

××大学：

近年来，我所与你校双方在一些科学研究项目上互相支持，
取得了一定的成绩，建立了良好的协作基础。为了巩固成果，
建议我们双方今后能进一步在学术思想、科学研究、人员培
训、仪器设备等方面建立全面的交流协作关系，特提出如下
意见：

一、定期举行所、校之间学术讨论与学术交流。（略）

二、根据所、校各自的科研发展方向和特点，对双方共同感
兴趣的课题进行协作。（略）

三、根据所、校各自人员配备情况，校方在可能的条件下对
所方研究生、科研人员的培训予以帮助。（略）

四、双方科研教学所需要高、精、尖仪器设备，在可能的条
件下，予对方提供利用。（略）

五、加强图书资料和情报的交流。

以上各项，如蒙同意，建议互派科研主管人员就有关内容进
一步磋商，达成协议，以利工作。特此函达，务希研究见复。



中国科学院××研究所（盖章）

二0二0年×月×日

回复函可以用您好吗篇四

尊敬的*****中学领导：

贵校于20xx年11月9日至我校的'教育教学交流函已收悉，非
常感谢贵校的邀请。届时我校定安排校长，中层领导及教师
于20xx年11月15日赴学校参加教育教学交流活动。在此预祝
本次学术交流活动圆满成功！

此致

敬礼

回复函可以用您好吗篇五

xxxx先生:

五月二十日有关第645号定单的来信收到。

得知错运货物，本公司感到抱歉。正确的货物已安排空运，
应于一周内运抵。有关文件将加函寄上。

烦请暂存错运给贵方的货物。

如有任何疑问，欢迎与本公司联络。对于是次错失，谨再次
表示歉意。

销售部主任



x年5月20日

xx省劳动厅：

你厅请示如何掌握因工伤残人员享受护理费的条件等问题的
便函收悉，经研究，答复如下：

伤残人员护理依赖五项条件的具体掌握问题，要由劳动鉴定
委员会根据鉴定医生的意见研究确定。

20xx年12月17日

xx县新桥乡政府：

贵政府来函已经受到，本公司对该函所述事情，已经引起我
司领导重视，并要求尽快落实复工事宜!对给贵政府带来的不
变深感抱歉。

1. 我公司至20xx年10月进场，按照中标图纸进行施工时发现，
图纸所标注尺寸与现场不符合，并报请了贵政府。贵政府也
积极配合并且通过设计方，监理方，三方在现场确定。该中
标图纸整体变更。接到贵政府通知后，我公司施工人员撤离
回到了成都，并且在20xx年3月18日收到贵政府通过邮政快件
所发出图纸，20xx年3月21日我司施工人员到场，在开挖基础
发现，基础尺寸与设计图纸不符合，并且上报了贵政府和设
计方和监理方，增加了开挖深度并且也由监理方，设计方签
字确认。我司施工人员刘军多次报请贵政府给予新桥乡综合
楼建设工程整体变更的变更文件，直到综合楼主体竣工验收
后也没有收到。所以我司在这里再次报请贵政府给予我司(新
桥乡综合楼建设工程整体变更文件)

敬礼

xx市建设工程有限公司



20xx年5月28日

**市国土资源局：

贵局对置业有限公司要求《解除土地出让合同的函》的回复
函我们已经收悉。

按照贵局在回复函中的说明，虽然我司按照土地交易流程签
订了《土地移交意见书》但签订意见书仅代表我司遵循了土
地购买程序，是按照贵局的作业流程不得不签订《土地移交
意见书》，不是我司真实意图的表达，也不足以证明该宗土
地已经是净地出让。诚如贵局在复函中所说，地块内仍然存
有部分附属物和农作物，说明贵局对没有事实净地出让是知
情的，构成了事实违约。贵局在客观上存在延期交付净地的
事实，导致我们公司在取得土地使用权和土地证后仍然无法
开工建设。贵局延期移交事实净地的违约责任没有在回复函
中提及。现要求贵局履行双方签订的《国有建设用地使用权
出让合同》条款，按照合同条款第37条，贵局可以选择赔偿
违约金或者终止合同。

希望贵局严格履行合同条款妥善处理此次事件给我们公司造
成的经济损失。愿意就违约责任和赔偿金问题与我们进行协
商解决，拿出双方都能接受的处理方案，我们也将从顾全大
局考虑对地块进行开发建设，不再追究贵局的违约责任。如
果贵局执意对此次违约事件不予妥善处理，我们将按照合同
条款第?条执行，将土地退还给出让人，甚至依法向**市仲裁
委员会申请仲裁执行，维护我司的合法权益。

特此函告!

置业有限公司

20xx年10月16日
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