
年休假申请书完整版(通用9篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。相信许多人会觉得范文很难写？下面是小编帮大家整理
的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

年休假申请书完整版篇一

尊敬的领导：

您好!转眼间一年即将过去了，新的一年又要开始，在那里我
首先给所有的领导拜个早年，祝新年欢乐，工作顺利。

公司今年春节不再购团体票，所以买票极为困难，折腾了几
个回合才买到中转票，而让人感叹春运一票千金难求。本想
不耽误工作，等公司放假再回家，无奈路途遥远假期有限，
只得请假，提前回家。所以在春节期间想请__天年假(腊月__
至正月初_)回家探望一下亲人，并陪父母家人过个团圆年，
恳请领导们能体谅，给予批准，同时我在那里向领导保证如
下：

1、必须遵守公司的规定，按时回到。

2、假期中我需要做的工作我必须另找时间按时完成。

此致

敬礼!

申请人：申请书模板

__年__月__日



年休假申请书完整版篇二

尊敬的公司领导：

我已在公司工作年，今年尚未安排带薪休假，

根据国家和单位关于带薪年休假的有关规定，我拟于20__年
月日起至月日休假天。

休假期间，我的工作已经安排好了，请给于批准为感!

此致

敬礼!

申请人：xuexila

__年__月__日

年休假申请书完整版篇三

尊敬的学校领导：

因本人___期间生产，现需要回家休息，调养身体。特向领导
申请办理请假手续，请假时间自____年_月__日至_月__日
共__天，恳请领导批准。另在此非常感谢学校领导对我的关
心和照顾。

此致

敬礼!

请假人：



时间：

年休假申请书完整版篇四

位领导：

根据《职工带薪休假条例》规定，本人符合工作已满年不满
年，年休假天的条件，申请从月日至月休假天，请予批准。

申请人签字：

年月日

单位领导审查意见：

审查领导签字：

年月日

单位领导审批意见：

审批领导签字：

年月日日

年休假申请书完整版篇五

尊敬的领导:

我因生产，需要回家休息，调养身体。特向领导申请办理请
假手续，根据有关规定，产假为90天，晚育初产妇延长产
假30天。本人已符合国家晚婚晚育规定，特申请产假四个月，
时间自20__年_月_日至20__年_月_日共_天。



请领导批准为谢。

此致

敬礼!

请假人：

时间：

年休假申请书完整版篇六

尊敬的___领导：

本人工龄_年，根据___规定可以享受每年_天的公休假，现本
人需申请休假(时间____年__月__日-__月__日)，请领导予以
批准为盼!

此致

敬礼!

申请人：xuexila

__年__月__日

年休假申请书完整版篇七

尊敬的公司领导：

因本人有孕在身，预产期_月底，现因身体需要申请回家休息，
调养身体，特向领导申请办理请假手续，请假时间为_个月。
根据国家及公司相关规定，正常产假为9天，晚婚晚育增加15
天，我现特向公司申请20__年__月__日正式休产假，预计



从__月__日——__月__日，请予批准为感。目前本岗位的工
作已移交给__，经过近期的交接工作，__已经可以胜任本岗
位工作了。另在次非常感谢公司领导对我的关心和照顾。

特此申请，望领导审批！

此致

敬礼!

请假人：

时间：

年休假申请书完整版篇八

尊敬的领导：

本人于__—__年__月__日的预产期，经医生建议，定于20__
年__月__日提前待产，特从20__年__月__日开始请假，期限
为__天，请领导予批准，谢谢！

__（单位）__（部门）__（姓名）

此致

敬礼!

请假人：

时间：

年休假申请书完整版篇九



尊敬公司领导：

兹有__________部门/单位，_____（姓名）于_____年_____
月_____日起至_____年_____月_____日需请假，共_____天，
请假原因_________________________。

望领导批准为盼！

请假人：xxx

时间：xxxx年xx月xx日


