
迎检工作方案后勤保障组(大全5篇)
为了确保我们的努力取得实效，就不得不需要事先制定方案，
方案是书面计划，具有内容条理清楚、步骤清晰的特点。通
过制定方案，我们可以有计划地推进工作，逐步实现目标，
提高工作效率和质量。下面是小编为大家收集的方案策划范
文，供大家参考借鉴，希望可以帮助到有需要的朋友。

迎检工作方案后勤保障组篇一

为了确保年高考的顺利进行，保障广大考生及工作人员的身
体健康和生命安全，制定本工作方案。

县教育局：负责各考点的医务工作，每个考点安排2名校医值
勤，对考生及工作人员出现的一般疾病及不适进行治疗及处
理；对病情较重或危、重、急症患者给予现场应急处理并立
即就近转送到有条件的医院进行救治。

县卫生局：负责指导和配合教育部门做好各考点的医疗救治
工作；如考点校医不足2名，协调有关医疗单位派出务人员到
点开展工作；在高考期间，县人民医院、县中医院、市第九
人民医院成立应急救治小组值班，负责为各考点提供紧急医
疗救治服务。

县教育局、县卫生局各指定1名联络员，负责高考期间的医疗
救治及相关工作的联系、协调工作；各考点及县人民医院、
县中医院、市第九人民医院分别确定1名联络员，负责医疗救
治的联络工作。

1、一般及较轻疾病由驻点医务人员进行处置；驻点医务人员
不能处置的，由联系医院派出救护车及医务人员接送至医院
进行治疗和救治；需要医院派出医务人员进行救治时，可与
联系医院联络员进行联系，或直接拨打联系医院的急诊电话。



2、发生危重病例、群体性病例（3例以上）或突发事件时，
考点联络员在向联系医院报告的`同时，要立即分别向县教育
局、县卫生局报告，由县教育局、卫生局组织力量进行处置。

迎检工作方案后勤保障组篇二

为做好高考期间餐饮服务保障工作，确保广大考生的饮食安
全和身体健康，依照学校总体要求制定本方案。

组长：关耀忠

副组长：包春光

成员：董永奇、姜杰、田晓辉、于德江、王永成、赵颖、邵
歧志、刘晓光、高三各班班主任

1、召开高考食品安全工作会议，专门部署高考就餐安排和食
品安全工作。

2、要求食堂各经营组按照食品卫生主管部门及学校有关制度
和规定认真开展自检自查，发现问题，立即整改。学校将在
高考期间组织专门检查和指导。

3、要求学校餐务办公室加强对食堂的日常监管并具体落实相
关规定，责任到人。

4、审核高考就餐方案，严格监督落实。

5、制定学校高考期间食品安全应急预案。

6、做好其他食品安全保障工作。

1、食堂和超市的环境卫生：要求各经营组于6月5日前认真清
理内外环境卫生，注重细节，不留死角。



2、食品原料采购与贮存：严格执行索证索票制度，严格落实
原材料检验制度，把好原材料入口关；严格执行库房保管制
度；严格按照夏季卫生标准对原材料、半成品、成品进行贮
存。

3、从业人员必须身体健康：所有员工必须持健康证方可上岗；
严格执行从业人员晨检制度，发现患有有碍食品安全疾病的
员工，一律不得上岗。

4、食品加工制作管理：粗加工、初加工、烹饪、面点制作等
加工环节严格执行岗位要求与操作规范。

5、餐饮具清洗消毒：加强对餐厨具清洗消毒、备餐间消毒的
检查，确保餐具厨具清洗消毒质量。

6、食品留样管理：严格执行食品留样制度，确保所有食品按
规定及操作规程留样。

7、坚决禁用高危食品，严禁制作和销售凉菜（包括咸菜），
早餐不得制作使用隔夜米饭加工的炒饭，不得制作使用豆角
等作为原材料的菜肴，豆浆、牛奶等必须煮透方可销售；有
针对性地提供品种多样、结构合理、数量充足、营养丰富的
饭菜，保证食品质量。

8、监督食堂按相关法律法规要求使用食品添加剂。

9、严格执行学校关于食堂安全的各项规定，确保就餐秩序安
全有序，为学生营造一个良好的用餐环境。

10、餐务办工作人员、各经营组负责人要全程在岗监督，切
实保障考生饮食健康安全。

1、就餐地点：早餐：考生自主选择一楼或二楼食堂就餐；午
餐、晚餐考生集中在三楼教工食堂就餐。跟车和保障人员在



三楼食堂西侧餐室就餐。

3、高考学生食谱菜价：

4、跟车工作人员就餐方式：

5、责任人：包校长总体负责。各经营组；一楼经营组由田晓
辉、邵歧志具体负责；二楼经营组由王永成、刘晓光具体负
责；三楼由于德江、邵岐志具体负责。

迎检工作方案后勤保障组篇三

为保证高三年级高考前各项工作的有序进行，确保高三年级
学生健康安全，学习高效，对高考前这段时间突发事件的`有
效处理，预防各种事故发生，确保整个学年顺顺利利，根据
上级文件及会议精神，结合我校实际情况，特制定高考安全
工作方案：

以科学发展观为指导，坚持“安全第一，预防为主，综合治
理”的方针，牢固树立以人为本，安全考试理念，建立自我
完善、持续推进的安全长效机制为目标，确保我校高三年级
学生高考准备工作平稳有序进行。

成立以王国胜校长为组长，业务副校长赵锡中同志，后勤副
校长张国兴，主抓升学部的工会主席张海军同志为副组长，
升学部部长马艳丽、教务科万科长及学校招生专干和三年级
各位班主任为成员的领导小组，全面负责有关高考的安全工
作。组长负责统一指挥，做好统筹部署和调度等一系列工作，
各领导小组成员认真履行职责，各司其职，顺利完成整个学
期的高考准备工作。

组长：

副组长：



成员：

四位班主任：

领导小组下设办公室在三年级办公室，以负责处理日常事务。

1、班主任对学生做好安全教育

在学校工作的不管任何阶段，安全工作都要放在第一位，不
能有丝毫的忽视和松懈，三年级处在高中学段的最后一年，
正是高考的冲刺阶段，班主任不断教育学生平时在校尽量不
请假外出，有重要事情确需外出要让家长到学校门口接学生；
星期天在家也要注意安全，把精力放在学习上，心无旁骛，
备战高考。

2、做好高考报名工作，保证学生信息安全

今年高考报名工作安排提前，在年前进行，招生专干和各班
班主任要做大量高考宣传工作。在学生在校不带通讯设备的
情况下，办公室电话始终保持畅通，方便学生向家长询问身
份信息，保证高考报名工作顺利进行；确保学生在河南省招
生办公室报名设置的密码等信息只有学生本人知道，班主任
和其他的任何教师不得过问，以保证学生信息不泄露。招生
专干在向县招生办公室上交材料也只有一个人参与，杜绝一
切学生信息外泄的机会。

3、饮食安全

要求学校后勤副校长张国兴通知以及后勤管理学生食堂教师
对高考及高考前的饮食卫生进行严格把关，严格按照采购、
使用、烹制程序进行操作，确保了饮食安全。并适当调配饭
菜，增加营养。在开饭时间上根据作息时间合理安排，让三
年级学生提前十分钟下课就餐，保证学生按时就餐。学校要
求班主任教育学生不买不食三无食品，不买不食色素较重的



食品。特别教育学生不能喝冷饮、吃冰块、吃未洗净的水果，
购买矿泉水等饮料一定要检查生产日期和保质期。确保考生
饮食安全。

4、考风考纪安全

考前，要组织召开学校负责人安全会议，各部门根据会议精
神再次召开了安全会议，责任落实到人，讲清应注意的问题，
学校对广大师生进行了安全教育，强调了纪律，严禁高考期
间学生打架斗殴等严重违纪现象发生。服从学校统一指挥，
严格遵守作息时间，全体师生按照规定时间，做到准确无误。

5、就寝安全

在考试期间学校严格检查学生就寝纪律，要求考生要严格按
照就寝时间进行休息，学校安排教师和学生同住。带队领导
期间认真查房，协同寝管老师督促学生按时就寝，遵守就寝
纪律，每天午休、晚休睡前清点人数，教育考生不用冷水洗
澡，防止感冒发生。

我校重视安全工作，学校领导小组和各位教师要协同努力，
制度到位，责任到位，落实到位，措施到位，确保使我校全
体师生平安地度过了高考前及高考这段时光。

迎检工作方案后勤保障组篇四

后勤服务应急保障措施为强化、细化后勤服务工作，切实履
行好部门职责，做到应急救援期间各项工作快速、高效、节
约、到位，促进工作水平、服务质量不断提升，特制订本措
施。

1、定期检查办公楼卫生、水电公共设施情况，出现故障或损
坏随时维修更换，保证正常使用。



2、低值易耗品，定期盘点一次，并出具使用情况报告，使用
中破损的，影响正常使用的随时维修。

3、低值易耗品采购，提前报计划，按时配发。

4、门岗人员要坚守岗位，做到24小时岗位不离人，对外来人
员、车辆要详细登记，如有特殊情况及时向调度室及值班矿
领导汇报。

1、加强饭菜质量、饭菜卫生、价格管理。定期组织一次员工
座谈会，采纳合理建议，并实施整改。

2、加强餐厅现场管理，定期检查。

3、保障保证夜间上下班及误点员工就餐。

1、随时做好供汽、供水、供电设施的维护管理，定期检查。

2、制定出旧床铺处理意见并处理，体现人物定置管理。

3、定期召开一次员工代表座谈会，当面解决员工的`实际问
题，并设意见箱广泛征求员工意见。

4、根据人员招聘情况，合理安排人员住宿。

5、做好住宿职工夏季防暑工作，冬季供暖工作。

迎检工作方案后勤保障组篇五

为确保“院庆”取得圆满成功，根据学院“院庆活动总体方
案”及院领导要求，结合后勤工作实际，特制定本方案。

在后勤处组建“院庆”后勤保障工作组，全权负责“院庆”
后勤保障服务组织协调工作。



组长：张正荣

副组长：邓新民潘奇龚显益

成员：后勤处所有干部职工及后勤服务工作从业人员保障组
下设4个工作小组。

成员：邵正南刘小斌肖光祥饶绍辉黄海鹰吴小清廖波刘海涛
夏波顾应国黄时英曾德松

成员：韩兴茂屠匀生刘海涛顾应国夏波汪燕妮

成员：孟宪军李贵生金仁江张明清

成员：车建萍任崇玲丁玲霞马春艳

1、负责“院庆”晚宴接待餐饮服务工作。

2、负责落实好10月30日后勤保障工作组及院领导中餐就餐工
作。

3、在“院庆”前做好院内公务用车车辆检修以及“院庆”期
间公务用车调度工作。

1、根据“院庆”总方案负责中区大门、南区主会场、湖滨路
等地花卉摆设工作。

2、负责协调各系各部门开展好迎“院庆”校园环境卫生整治
工作。

1、负责院庆期间水电供应保障工作。

2、负责院庆庆典大会及晚会会场供电、照明工作。

3、负责避让线路砍伐树枝所留枯枝败叶的清理工作。



1、负责来宾报到及礼金、礼物接收工作。

1、各工作组务必高度重视，及时召开小组会议明确任务，分
工负责，把每一项工作落实到位责任到人，各组工作人员必
须服从组长调度指挥，工作涉及任何人都必须积极主动参与、
协助和配合做好院庆工作。各组组长要主动与各系各部门对
接协调做好院庆有关工作。

2、餐饮交通组认真细致做好各项接待工作，确保车辆驾驶安
全、食品安全、服务周到。车队司机要穿着整洁，热情服务。

3、校园美化组认真主动做好校园花卉摆放、清洁校园环境卫
生，不留卫生死角。特别是卫生间要保持干净卫生，没有异
味。

4、水电保障组要做好院庆期间水电保障工作，安排水电工在
岗在位，随时应对水电突发事件。

5、迎宾接组要穿着整洁，热情周到，礼貌待客，展示学院良
好形象。

6、各组组长要深入工作一线，脚踏手指落实工作并加强督促
检查，工作涉及责任人要现场指导做好工作，确保较好地完
成各项工作任务。

7、各组在工作中有何问题要及时反馈请示报告。


