
辞去职务申请书 辞去职务的申请书(通
用7篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？
下面是小编帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来
看看吧。

辞去职务申请书篇一

尊重的'xx经理：

自从我进到了餐厅之后，由于你对我的指点和信任，使我取
得了许多机遇和应战。经历这段时刻在餐厅的任务，我从中
学到了许多知识，积聚了一定的经历，对此我深表感谢。由
于我本身任务才能不够，近期的任务让我觉得力所能及，为
此我作了很长时刻的思考，我确定递上辞呈。

为了不由于我本人才能不够的缘由影响了餐厅的正常运作，
更迫切的缘由是我必需在xx年x月后参与计算机等级证的培训，
较长时刻内都不能下班，因此经历沉思熟虑之后，我确定
在xx年x月前辞去而我在餐厅的任务。我晓得这个进程中会给
你带来一定水平上的方便，对此我深表歉意。

感激你和餐厅各位同事对我的教诲和照顾，在餐厅这段阅历
对我而言异常的宝贵。未来不论什么时分，我都会以本身已
经是餐厅的一员而感到荣幸。我确信在餐厅的任务历程将是
我全部职业生涯开展中十分紧要的局部。

此致

敬礼!



申请人：xxx

20xx年xx月xx日

辞去职务申请书篇二

尊敬的各位支行领导：

你们好！

很遗憾我自己在这个时候向各位领导正式提出辞职。首先感
谢领导们对我多年来的信任，让我在中层干部这个岗位上干
了10多年，给了我一个能充分展示自己才华的工作平台；其
次感谢各位领导对我在工作上的严格要求和尊尊教诲，使我
在各方面得到了锻炼，提高了自己的学习水平和工作能力。

是20xx年我作了ct检查，其报告诊断如下:1.l314l415平面椎
管狭窄，2.l5/s椎间盘突出轻度，这个病是富贵病，经不起劳
累。二是今年5月份我左耳老是痛，便去了医院检查。结论是
听骨链（包括锤骨、砧骨和镫骨）日趋萎缩，医生说产生的`
原因是因为精神压力，建议我今后务必减压，否则左耳可能
在45岁以前会完全失聪。三是近期来支行的人事改革，营业
部的人员减员和变动都较大，给柜员排班难，自己一天忙里
又忙外，体力吃不消。四是我自己个性越来越倾于内向与软
弱，平时为员工着想的时候多，亲力亲为的时候多，没有部
门负责人霸气和干脆。总以为没有功劳有苦劳，不求有功，
但求无过，以前雷厉风行、锐意进取的工作作风荡然无存了。
五是明知营业部是本行重要窗口，经营的好坏直接影响全行
在市分行的考核。而今年以来本部各项业务都上得不好，拖
了全行的后腿，我深感彷徨和不安，深感殚精竭虑仍力不从
心。故本着对支行负责的态度，不能让支行因我而造成用人
的失误，今郑重向领导们提出辞职。同时也为自己留点面子，
正如古云：君子有自知之明，自离之，终不被弃。



请领导相信我，在离开这个岗位之前，我一定一如既往，尽
职尽责地工作。并服从领导安排我新的工作岗位。呜呼，今
当欲离，百感交集，为文错乱，不知所云，词不达意，万望
纳言，不胜感激！

申请人：*********

20xx年9月5日

辞去职务申请书篇三

尊敬的领导：

您好!

20xx年x月x日我来到xx，正式成为x的.一员。对于这一点，真
诚的感谢机缘。截止到今天，已然过去了四年多。在这段时
间，和很多优秀的人成为同事，让我受益匪浅，并且我相信
在将来也一定会深深的影响我，我诚挚的感谢大家，感谢这
个企业中的每一位，因为你们让我成长。

我不喜欢夸大事实，也不喜欢太过谦虚，我会尽力去接近事
实，惟其如此，才可能客观。在这四年之中，我付出了劳动，
也得到了回报。但我想，我的付出不足以得到如此之多的回
报，感谢xx和所有同事的慷慨。远的我不敢说，至少在x，x称
得上是慷慨大度，宽容有加。相信同事都了解我，我不会去
拍任何人的马屁，何况现在即将离开，更没必要。所以，请
相信这句话是我发自肺腑。

有很多优秀的同事，给了我很多帮助，谢谢大家。

虽然我常常自求进步，但因为天性愚钝，无法有力执行领导
的工作安排，也不能按期完成销售任务，辜负了领导和同事
的期望，对此我自感惭愧。所以我现在提出辞职。



关于现在手头的工作，我会尽快处理完毕并完成交接，主要
是x月份发的一批货还没收到货款。这个客户和xx的客户都很
好，付款及时，彬彬有礼，从他们身上，我也学到了东西，
在此示谢。

新招聘的四位同事，很不错，尤其突出的是谢__，请相信这
是我完全出于公心的判断。虽然中国的法制不完善，守法的
成本比违法的成本还要高。但我依然很乐意做一个守法的公
民。根据我和公司之间的合同，辞职需以书面形式提出。所
以写了这封信，正式提出辞职。

辞职申请人：x

20xx年x月x日

辞去职务申请书篇四

在递交这份辞呈时，我的心情十分沉重。现在由于我的一些
个人原因的影响，无法为公司做出相应的贡献。经过深思熟
虑地思考，我决定辞去我目前在公司所担任的职位，我知道
这对于您来说，是非常难以作决定的事情。

我考虑在此辞呈递交之后的2—4周内离开公司，这样您将有
时间去寻找适合人选，来填补因我离职而造成的空缺，同时
我也能够协助您对新人进行入职培训，使他尽快熟悉工作。
另外，如果您觉得我在某个时间段内离职比较适合，不妨给
我个建议或尽早告知我。

由于我所学习的专业与现在冲压岗位的交集很小。但同时在
过去近半年的时间里，公司给予我很多学习和锻炼的机会，
使我在这个工作岗位上积累了一定的专业技能和工作经验，
同时也学到了许多工作以外的处世为人等做人的道理。所有
的这些我很珍惜也很感谢公司，因为这些都为我在将来的工
作和生活中带来帮助和方便。



我希望公司在今后的发展旅途中步步为赢、蒸蒸日上。同时
再次感谢公司让我曾经成为其中一员。

此致

敬礼!

申请人：___

20__年__月__日

辞去职务申请书篇五

尊敬的领导：

您好!

x月x日我来到xx，正式成为x的一员。对于这一点，真诚的感
谢机缘。截止到今天，已然过去了四年多。在这段时间，和
很多优秀的人成为同事，让我受益匪浅，并且我相信在将来
也一定会深深的影响我，我诚挚的感谢大家，感谢这个企业
中的.每一位，因为你们让我成长。

我不喜欢夸大事实，也不喜欢太过谦虚，我会尽力去接近事
实，惟其如此，才可能客观。在这四年之中，我付出了劳动，
也得到了回报。但我想，我的付出不足以得到如此之多的回
报，感谢xx和所有同事的慷慨。远的我不敢说，至少在x，x称
得上是慷慨大度，宽容有加。相信同事都了解我，我不会去
拍任何人的马屁，何况现在即将离开，更没必要。所以，请
相信这句话是我发自肺腑。

有很多优秀的同事，给了我很多帮助，谢谢大家。

虽然我常常自求进步，但因为天性愚钝，无法有力执行领导



的工作安排，也不能按期完成销售任务，辜负了领导和同事
的期望，对此我自感惭愧。所以我现在提出辞职。

关于现在手头的工作，我会尽快处理完毕并完成交接，主要
是x月份发的一批货还没收到货款。这个客户和xx的客户都很
好，付款及时，彬彬有礼，从他们身上，我也学到了东西，
在此示谢。

新招聘的四位同事，很不错，尤其突出的是谢xx，请相信这是
我完全出于公心的判断。虽然中国的法制不完善，守法的成
本比违法的成本还要高。但我依然很乐意做一个守法的公民。
根据我和公司之间的合同，辞职需以书面形式提出。所以写
了这封信，正式提出辞职。

辞职申请人：x

x月x日

辞去职务申请书篇六

尊敬的各位支行领导：

你们好！

很遗憾我自己在这个时候向各位领导正式提出辞职。首先感
谢领导们对我多年来的信任，让我在中层干部这个岗位上干
了10多年，给了我一个能充分展示自己才华的工作平台；其
次感谢各位领导对我在工作上的严格要求和谆谆教诲，使我
在各方面得到了锻炼，提高了自己的学习水平和工作能力。

一份耕耘，一份收获。我也曾因自己取得过不错的工作业绩
而将自己从两度名落孙山的阴影中走出来，也相信了：“上
帝对你关上了一条门，一定还会给你开一扇窗”这个哲理。
变得很自信，活得很幸福和滋润。可这个曾让我得心应手并



为之骄傲的工作，如今却让我深深的痛苦，且不能自拔。究
其因，首先是各项任务太重，一年到头都有任务，`压力特别
大，常常寝食不安。其次是身体欠佳：一是20xx年我作了ct
检查，其报告诊断如下:1.l314l415平面椎管狭窄，2.l5/s椎间
盘突出轻度，这个病是富贵病，经不起劳累。二是今年5月份
我左耳老是痛，便去了医院检查。结论是听骨链（包括锤骨、
砧骨和镫骨）日趋萎缩，医生说产生的原因是因为精神压力，
建议我今后务必减压，否则左耳可能在45岁以前会完全失聪。
三是近期来支行的人事改革，营业部的人员减员和变动都较
大，给柜员排班难，自己一天忙里又忙外，体力吃不消。四
是我自己个性越来越倾于内向与软弱，平时为员工着想的'时
候多，亲力亲为的时候多，没有部门负责人霸气和干脆。总
以为没有功劳有苦劳，不求有功，但求无过，以前雷厉风行、
锐意进取的工作作风荡然无存了。五是明知营业部是本行重
要窗口，经营的好坏直接影响全行在市分行的考核。而今年
以来本部各项业务都上得不好，拖了全行的后腿，我深感彷
徨和不安，深感殚精竭虑仍力不从心。故本着对支行负责的
态度，不能让支行因我而造成用人的失误，今郑重向领导们
提出辞职。同时也为自己留点面子，正如古云：君子有自知
之明，自离之，终不被弃。

请领导相信我，在离开这个岗位之前，我一定一如既往，尽
职尽责地工作。并服从领导安排我新的工作岗位。呜呼，今
当欲离，百感交集，为文错乱，不知所云，词不达意，万望
纳言，不胜感激！

申请人：xx

20xx年9月5日

辞去职务申请书篇七

、财务总监：



你们好！

感谢你们这么多年来在工作和生活上对我的指导和帮助，更
感谢你们对我无微不至的照顾和给予我的信任。在公司工作
了xx年，20xx年里有我所有的青春和所有的美好时光，现在
要离开她，说心理话十分不情愿，但是我却不得不对她
说“再见”，这是为了我的身体、我的家人、为了公司的的
明天更美好！

交给我的所有任务，并得到了各级

领导

的好评。

虽然我在公司工作了xx年，所有的业务也都很熟悉，但是我
只是一只“井底之蛙”，只懂得做账和公司的会计核算，对
于公司的管理、市场信息、原料行情、宏观的、微观的等等
一系列作为一个管理者应该具备的知识和技能我都没有；虽
然我在做报表，可是我却常常记不住公司的'经营指标；我想
象以前一样做好自己的本职工作，可是常常觉得时间不够、
力不从心。结果是因为身体不好，工作没有做好，做细，管
理也没有到位。现在公司财务部的同事们都能胜任她们自己
的工作，作为一个财务人员，我尽到我的职责。我也可以扪
心无愧地离开了。

各位

领导

，虽然我不是一个优秀的财务人员，可你们可以找很多很多
比我优秀的财务人员，但是我的妈妈只有我一个女儿，我的
女儿只有我一个妈妈，我的丈夫只有我一个妻子。为他们，
也为了我自己，同时更为了公司的发展进步，特第四次向公



司申请辞职，希望

领导

批准！

辞职人：xxx

20xx年xx月xx日


