
2023年通信介绍信(大全5篇)
人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一
篇范文呢？接下来小编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么
写，我们一起来看一看吧。

通信介绍信篇一

居民携带本人身份证和户口簿到当地出入境管理机关，领取
一张《中国公民往来港澳地区申请审批表》，国家工作人员
等要由单位出具意见。

不满14周岁的居民在办理申请时，须由父母或法定监护人陪
同。第二步填写申请表

申请表要用蓝黑色或黑色水笔填写。申请表要填写姓名、身
份证号码、家庭住址、申请种类、申请事由等内容。身份证
须填写18位号码。

第三步复印身份证、户口簿，照相

申请表内容填好后，申请人要将身份证和户口簿个人资料的
复印件粘贴在申请表背面。申请人将一张近期正面白底免冠
半身、光面头像照片贴在申请表上，相片尺寸：48×33mm。
服务大厅里有照相服务点。

第四步交费

申请人根据本人所选择的签注种类先到服务大厅或出入境管
理机关下的建设银行交纳个人旅游证件工本费和签注费。

收费标准



往来港澳通行证每证100元

一次有效签注每证20元

二次有效签注每证40元

有效期1年以下(含)多次有效签注每证100元

有效期1年至2年(含)多次有效签注每证150元

各地略有不同，以当地出入境管理机关公布为准。

第五步向工作人员提交资料

申请人持交费*****、已填好的申请表、身份证户口簿原件及
复印件在服务台交验资料，并回答民警有关询问。完成申请
手续后，民警会给你《回执》单，上面有工作电话。

第六步取证

通信介绍信篇二

尊敬的交通运输厅高速公路管理局：

今有我公司承运______，驾驶员______，车牌号______，行
车路线______，车货总重______（吨），车货总体外廓尺寸
为：总______（米），宽______（米），高______（米），
需前往贵处办理《____________省超限运输车辆通行证》，
请予以办理。

介绍人：______

______年______月______日



通信介绍信篇三

安徽交通卡etc客服中心：

兹有同志，身份证号码前来办理车牌为的安徽交通卡业务，
请予接洽。

其中车辆在我单位使用，该车办理安徽交通卡以我单位名义
开户，高速公路车辆通行费由我单位承担。今后如办理销户
手续均需与我单位联系，并将退款金额转入我单位账户。车
辆行驶证上单位名称与此公章单位名称关系为：

xuexila

20xx年x月x日

通信介绍信篇四

交通运输厅高速公路管理局：

今有我公司承运，驾驶员，车牌号，行车路线，车货总
重(吨)，车货总体外廓尺寸为：总(米)，宽(米)，高(米)，
需前往贵处办理《x省超限运输车辆通行证》，请予以办理。

此致

敬礼!

介绍人：

20xx年x月x日



通信介绍信篇五

交通运输厅高速公路管理局：

今有我公司承运 ，驾 驶员 ，车牌号 ，行车路线 ， 车货
总重 (吨)，车货总体外廓尺寸为： 总长 (米)，宽 (米)，高
(米)，需前往贵处办理《x省超限运输车辆通行证》，请予以
办理。

此致

敬礼

承运单位

年 月 日


