
2023年机关单位辞职信格式 机关单位辞
职信(精选8篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？这里我整理了一
些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面我们就来了解一
下吧。

机关单位辞职信格式篇一

尊敬的x主任：

您好!

在××两年的时间里，公司给予我多次参加大小项目的实施
机会，使我在**工作岗位上积累了**的技术技能和工程经验，
**也学到了**工作以外的处世为人等做人的道理。**的这些
我很珍惜也很感谢公司，**这些都为我在将来的工作和生活
中带来帮助和方便。另外，在和××部各位同事的朝夕相处
的两年时间里，也使我对**部门，对过去的、现在**的同事
建立了由浅到深的友谊，我从内心希望这份友谊，这份感情
能继续并永久保持下去。×的发展和建设在进一步的规范和
完善中，真心祝愿××在今后的发展旅途中步步为赢、蒸蒸
日上!再次感谢!

机关单位辞职信格式篇二

敬爱的x主任：

您好！

在此，感谢领导给予我发挥个人上风的平台，感谢一直以来



对我的指导和信任，感谢所有给予过我帮助的同事们。

两年来的工作，让我发现自己在所学知识已没法完全应对，
不能适应社会发展的需要，因此渴看回到校园，继续进修。

以后，特此提出申请：我自愿申请辞往在xxx的一切职务，敬
请批准。

由于我的离职给单位带来的不变深感抱歉。同时，看领导批
准我的申请，并请协助办理相干离职手续，在正式离开之前
我将认真继续做好目前的每项工作。

祝您身体健康，事业顺心。

辞职人：xxx

20xx年xx月xx日

机关单位辞职信格式篇三

尊敬的x厅办公室领导：

您好！

非常感谢领导给予我在厅办公室工作的机会以及在这一年半
里对我的帮助和关怀，因我应聘（单位）一职并已得到录用，
故现向厅办公室提出辞职申请。

我于20xx年8月到x厅工作，感谢办公室领导在工作上给予了
我大力帮助和支持，使我在办公室文秘（聘用）工作岗位上
学到了宝贵的知识和实践技能，也学到了工作以外的为人处
世的道理，这些都为我在将来的工作和生活中带来帮助和便
利。同时，也感谢厅办公室全体同事对我无微不至的关怀。
望领导批准我的申请，并请协助办理相关离职手续，在正式



离职之前我将认真继续做好目前的每一项工作。

祝自治区x厅事业蓬勃发展，祝办公室领导和同事们前程似锦，
鹏程万里！

此致

敬礼！

辞职人：

20xx年xx月xx日

机关单位辞职信格式篇四

尊敬的主任：

您好!

在与公司正式签订合同之前，我向公司提出辞职申请。今我
之请辞，既不为薪水待遇，亦不为制度约束，更不为人情世
故，实为自身原因，个人题目为要。

如水的时光匆匆流走，一往不回。来烟草的日子三月有余。
这段时间，我经历了几次系统的学习，经过两个月的实践学
习，经过一个月的单独工作。几个月下来，无论是从工作上
还是为人上我都受益匪浅。烟草给了我们一柱光，照亮了我
们前进的路。但是朝向光走往的时候，身后总会有影子。我
稍一回头，瞥见了自己的影子。

固然，客户经理的工作给了我很大的锻炼和进步。但于我来
说，选择一份工作并不是单方面由于要锻炼自己，而是觉得
公司是一个平台，可以发挥我的特长，可以开释我的能量，



可以实现我自身的价值，从而让我可以为公司谋取效益，增
加利润。而时隔三月，我并未为公司谋取效益，增加利润，
并未找到自身价值的所在，也并未感觉自己有多大的空间可
以开发。

三个月中，我一直履行自己定下的诺言：烟草营销的基石是
服务，服务的本质要专心。在倾销产品之前，首先把自己倾
销出往。工作之中，不管碰到多么刁蛮的客户，不管客户面
对自己发了多少牢骚，诉说了多少抱怨，数落了多少冷嘲热
讽，也不管自己的心情有多么不好，在面对商户工作的时候，
都要始终保持快乐访销，始终树立起自己的微笑服务。不往
逃避客户或刁钻或辛辣或棘手或难缠的题目，不往敷衍客户
的任何要求。我曾经把客户比做一块坚冰，坚信只要我有热
情，只要我开释自己的热量，即使这块坚冰再大再硬，我都
有能力把它融化掉。于是，我拿出百分之百的热情，一改大
学里学生干部的严厉表情，换上微笑，尽力满足客户的每一
条要求，专心帮助客户解决每一个困难。每一朵花，为了果
实，都会选择凋谢。今天，在我凋落成泥的时候，我也收获
了快乐的果实。我体会到了商户的认可和信任，听到了很多
商户赞扬的声音，也和商户们都成为了好朋友。

但我在得到这些快乐和幸福的同时，并未感觉业绩上所带来
的丝毫鼓舞。我深知，客户经理作为公司和商户双向沟通的
代言人，我们要在双向沟通中既为实现公司的价值创造条件，
也为商户扩大经营提供方便。这是我们工作的真正重点，是
工作的意义所在，是价值取向的喉结。但是我并没有为公司
创造多大的价值。在经过认真剖析以后，我发现，三个月的
时间，已经把我和工作的不适合表现得淋漓尽致。我的性格、
特长、爱好、专业并不能迎合这份工作的性质和需求，我也
并不能胜任这份工作。

做过四年学习委员、五年语文科代表、两年学生会秘书长、
一年学生会主席、两年学生教学助理员、红十字会会员、身
为党员的我，一向是可以很快进进角色，不需要太长适应过



程。可现在，历经三个月之久，我还无法给自己找到很好的
定位，这于我，从未发生，也让自己感到意外。我知道，自
身存在题目较多，即使再给自己一段时间，也并没有多大潜
力可供开发，没有多大能量可供开释，没有多高的台阶可以
往走。或许，我在努力奔跑，却可能如同原地打转，我跑出
的可能只是一个又一个圆之又圆的圈，却不是更加笔挺宽广
的大道。这样继续下往，无非是在浪费公司的培养。人生啊，
很难有机会可以策马扬鞭一路走过坦途走过风和日丽走进理
想的殿堂，我们需要勇气勇敢的作出抉择。

我曾坦言，作为新加进烟草队伍的新生气力，我们就会融进
烟草企业潮流，认同烟草企业文化，遵循烟草企业规范，树
立烟草企业理念，培养自己具备烟草人独特的气质和内涵。
至今，我仍有这样的信念，仍然相信烟草是一本千年的书籍，
****着东方的思维。仍然觉得这面风帆可以载着它的员工通
向更好的彼岸。我深知烟草是个人人羡慕的行业，也知道自
己通过层层考试应聘成功的不易。但是，再好的机会，假如
不适合，于双方来说，都不是最好的选择。

我衷心感谢公司三个多月以来对我们的培养，感谢主任和市
场经理以及其他客户经理对我的帮助和照顾。即使是乍现的
昙花也曾肆意的绽放过，即使是瞬息的流星也曾尽情的燃烧
过。没有遗憾，没有怨言，便是一场圆满的出演。固然我并
未成功，但是我努力过。我接受了烟草的培养，这在我的一
生之中都没齿难忘。烟草是个华丽而精美的舞台，在这个舞
台上都该是最为精湛的表演，最为旷世的异景。我深感自身
能力不足，缺陷之深，不能在此跳出唯美的舞蹈。我会牢记
烟草理念，枕着烟草对我的厚爱，带着我对烟草的深厚爱戴
之情和无穷感激离开这个舞台，永远会用一颗感恩的心，回
味烟草教给我的一切您好!

此致

敬礼!



xx-x

xx-xx年xx月xx日

尊敬的领导：

你好！

非常感谢领导给予在××工作的机会以及在这两年里对我的
帮助和关怀！**某些原因，今天我在这里提出辞职申请。
在××两年的时间里，公司给予我多次参加大小项目的实施
机会，使我在**工作岗位上积累了**的技术技能和工程经验，
**也学到了**工作以外的处世为人等做人的道理。**的这些
我很珍惜也很感谢公司，**这些都为我在将来的工作和生活
中带来帮助和方便。 另外，在和××部各位同事的朝夕相
处的两年时间里，也使我对**部门，对过去的、现在**的同
事建立了由浅到深的友谊，我从内心希望这份友谊，这份感
情能继续并永久保持下去。×的发展和建设在进一步的规范
和完善中，真心祝愿××在今后的发展旅途中步步为赢、蒸
蒸日上！再次感谢！

事业单位辞职信范文

尊敬的'x主任： 

您好！ 

事业单位辞职信范文

尊敬的领导, 同事们：

今天, 是我最后一次在xx县任职工作以来, 和大家见面的
机会了。借此机会, 我给各位领导和同志们表个态并说上几
句话。首先, 我服从组织对我的工作安排。因为这是工作的



需要, 所以作为个人也是应该服从大局的。同时, 我也非
常感谢组织对我的关爱和照顾。我在xx县工作了八年零三个
月20天有余, 组织上把我放在这里, 在此期间, 我作为一
个班长和大家朝夕相处, 一起生活和工作。我认为跟大家已
建立了深厚的友谊和真挚的感情, 从班子来看, 我们xx县
的班子, 始终是一个团结、务实、开拓、创新的班子, 是
一个能够战斗的堡垒。从xx县的干部队伍来看, 是一支素质
较高, 业务较强, 步调一致, 能打善战的一支较为整齐的
队伍。在我们这支队伍中, 多年来始终没有一个落伍的, 
并涌现出了很多先进个人和拔尖人才。

从我们xx县国税工作来看, 多年来对上级交办和地方党委政
府布置的各项工作任务、税收任务, 都能够按时、按要求、
高标准、高质量去完成, 为地方经济发展作出了我们应有的
贡献。从xx县国税内部环境来看, 也得到了彻底的改观, 
干部职工住房和个人待遇也得到很大改变和提高。从xx县国
税外部环境来说, 通过我们多年坚持严带队, 严执法, 重
服务, 善协调, 得到了纳税人的高度赞扬, 也得到了社会
各界对我们xx县国税所做的工作给予了认可和肯定。以上这
些成绩的取得, 是市局党组正确领导和支持的结果, 是地
方党委, 政府支持和关爱的结果, 是各职能部门配合帮助
的结果, 是我们xx县国税全部干部团结奋进, 其心协力, 
积极努力的结果, 在此, 我忠心的感谢各级领导和大家, 
谢谢你们多年来对我工作的支持和帮助, 对我生活的关爱和
照顾。

做为我个人, 到xx县以来得到了领导和同志的关心和帮助、
配合和支持, 我深深感受到大家对我本人是信任的, 对我
的能力是认可的。做好人是本份, 我深知好人不一定是好官,
 但做好官必须是好人。我曾记得在我到xx县上任工作那
天, 在xx县国税局会议室就面对市局领导和同志说过："我
来这里工作, 就要堂堂正正做人, 清清白白任职, 扎扎实
实工作, 实实在在干事。"我想：领导就是责任, 领导就是



服务, 官大责任大、服务面也大。工作让大家干, 心里也
应时刻想着大家的事。我是这样想的, 实际也是这样做的。
在工作能力上, 我个人的能力并不强, 但我靠的是集体的
力量。总的讲我们班子还是能够总揽全局, 在决策议事上还
没有大的失误, 在协调内外关系上, 我们xx县国税应该说
基础已打好, 和-谐氛围已形成。

所谓基础, 就是班子队伍团结, 整体政治、业务素质相对
较强, , 管理相对规范, 税政征管相对扎实, 税源形成
良性循环。所谓和-谐氛围：就是内部风气正, 人心齐, 心
情舒畅, 这一支队伍能拉得出, 打得胜。外部, 纳税人纳
税意识强, 县城经济发展强劲, 政府对我们国税真是高看
一眼、厚爱一层、非常支持。国税工作靠领导的支持, 靠大
家的力量, 我才能在xx县工作这么多年。同时由于自己的素
质还不强, 水平还不高, 在工作中也做过一些不该做的错
事。因工作也伤害过个别同志的感情。特别是因工作, 自己
不注意方法而批评过不该批评的同志, 再此向同志说声对不
起, 请原谅。我就要走了, 到新的岗位去工作了, 但我会
永远珍惜, 不断回顾, 牢记在xx县工作八年多与大家建立
的友谊和感情。有机会一定会来看望大家, 也希望大家有机
会去我那儿坐一坐, 喝一杯, 有事需要我办的说一声, 只
要能办, 一定尽心尽力。我想信与大家建立的感情是真挚的。
谢谢大家。

事业单位辞职信范文

尊敬的领导：

你好！

非常感谢领导给予在××工作的机会以及在这两年里对我的
帮助和关怀！**某些原因，今天我在这里提出辞职申请。

在××两年的时间里，公司给予我多次参加大小项目的实施



机会，使我在**工作岗位上积累了**的技术技能和工程经验，
**也学到了**工作以外的处世为人等做人的道理。**的这些
我很珍惜也很感谢公司，**这些都为我在将来的工作和生活
中带来帮助和方便。 另外，在和××部各位同事的朝夕相
处的两年时间里，也使我对**部门，对过去的、现在**的同
事建立了由浅到深的友谊，我从内心希望这份友谊，这份感
情能继续并永久保持下去。×的发展和建设在进一步的规范
和完善中，真心祝愿××在今后的发展旅途中步步为赢、蒸
蒸日上！再次感谢！

事业单位辞职信范文

尊敬的领导： 

()

您好！工作以来，发现自己在工作中还有很多欠缺，经过慎
重考虑之后，特此提出辞职，敬请批准。 在这段日子里，
我得到了单位领导及同事们的倾心指导。在这里，特别感谢y
你们在过去的工作、生活中给予的大力扶持与帮助。望领导
批准我的申请，并请协助办理相关手续。 祝您身体健康，
事业顺心。

机关单位辞职信格式篇五

尊敬的__主任：

您好!

工作__四年来，发现自己在工作、生活中，所学知识还有很
多欠缺，已经不能适应社会发展的需要，因此渴望回到校园，
继续深造，事业单位辞职信范文。经过慎重考虑之后，特此
提出申请：我自愿申请辞去在______的一切职务，敬请批准。



在________四年的时间里，我有幸得到了单位历届领导及同
事们的倾心指导及热情帮助。工作上，我学到了许多宝贵的
科研经验和实践技能，对科研工作有了大致的了解。生活上，
得到各级领导与同事们的关照与帮助;思想上，得到领导与同
事们的指导与帮助，有了更成熟与深刻的人生观，辞职信
《事业单位辞职信范文》。这__四年多的工作经验将是我今
后学习工作中的第一笔宝贵的财富。

在这里，特别感谢yyy(______的上级单位)

z主任在________二年来的关照、指导以及对我的信任和在人
生道路上对我的指引。感谢所有给予过我帮助的同事们。

·班干部辞职信

·为了个人发展的辞职信

·医院医生辞职信

·辞职信的格式

望领导批准我的申请，并请协助办理相关离职手续，在正式
离开之前我将认真继续做好目前的每一项工作。

祝您身体健康，事业顺心。并祝yyy、______事业蓬勃发展。

____

2______年__月__日


