
员工社保申请书(优质8篇)
范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？
下面是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望
可以帮助到有需要的朋友。

员工社保申请书篇一

尊敬的公司领导：

您好！首先感谢公司领导对我的栽培和帮助。我是一名xx，xx
年x月进于入公司工作，至今已有x年。公司的`不断发展壮大，
我个人的能力也在不断提升和进步。由于珍惜并且热爱这份
工作，因此在自己的岗位上，我一直努力工作，认真负责。
在此，特向公司申请给予我购买社保的请求，希望公司能够
批准为盼，谢谢！

此致

敬礼！

申请人:

20xx年3月1日

员工社保申请书篇二

尊敬的公司领导：

您好！感谢公司一直以来对我的栽培和帮助。 本人于20xx
年7月2日进入公司，于公司工作已满三个月。《关于员工参



加社会保险的申请》正文，公司遵照国家法律及劳动法和公
司法，应为我个人缴纳社会劳动保险，包括养老金、医疗、
工伤、生育、失业五项保险。

因本人自身原因，不愿意在公司缴纳社保，请求公司将应为
本人缴纳的社会保险费用在发放工资时发放给本人，即视为
公司已履行了为本人依法缴纳社会保险的义务，本人保证不
再向公司提出任何与社保有关联的请求。如本人以公司未为
我缴纳社保为由，提起仲裁或诉讼或向相关部门投诉，导致
公司遭受损失的，本人自愿赔偿公司的上述损失，并返还公
司已支付给本人的全部社保费用。因公司未为本人缴纳社保
引起的一切相关的责任均由本人承担。特此申请，请予批准。

申请人：

身份证号：

年 月 日

员工社保申请书篇三

尊敬的公司领导：

首先感谢公司领导对我的栽培和帮助。我身为某某某公司的.
一名员工感到很自豪！自加盟公司以来，在您的领导和同事
们的帮助下，学到了好多书本上学不到的知识，有公司亲如
家的感觉，找到了自己的用武之地，愿在今后的工作中与公
司同呼吸共命运，扬长避短，发挥自己的聪明才智。为解除
我的后顾之忧，请求公司帮助给我解决社保问题。

此致

敬礼！



申请人：某某

员工社保申请书篇四

1.流程：社会保险机构收到材料经审核无误的规定时限内办理
（济南市社会劳动保险事业办公室）

2.所需材料

（2）、《组织机构统一代码证》（副本）原件及复印件；

（4）、国家机关、事业单位在机关保险参保《社会保险登记
证》正本原件及复印件；

（5）、《社会保险登记表》（一式两份）（到社保经办机构
领取）；（需要盖公章）注：省属及省属以上企业在市社会
保险机构办理，省属以下企业在各区县社会保险机构办理。

3.规定时限：10个工作日内

医保办地址：济南施儿明眼科医院北邻

医疗保险现金报销

1、住院费用现金报销：

（1）住院病历首页复印件；

（2）住院医嘱单复印件；

（3）住院发票；

（4）住院费用明细清单汇总；

（5）异地转诊转院还需携带转诊转院备案表；



（6）本市非定点急症住院还需携带原始门诊抢救病历及检查
检验单。

2、参保人门诊规定病种医疗费用现金报销：

（1）病历；

（2）处方；

（3）有效费用单据；

（4）费用清单。

承办处室：市医保办审核结算一处、审核结算二处

生育保险待遇拨付

需要提交的材料

1、生育：

（1）单位介绍信；

（2）女职工身份证复印件(并提供18位的社会保障号码)；

（3）生育证原件、复印件；

（4）出生医学证明原件、复印件；

（5）医疗费收据原件；发票

（7）女职工建行存折复印件（并注明身份证号码和联系电
话）。

女方报销生育所需



1*出生证和计生手册原件复印件3*用药明细4*发票原件

2*病历（加盖公章）5*身份证及建设银行卡的正面复印件

2、引、流产情况下报销所需材料

（1）单位介绍信；

（2）女职工身份证复印件(并提供18位的社会保障号码)；女
职工建行存折复印件（并注明身份证号码和联系电话）

（4）医疗费收据原件；

（5）手术证明或假条原件；

3、计划生育手术

（1）单位介绍信

（2）女职工身份证复印件(并提供18位的社会保障号码)；）
女职工建行存折复印件（并注明身份证号码和联系电话）。

（3）手术费收据原件；发票

（4）手术证明或假条原件；

（5）病历复印件(加盖医疗机构公章)；

4、男职工配偶生育后申领生育保险待遇

（2）住院收费专用票据原件及产前检查医疗费收据原件；

（3）男职工及其配偶双方身份证复印件并注明18位身份证号
码；



（4）男职工单位介绍信（须注明哪位经办人为哪位男职工办
理生育保险业务，盖公章）；

（5）计划生育服务手册（生育证）原件、复印件；

（6）出生医学证明原件、复印件（婴儿死亡证明原件及复印
件）；

（7）由医院病案室提供的住院病例首页及医嘱单复印件（并
加盖医院红章）；

（8）男职工配偶户籍所在地村（居）委会出具的无工作证明。

参保人特殊情况住院备案登记

1、本市非定点急症住院备案需提供门诊抢救病历、检查检验
单复印件和经治医生出具的诊

断证明书；

3、常驻外地和异地安置人员的转诊转院需提供定点医院的转
院证明

承办处室：市医保办审核结算一处

异地居住人员备案或注销

1.适用范围

（1）、在职人员单位外派，退休人员随子女或回原籍居住的
方可进行异地备案；（2）、所选异地备案医院一年内不能变
更或注销；（3）、只能到所选定点医院住院，正在非定点住
院的需与城镇职工医疗保险处联系。

（2）、异地备案注销需提交盖章的注销表（a4横表）。



3.办事流程

1、网上申报：登录社会保险网上服务系统，输入单位编号、
密码登录，找到所要填写的备案表（注销表），按要求准确
填写信息，操作完毕后打印备案表（a4横表），数据上传，提示
“等待中心处理”，把盖章的备案表交到社保局个人账户处
审核。

据传输，生成上传文件（rml格式）。上传文件（u盘报）和加
盖单位公章的备案表一并报社保局个人账户处审核。

3、退休人员：退休人员办理异地备案或异地备案注销手续需
到所在社区劳动保障服务中心办理，未进社区的由单位办理。

门规病种待遇申请（一）参保人向申报单位提供以下材料：
（个人所需要的'材料）

1．医保卡或居民身份证原件，代办的还需提供代办人居民身
份证原件；

2．本市城镇居民户口或暂住证原件（退休人员不提供）；

3．门规医疗证：首次办理的不提供；

4．标准照：近期1寸免冠彩色照片一张（已有门规医疗证的
不提供）；

5．申报“恶性肿瘤的治疗”、“尿毒症透析”、“器官移植
抗排异”等重大门规病种的异地户籍参保人，参保人为单位
在职人员的，须由单位出具该参保人为本单位职工非靠挂人
员并正常缴费享受待遇的证明，同时提供劳动合同、工资表、
考勤记录等材料的原件及复印件、与所申请病种有关的病历
资料和检查检验报告单；参保人为灵活就业人员或失业人员
的，须报送《暂住证》原件及复印件、暂住地居委会出具的



《收入证明》、本市《房产证》或《房屋租赁合同》及复印
件、与所申请病种有关的病历资料和检查检验报告单。

（二）申报单位向市社保局提交以下材料：

1.《济南市城镇职工基本医疗保险门诊规定病种申请确认表》
一式两份；

员工社保申请书篇五

：

你们好！

本人于20xx年10月进入公司工作，至今已有7个多月，在此感
谢公司

领导

对我的`栽培和帮助！公司的不断发展壮大，我个人的能力也
在不断提升和进步。我很珍惜并且热爱这份工作，为了更好
的投入工作，长久的成为开元的员工，本人申请参加社会养
老保险。在此，特向公司申请帮我购买社保，望公司

领导

给予批准办理，谢谢！

特此申请。

此致

敬礼！

申请人：xxx



20xx年xx月xx日

员工社保申请书篇六

尊敬的.上级领导：

本人进入来此买网络科技有限公司后，成为该公司正式员工，
现就本人有关社保购买事宜作出如下申请和承诺：

一、本人作为公司正式员工，由于不愿意缴纳社保中心应缴
纳的社保款项，自愿要求公司不要为本人在就职期间购买社
保，以300元现金补助形式发放于工资中。

二、本人承诺因公司按照本承诺书要求未为本人购买社会保
险的，因此而导致本人未享受到社保待遇的后果和责任完全
由本人承担，给自己和公司造成的所有有损失和法律责任一
律与公司无关，一切后果自负。

三、本人在作出承诺书后，不得在事后以公司未为本人购买
社会保险为由要求与公司提前解除合同或要求公司承担经济
补偿金。

四、本人签订此承诺书完全出于自身真实意愿，自签订之日
起即时生效。

此致

敬礼!

辞职人：xx

xxxx年xx月xx日



员工社保申请书篇七

：

首先感谢公司

领导

对我的栽培和关心。我身为xxx公司的'一名员工感到很骄傲！
自加盟公司以来，在您的

领导

和同事们的关心下，学到了好多书本上学不到的学问，有公
司亲如家的感觉，找到了自己的用武之地，愿在今后的工作
中与公司同呼吸共命运，扬长避短，发挥自己的聪慧才智。
为解除我的后顾之忧，恳求公司关心给我解决社保问题。

此致

敬礼!

xxx

20xx年xx月xx日

员工社保申请书篇八

尊敬的公司领导：

本人于20xx年x月份加入xx有限公司，担任生产线员工一职，
很荣幸成为该公司的员工。随着工厂的不断发展壮大，我个
人的能力也在不断提升和进步。自进厂以来，由于珍惜并且
热爱这份工作，因此在自己的'岗位上，我一直努力工作，认



真负责。兢兢业业，吃苦耐劳，用心做事。

现在为了更好地投身工作，免除后顾之忧，长久的成为我们
工厂的员工。

本人申请参加社会养老保险。按照《劳动法》规定，员工试
用期后，公司必须为员工办理社保，我已入厂一年之久。

另外，公司如果帮我办理社保，我将不声张，铭记公司领导
的厚爱，感谢我们工厂各个阶层的领导，我只想更加长久为
公司做事，长久成为员工，让我更加安心的工作。

现随着国家政策提供养老保险，以及本人希望在退休时能够
享受到退休养老保险。故本人自愿申请参加养老保险，望贵
局领导给予批准办理。特申请公司帮我办理社保，望公司领
导给予批准办理，特此申请!谢谢!

申请人：xx

20xx年xx月xx日


