
单位表扬个人的表扬信(通用9篇)
每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？下
面是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可
以帮助到有需要的朋友。

单位表扬个人的表扬信篇一

xx职业大学领导:

来自贵校的.两位实习生田xx和林xx，从今年9月来我校实习以
来，表现很好，班级成绩优异。我写信是为了表扬他们。两
个实习生到的第一天就正常进入课堂教学，很快就学会并掌
握了中学课堂应该注意的事项，体现了贵校老师认真教学，
学生扎实学习的突出成绩。

实习期间，两位实习生能够严格遵守各项纪律，工作积极主
动、兢兢业业，虚心向其他老师请教和学习，积极参加各种
学校活动和工作。

以后希望贵校能多派一些优秀的实习生来我们学校实习教学。

敬礼！

xx

20xx年x月x日

单位表扬个人的表扬信篇二

xx职业大学领导：



您们好！

贵校于20xx年11月份派送过来的16名实习生在历经几个月的
实习过程中，发扬了吃苦耐劳、勤奋好学、严于律已、团结
协助的良好工作作风，能够及时有效得完成公司领导交付的
工作任务，善于思考，能够举一反三，同时也能很好得遵守
我公司的各项规章制度，没有出现无故缺勤，早退等现象，
能与其他新老员工相处融洽，为他们树立好的榜样，不仅展
现了贵校良好的教学成果，也充分体现着当代有志青年的良
好精神风貌，同时也给我公司创造了一定的经济效益。

其中梁xx、王xx、张xx、曹xx四位同学更是表现出色，能够将贵
校教与的理论知识与实际情况相结合，积极开动脑筋，为公
司出谋划策，也很好得带领其他实习员工辛勤工作、努力付
出，具有一定的组织能力、协调能力与创新能力，展现出一
定的管理气质。鉴此，我公司领导商量决定，已将四位同学
提升至我店楼面领班的岗位。

在此，我公司在对贵校表示诚挚的感谢，同时，也向贵校表
示热烈祝贺！贵校培育出来的学生一定能在当今激烈的'竞争
市场上占领一席之地，成为社会之有用人才！

此致

敬礼！

单位表扬个人的表扬信篇三

公司xx部的xx，工作积极突出，态度认真，热爱本职工作，尽
职尽责，可评为公司年度最优秀的.员工。

在xx的理念中是没有优秀的个人，只有优秀的团队，因此他
时时刻刻抓进度,，按时完成了公司安排的周工作任务，不因
个人而影响整个团队的工作进度。处处以身作责，始终坚持



亲自跑到现场调查;对工作中出现的问题他能做到多说多讲多
做，以实际行动来帮助和感染刚参加工作的同事。勤于动手、
善于思考，提出了很多有利于提高工作效力的建议，尽自己
最大的努力为公司贡献。

在此，公司对xx的辛勤努力表达万分感谢，并且对他认真负
责、勇于创新的工作态度给予充分肯定和表扬。借此也希望
其他员工能认真学习两位这种努力拼搏、刻苦钻研的精神，
秉承公司核心价值观，在自己的岗位上创造更高的价值。

此致

敬礼!

xxx

20xx年x月x日

单位表扬个人的表扬信篇四

xx职业大学领导:

大家好！

经过几个月的实习，贵校11月派出的16名实习生，20xx发扬了
勤奋好学、严格依法办事、团结互助的良好工作作风。他们
能够及时有效地完成公司领导分配的任务，善于思考，能够
举一反三。同时，他们能够很好地遵守我们公司的各项规章
制度，没有旷工和早退，与其他新老员工相处融洽。为他们
树立良好的榜样，不仅展示了贵校良好的教学成绩，也充分
体现了当代有志青年的良好精神，同时也为我公司创造了一
定的经济效益。

其中梁xx、王xx、张xx、曹xx四位同学表现都不错。他们可以把



教与学的理论知识和实际情况结合起来，积极开动脑筋，为
公司出谋划策，带领其他实习生努力工作，努力工作。他们
具有一定的组织、协调和创新能力，表现出一定的管理气质。
鉴于此，我公司领导决定提拔四名学生到我店担任楼层领班。

在此，我们公司向贵校表示诚挚的`感谢，并向贵校表示热烈
的祝贺。在贵校培养出来的学生，一定会在当今激烈的市场
竞争中占据一席之地，成为社会有用的人才！

敬礼！

xx

20xx年x月x日

单位表扬个人的表扬信篇五

xx职业大学领导:

电子商务10级1班李xx，秦xx，会计3班李xx。在广州阳光新天地
购物有限公司实习期间，他们工作努力，受到实习单位的好
评。他们给学校发了一封贺信表示感谢。同时，他们还表扬
了以上三位同学。希望每个班的同学都能向这三位同学学习，
努力完成实习任务。

给三个学生每人三分以示鼓励，酌情优先评价优秀学生。希
望三位同学继续发扬我们学生严谨、修身、勤奋、认真的'实
习作风，争取更大的进步！

敬礼！



xx

20xx年x月x日

单位表扬个人的表扬信篇六

xx师范学院领导：

贵校两名实习生田xx、林xx自今年9月到我校实习以来，表现
突出、所带班级成绩优异，特致信予以表扬。两名实习生到
所第一天，就正常进入课堂教学，很快就学习掌握了中学课
堂应当注意的事项，体现了贵校教师教得认真、学生学得扎
实的'优秀成果。

实习期间，两名实习生能够严格遵守各项纪律，工作中积极
主动、认真负责，虚心向其他教师请教、学习，积极参与学
校各项活动和工作。

今后，希望贵校能够输送更多优秀实习生来我校教学实习。

此致

敬礼！

xxx

20xx年x月x日

单位表扬个人的表扬信篇七

公司xx部的xx，工作积极突出，态度认真，热爱本职工作，尽
职尽责，可评为公司年度最优秀的员工。

在xx的理念中是没有优秀的个人，只有优秀的团队，因此他



时时刻刻抓进度,，按时完成了公司安排的周工作任务，不因
个人而影响整个团队的工作进度。处处以身作责，始终坚持
亲自跑到现场调查;对工作中出现的问题他能做到多说多讲多
做，以实际行动来帮助和感染刚参加工作的同事。勤于动手、
善于思考，提出了很多有利于提高工作效力的建议，尽自己
最大的努力为公司贡献。

在此，公司对xx的辛勤努力表达万分感谢，并且对他认真负
责、勇于创新的工作态度给予充分肯定和表扬。借此也希望
其他员工能认真学习两位这种努力拼搏、刻苦钻研的精神，
秉承公司核心价值观，在自己的岗位上创造更高的价值。

此致

敬礼!

xuexila

20xx年x月x日

单位表扬个人的表扬信篇八

xx职业大学领导：

您们好！

贵校于20xx年11月份派送过来的16名实习生在历经几个月的
实习过程中，发扬了吃苦耐劳、勤奋好学、严于律已、团结
协助的良好工作作风，能够及时有效得完成公司领导交付的
工作任务，善于思考，能够举一反三，同时也能很好得遵守
我公司的各项规章制度，没有出现无故缺勤，早退等现象，
能与其他新老员工相处融洽，为他们树立好的榜样，不仅展
现了贵校良好的教学成果，也充分体现着当代有志青年的良
好精神风貌，同时也给我公司创造了一定的经济效益。



其中梁xx、王xx、张xx、曹xx四位同学更是表现出色，能够将贵
校教与的理论知识与实际情况相结合，积极开动脑筋，为公
司出谋划策，也很好得带领其他实习员工辛勤工作、努力付
出，具有一定的组织能力、协调能力与创新能力，展现出一
定的管理气质。鉴此，我公司领导商量决定，已将四位同学
提升至我店楼面领班的岗位。

在此，我公司在对贵校表示诚挚的`感谢，同时，也向贵校表
示热烈祝贺！贵校培育出来的学生一定能在当今激烈的竞争
市场上占领一席之地，成为社会之有用人才！

此致

敬礼！

xxx

20xx年x月x日

单位表扬个人的表扬信篇九

xx师范学院领导：

贵校两名实习生田xx、林xx自今年9月到我校实习以来，表现
突出、所带班级成绩优异，特致信予以表扬。两名实习生到
所第一天，就正常进入课堂教学，很快就学习掌握了中学课
堂应当注意的事项，体现了贵校教师教得认真、学生学得扎
实的优秀成果。

实习期间，两名实习生能够严格遵守各项纪律，工作中积极
主动、认真负责，虚心向其他教师请教、学习，积极参与学
校各项活动和工作。

今后，希望贵校能够输送更多优秀实习生来我校教学实习。



此致

敬礼!

xxx

20xx年x月x日


