
2023年公司备案申请书在哪里(模板5篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
相信许多人会觉得范文很难写？下面我给大家整理了一些优
秀范文，希望能够帮助到大家，我们一起来看一看吧。
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尊敬的公司领导：

为保xx施工现场安全，我处保安加强了广场的安全管理力度，
坚持定岗值班和巡逻执勤相结合。在近期的安全管理工作中，
采取强而有力的措施，及时制止了施工现场偷盗行为，避免
了公司财产的损失，对偷盗行为起到了一定的xx戒作用，取
得了显着的'效果。以下是抓获小偷的具体情况：20xx年2月30
日20：22左右，管理处巡逻保安在xx广场四楼当场抓获一名
偷盗施工材料的男子，经项目部辨认不是其施工人员，经请
示项目部后将其转交公安机关处理。后经查明该偷盗人员是
在四楼xx施工的，偷盗的角铁材料也是四楼xx装修施工单位
的。

根据20xx年2月22日公司工程会议精神：对于发现并制止偷窃
行为的，每次由被盗施工单位给予保安部200元xxxx奖励。

故管理处特提出申请：给予广场保安部年终奖x元的奖励，以
激励保安队员尽职尽责，更好地保xx公司财物的安全！

此致

敬礼！

申请人：



日期：
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事项名称：

公司备案登记

办理依据：

《中华人民共和国公司登记管理条例》第三十七条、第三十
八条、第四十二条、第四十八条

办理条件：

申请事项属于职权范围，申请材料齐全、符合法定形式。

办理流程：

受理—核准—发放通知书（注册官一人办结）

申报材料：

1、《公司备案申请书》。

2、《指定代表或者共同委托代理人的证明》。

3、申请章程备案的，提交修改公司章程的决议、决定和修改
后的公司章程或者公司章程修正案。

4、申请董事、监事、经理备案的，提交《董事、监事、经理
信息》和董事、监事、经理发生变动的文件。

5、申请清算组备案的，提交成立清算组的决议或决定；人民
法院裁定解散的，还应提交法院的裁定文件。



6、申请设立分公司备案的，提交分公司《营业执照》副本的
复印件；撤销分公司的提交分公司的《准予注销登记通知书》
复印件。

7、公司《企业法人营业执照》副本复印件。

收费标准：

不收费

办理时限：

（工作日）承诺时间不包含听证、招标、拍卖、检验、检测、
检疫、鉴定和专家评审、补件、上报（转报）等步骤所需要
的`时间。

办理机构：

工商管理局
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临夏州财政局：

按照《甘肃省小额贷款公司试点暂行管理办法》(甘政办
发[20__]136号)和《甘肃省小额贷款公司试点暂行管理办法》
(大金办发[20__]69号)的有关要求，甘肃新连海天然气有限
责任公司拟作为主发起人，与张世文等股东共同设立小额贷
款公司。

拟设立机构名称：甘肃和政县和鑫小额贷款公司;住所：和政
县三合开发区;

组织形式：民营公司;



机构性质;有限责任公司;

拟注册资本;陆仟万元人民币;

业务范围：发放小额贷款;

主发起人情况及出资比例，其它出资人出资金额及比例。出
资人是否符合筹建小额贷款公司的条件。

筹建申请人：单位(盖章)

20__年5月1日


