
述职报告会议主持(实用5篇)
在经济发展迅速的今天，报告不再是罕见的东西，报告中提
到的所有信息应该是准确无误的。掌握报告的写作技巧和方
法对于个人和组织来说都是至关重要的。下面是小编为大家
带来的报告优秀范文，希望大家可以喜欢。

述职报告会议主持篇一

尊敬的各位领导、各位教师代表：

大家上午好!

今天我们在这里举行-上期处室、单元、中层领导述职考核大
会。每期一次的述职考核大会是我们加强领导班子和中层管
理干部队伍建设，建立健全考核机制的重要步骤和举措，对
于打造高素质的学校管理队伍，促进学校全面可持续发展具
有重要的意义。通过述职每一名领导干部的决策能力、管理
能力、应变能力、开拓创新能力、防范能力和驾驭复杂局面
的能力得到不断增强;通过述职每一名领导干部所带领的团队
工作能力，团队间的相互协同，相互配合的能力得到提高;通
过述职总结出我们工作中更好的经验、更好的做法，查找出
工作中的不足、瑕疵，以便我们更好的开展今后的工作。

在工作中我们每名领导干部在不同方面、不同程度上还有不
尽完善之处，还存在持续改进的空间。因此，通过述职这种
形式，对自己进行全面、客观的分析总结，是非常必要的。
既可以听取领导和员工对自己的意见、建议，又可以相互学
习交流，对于完善自我，取长补短，干好今后的工作有着积
极的促进意义。

今天的述职，请各位中层领导要力求言简意骇，不夸大成绩，
不回避问题，不掩饰矛盾，实事求是，客观准确。会议采用



述职，分层考核的办法进行，下面我宣布，述职考核大会正
式开始!

第二项：由张战坤校长对处室民主评议要求进行说明，并进
行分层评议。

第四项：由张战坤对单元民主评议要求进行说明,并进行评议。

第五项：由张战坤校长对中层干部评议要求进行说明，并进
行分层评议。

最后，让我们有请我们杨总本次会议做下总结。

今天的会议到此结束，感谢大家!!

述职报告会议主持篇二

尊敬的各位领导、老师们，亲爱的同学们：

大家下午好!伴随着岁月匆匆的脚步，承载着勤奋耕耘的喜悦，
我们圆满结束了本学期紧张而充实的学习生活。

回顾过去这一学期里，我们经历了许许多多，也感受了许许
多多。时光在流逝，但过去所发生的一切，我们仍记忆犹新、
历历在目;你们的表现，老师更是看在眼里，记在心里。

今天，xx学校的全体师生相聚在这里隆重召开20xx-20xx学年
第一学期期末考试总结表彰大会，首先我代表学校对辛勤耕
耘、无私奉献的老师们表示崇高的敬意!对爱校如家、刻苦学
习的同学们表示衷心的感谢!本次大会旨在总结各班、各位同
学在学校各方面的表现，表彰一学期以来通过自身努力、刻
苦学习，在各方面取得优秀成绩的同学和优秀班集体。

我想此时此刻，大家的心情都非常激动。但羡慕和欣赏别人，



都不如相信自己，相信我们一定会在追求中进步，在拼搏中
坚强，在沉思中成熟，在磨练中成长。请让我们多一些“起
舞弄清影”的乐观;多一些“根株浮沧海”的达观;多一
些“星垂平野阔”的宏观;多一些“人闲桂花落”的静观。你
们的求学之路就会更宽;你们的考试之路会更顺;你们的青春
风采就会更亮丽;你们的人生世界就会更精彩。

我们是xx学校的.希望，校园因我们的存在而生机勃发，岁月
因我们的存在而多彩多姿，时代也因我们的存在而光辉灿烂!

本次参会的领导有：xxxxx，在此，让我们以热烈的掌声对莅临
大会的各位领导表示衷心的感谢!下面我宣布：xx学校20xx-
-20xx学年第一学期期末考试总结表彰大会，现在开始!

述职报告会议主持篇三

大家下午好!

20xx年上半年，全体员工在x总的带领下，本着“”的企业精
神和“”的工作作风，一步一个脚印，基本完成了上半年的
各项工作。

时过半载，客观回顾、积极展望是很有必要的。今天我们在
这里召开金融事业部20xx年度员工年中述职会议，主要任务
是各员工认真总结上半年各项工作，安排部署下半年重点工
作，为金融事业部乘势奋进，全面完成全年的工作任务打好
基础。

今天会议主要有三项议程：一是员工作年中述职，顺序为：、
„„，共十五人，每人述职时间5分钟;二是参会人员对会议进
行评议;三是程总讲话。

会议正式开始之前强调下会议纪律：请大家将手机调至静音
或者震动，会议期间禁止随意走动、禁止交头接耳，各述职



人员控制好汇报时间。 下面开始今天会议。

第一项员工述职，请大家按照上面顺序依次进行，首先请开
始述职，做准备。

第一项：员工述职。

第二项：会议评议

感谢以上人员的评议，希望大家对评议的内容不仅仅停留在
口头上，要切实用行动去实践。会议最后，请程总作重要讲
话。 第三项：领导讲话。

x总的讲话，对上半年的工作作了简要总结，对工作中存在的
问题作出了深刻的剖析，同时对下半年的工作提出了新的要
求。会后，希望大家能领会程总讲话精神，结合各自承担的
工作任务，认真抓好贯彻落实。下面，根据程总讲话精神，
我再强调几点：

一、 提高认识，统一思想。

要通过这次会议，从思想上提高认识，全面理解会议精神，
以这次大会为动力，创新工作思路，明确各自下半年的重点
工作，找准方向，创造性的开展工作。

二、强化责任，狠抓落实。

程总讲话中指出的诸多问题，非常有代表性，我们要针对程
总讲话中指出的问题，对号入座，认真建立整改落实责任制，
强化整改措施，做到各项工作有布置、有检查、有监督、有
落实，确保工作干一项成一项。

三、明确任务，重点突破。



各位员工要对年度目标任务进行重新梳理，进一步明确目标，
明确任务，抓住重点，理清思路。切实破除小胜即满和盲目
乐观的情绪，勇于突破，善于创新，积极化解制约交通事业
发展的各种矛盾和困难，加快推进各项工作进度，确保圆满
完成全年各项任务。

述职报告会议主持篇四

各位领导，同志们：

为认真贯彻落实党的xx届四中全会和县委关于加强基层党的
建设“ 1+3 ”文件精神，今天我镇光明村召开村党支部书记
述职评议大会。县委对今天的会议十分重视，县委副书记周
宏兆同志，县委、副县长王伟胜同志、县委、组织部部长易
冒同志、组织部副部长黄建平同志等领导亲临大会。

邀请列席今天会议的观摩人员有：全县各乡镇组织委员，白
箬铺镇党委所辖全体党支部书记及**晚报、电视台、电视台
等媒体的记者。

参加今天会议的评议及列席人员有：光明村全体党员和非党
村民代表，镇人大代表和社会知名人士代表。

让我们以热烈的掌声对各位领导和同志们的到来，表示最诚
挚的欢迎和衷心的感谢。

今天的会议，是全县基层党建工作领域的一件大事 , 它标志
着全县村(社区)党支部书记履行管党责任制的述职评议活动
正式启动，对于扩大党内民主，推进全县基层党建工作，强
化基层党组织管党意识 ，切实提高管党水平， 具有十分重
大的意义。

今天的会议共有六项议程：一是公开述职;二是现场评议;三
是民主测评;四是公布测评结果;五是述职人表态;六是领导讲



话。

下面，进行第一项议程 , 请光明村党支部书记黄铁辉同志作
述职报告，大家欢迎!

(黄铁辉作述职报告)

刚才，铁辉同志围绕自己如何履行村党支部书记职责及取得
的工作 成效，向各位评议团成员做了汇报，...

述职报告会议主持篇五

各位领导、同志们：

今天，我们在这里召开机关中层正副职干部年度工作述职报
告会，主要目的是认真总结各部门工作经验，进一步强化机
关干部的管理意识和“部门负责人”的责任意识;同时，借这
次会议，为机关各部门相互交流、相互启发、相互借鉴搭建
一个平台，促进我们更好地谋划部门工作思路，研究创新举
措，推动行政工作取得更好的成效。

出席这次会议的县领导有：李国祥院长、陆喜培书记、任剑
波副院长、梁晓军副书记，马现诚副院长，学院机关部门共
多人参加会议。这次会议的主要议程有两项，一是机关中层
正副职干部述职，二是对述职人员进行书面评议。 下面进行
第一项议程，由机关中层正副职干部进行述职。每人述职时
间为5分钟。

第一位，由教务部主任符文虎同志述职

﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡

下面由学院办公室主任黄贵森同志述职。



﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡

下面由财务部主任黄世玲同志述职。

﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡

下面由学工部主任兰晓峰同志述职。

﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡

下面由团委书记龚娟同志述职。

﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡

下面由教务部副主任郭冀湘同志述职。

﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡

下面由学院办公室副主任黄万稳同志述职。

﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡

下面由后勤管理部副主任黄尚坤同志述职。

﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡

下面进行第二项议程，请各位同志填写民主测评表，并投到
前面箱子中。

﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡

今天会议的议程顺利完成，希望大家通过本次述职报告会，
加强理论学习、提高业务水平，为学院的发展做出更大的贡
献。散会。


