
公司面试邀请函存在的问题及优化建
议(通用5篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？这里我整理了一
些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面我们就来了解一
下吧。

公司面试邀请函存在的问题及优化建议篇一

面试邀请函

您好！

我公司行政人事部从招聘网上了解到您的`求职信息，经过我
们行政人事部的初步筛选，认为您基本具备我公司运营专员
岗位的任职职格，因此正式邀请您前来参加我公司的面试，
具体要求如下：

（一）面试时间：5月21日上午10：30点

（二）（二）面试地点：拱墅区北部软件园祥运路8号香槟之
约d幢303（办公）室

（三）路线

1．自驾车（略）

2．公交线路：76路、91底站直达

（四）联系方式：



杭州排码信息技术有限公司人力资源部

联系电话：13738551179

联系人：任健

20xx年5月20日

公司面试邀请函存在的问题及优化建议篇二

您好!

很荣庆xx将您的'简历推荐给我们(我们是xx的vip客户)，我
们认真查看、分析了您的具体工作经历，与我们目前招聘岗
位——___________岗位招聘要求基本相符。日前公司在快速
发展，我们正在积极寻找优秀的合作伙伴，经过研究，我们
对您非常感兴趣，为了更进一步了解，诚恳邀请您近日抽出
时间拜访一次xx公司，与我们面聊一下，具体面试时间可电
话或邮件沟通、确认。

人资行政部

20xx-5-23

公司面试邀请函存在的问题及优化建议篇三

女士/先生：

您好!十分感谢您对我公司相关招聘职位的关注，我们非常荣
幸地通知您通过了简历初选，意向应聘职位为(采购经理)为
了加强双方的沟通与了解，诚挚邀请您于约定时间来我公司
面试。以下是我公司简介，以便您加深对我司的了解。在此
期间如果您有任何疑问，欢迎随时致电我们，我们会及时为
您解答。



一.公司简介：北京东方红盛国际生物技术有限公司成立
于20xx年10月，是一家以健康产业事业为主，以北大荒绿色
有机食品专营店为依托的大型综合性现代化股份制公司。20xx
年底，公司进入完达山高端乳品项目，并全权负责完达山所
有高端乳品在全国范围的宣传、推广、销售和售后服务工作。

为适应国内国际健康产业市场的发展变化，发展民族产业事
业，推广中华民族自有品牌产品，公司以其自身的团队打造
和管理优势已建立起了一个以京、津、冀、鲁、沪、粤为轴
心，并逐渐辐射全国的健康产业事业平台。在短短的2年时间
内，就拥有了令业界称奇的销售业绩。在20xx年被农业部授予
“全国优秀公司”称号。20xx年公司将更加高速的发展，望有
志之士加入这支朝气蓬勃的团队，共创辉煌明天。

二.福利待遇：免费住宿，每月聚餐，带薪旅游，优秀员工海
外游，生日party，年假，保险。

文档为doc格式

公司面试邀请函存在的问题及优化建议篇四

您好!

很荣庆xx将您的简历推荐给我们(我们是xx的'vip客户)，我
们认真查看、分析了您的具体工作经历，与我们目前招聘岗
位——___________岗位招聘要求基本相符。目前公司在快速
发展，我们正在积极寻找优秀的合作伙伴，经过研究，我们
对您非常感兴趣，为了更进一步了解，诚恳邀请您近日抽出
时间拜访一次xxx，与我们面聊一下，具体面试时间可电话或
邮件沟通、确认。

单位名称：(盖章)



xx年xx月xx日

公司面试邀请函存在的问题及优化建议篇五

先生/小姐：

您好，您的简历已通过我们初步筛选，现诚邀您来我公司应
聘面试，请携带身份证、毕业证等证件。如不能按时来面谈，
请提前电话告知。

面试岗位：平面设计

面试时间：20xx年10月x日

地址：龙岗区龙岗街道龙盛路香玉儿工业园，

联系电话：84123437赵先生

乘车路线：乘
坐309、329、353、366、380a、k651、654、812、832、870、865
等线路在“龙岗天虹商场”站下车，或者乘坐地铁三号线
在“双龙”站下车，乘b669、903、983、901、810路在华升学
校站下车(约五分钟的路程)，前行100米于红绿灯处右拐，再
前行300米即可看到香玉儿工业园(百富城旁边)。

邀请人：

____年____月____日


