
企业邀请函 企业交流邀请函(精选5篇)
无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。写范文的时候需要注
意什么呢？有哪些格式需要注意呢？以下是我为大家搜集的
优质范文，仅供参考，一起来看看吧

企业邀请函篇一

尊敬的_________先生/女士：您好！

非常荣幸地邀请您参加xx银行（中国）有限公司举办的“中
小企业发展与融资交流会”。20xx年，由于宏观调控及从紧的
货币政策等因素影响，中小企业在融资问题上面临新的挑战。
作为一家国际银行，渣打银行致力于帮助中国中小企业健康
成长，自20xx年起便在中国成立了专门服务中小企业的部门，
已经在中国推出一系列符合中小企业需求的金融产品。

届时，将有政府官员，与您分享中小企业发展与融资的最新
政策动态。同时，您也将了解渣打银行最新在重庆推出
的“商业房产按揭贷款”，“房产抵押贷款”，“中小企业
无抵押小额贷款”，“快捷贸易通”和“贸易和流动资金贷
款”，分享渣打银行为中小企业量身定做的贸易融资方案以
及现金管理方案，您更有机会在现场与渣打金融专家作一对
一的交流，由渣打专家提供融资方案建议。

此次会议的具体细节为：

时间:20xx年11月10日(星期一)1:30pm–5:00pm

地点:重庆国际会议展览中心一层多功能厅（重庆市南岸区江
南大道2号）



特别提示：由于座位有限，一家企业最多可有2人参会。此外，
为了更好地进行现场咨询，我们欢迎企业携带财务报表前来
参会。

我们诚挚期待您的莅临和指导！

xx银行（中国）有限公司

中小企业理财部

20xx年10月

—————————————————————————————
—————

欢迎有意向参加的嘉宾请填写回执并在11月5日前传真至：

如有疑问，请咨询：

回执

姓名：职位：

公司名称：联系电话：

手机：传真：

行业：成立时间：_____________年

上年销售额：地址及邮编：

重庆市x氏宗亲会-秘书处xxx

号码：



20xx年10月25日

企业邀请函篇二

尊敬的___________小姐/先生:

仰首是春、俯首成秋，_______公司又迎来了她的第九个新年。
我们深知在发展的道路上离不开您的合作与支持，我们取得
成绩中有您的辛勤工作。久久联合、岁岁相长。作为一家成
熟专业的_______公司我们珍惜您的选择，我们愿意与您一起
分享对新年的喜悦与期盼。故在此邀请您参加______公司举
办的新年酒会，与您共话友情、展望将来。如蒙应允、不胜
欣喜。

_____公司：

我公司决定于2019年____月___日在公司活动中心举办2019年
公司年会，该年会由我公司策划主办，主要包括开放式座谈
和品尝美食等活动内容。

为了加强我们公司的经验交流，互相促进我们公司的发展，
现在诚挚地邀请贵公司来参加我公司的年会。如蒙同意，请
将贵公司同意参加年会的人员名字发送到我公司后勤部。特
此函达。

_____公司

2019年___月___日

我公司决定于____年____月____日在____大酒店举办_____年
公司年会，这次年会由本公司主办策划，主要包括open式座
谈会和饕餮盛宴等活动内容。为了加强公司内部的经验交流，
一起促进公司的成长发展，现在真诚地邀请贵公司来参与我



们公司的年会。如蒙同意，请将贵公司愿意参加年会的人员
名单发给我公司后勤部。

……

仰首是春、俯首成秋，____公司又迎来了她的第n个新年。我
们深知在发展的道路上离不开您的合作与支持，我们取得的
好成绩中包含了您的辛勤努力工作。久久联合、岁岁相长。
作为一家成熟专业的xx公司我们珍惜您的选择，我们希望和
你一起分享对新年的欣喜和期盼。故在此邀请您参加xxxx公
司举办的新年酒会，与您共话友情、展望将来。如蒙应允、
不胜欣喜。

……

在过去的20xx年，感谢贵公司的通力合作，使我公司取得了
很大的成绩，在此深圳市xxxx通讯有限公司全体员工向贵公
司表示衷心的感谢!并祝贵公司在充满希望的20xx年生意兴隆，
万事顺利。

新年即将到来，希望我们的合作计划在未来一年里更上一层
楼，为了表示我们的谢意，我公司决定于20xx年1月9日举行
迎新晚会，诚邀各位光临!

祝：新年吉祥如意!财源广进!

企业邀请函篇三

中国烹协快委会各早餐会员单位、各相关早餐经营连锁企业：

为了贯彻《国务院办公厅关于搞活流通扩大消费的意见》和
商务部关于加快推进全国早餐示范工程建设的战略部署，力
争用3年左右时间，在全国地级以上城市建设800个主食加工



配送中心，配套建设标准化早餐供应网点，形成规范化生产、
统一加工配送和连锁化经营的早餐供应体系，基本满足广大
居民的早餐服务需求的战略目标。自2008年下半年，商务部
与财政部联合组织开展的主食加工配送中心建设试点工作顺
利启动，最近又确定在16个省市开展早餐示范工程建设试点
工作。

为了加强全国早餐工程企业之间的紧密交流、学习创新，认
真贯彻落实商务部关于早餐工程建设和发展的指导方针，积
极推进早餐示范工程建设试点工作取得实效，持续健康发展，
中国烹饪协会兹定于xxxx年xx月上旬，在北京召开《xxxx年全
国早餐企业年会》，现将有关事宜通知如下：

一、年会主题：机遇 使命 信心 发展

二、组织单位

主办单位：中国烹饪协会

组织单位：中国烹协快餐专业委员会

承办单位：北京市饮食协会早餐专业委员会

赞助单位：xx食品有限公司、xx食品有限公司

三、时间安排

报到时间：xxxx年xx月xx日14:00至xx月xx日早8:20

会议时间：xxxx年xx月xx —xx日

四、主要议题：

1、早餐示范工程的政策与机遇



国家宏观政策解读

早餐市场调查情况发布

早餐试点城市示范单位的情况交流

2、早餐创新

早餐转型模式分析

早餐理念、模式、产品的创新

3、专题研讨 圆桌互动

4、早餐加工配送中心建设

早餐企业、加工配送中心、设备厂商共同研讨标准、设备和
模型的建立

五、会议地点：北京市(四星级宾馆)(具体地点收到回执表后
发确认函)

六、参加对象：

中国烹饪协会快餐专业委员会早餐会员单位;相关早餐连锁企
业董事长、总经理等高层管理人员。

会议拟邀请商务部等相关政府主管部门和地方领导出席。

七、会务费：

委员单位：xxxx元/人 xxxx元/人(不住)

非委员单位：xxxx元/人



(以上费用含会议期间食宿费、会议费、资料费、车费等)，
包房另加费

八、有关事项

报名参加会议的代表请于xx月xx日前将全国早餐工程调查
表(见附件1)和回执表(见附件2)发电子邮件或传真至快餐专
业委员会秘书处。

九、联系方式

中国烹协快委会秘书处

联 系 人：

电话：

    传    真：

电子邮箱：

企业邀请函篇四

公司年会邀请函的基本内容与年会通知一致，包括年会的背
景、目的和名称;主办单位和组织机构;会议内容和形式;参加
对象;会议的时间和地点、联络方式以及其他需要说明的事项。

(1)发送到单位的邀请函，应当写单位名称。由于邀请函是一
种礼仪性文书，称呼中要用单称的`写法，不宜用泛称(统称)，
以示礼貌和尊重。

(2)邀请函直接发给个人的，应当写个人姓名，前冠“尊敬
的”敬语词，后缀“先生”、“女士”、“同志”等。



(3)网上或报刊上公开发布的邀请函，由于对象不确定，可省
略称呼，或以“敬启者”统称。

邀请信___________小姐/先生:

仰首是春、俯首成秋，xx公司又迎来了她的第九个新年。我们
深知在发展的道路上离不开您的合作与支持，我们取得成绩
中有您的辛勤工作。久久联合、岁岁相长。作为一家成熟专
业的xx公司我们珍惜您的选择，我们愿意与您一起分享对新
年的喜悦与期盼。故在此邀请您参加xxxx公司举办的新年酒
会，与您共话友情、展望将来。如蒙应允、不胜欣喜。

地点：

时间：

备注：期间抽奖，请随赐名片

企业邀请函篇五

各位社协的单位会员、个人会员：

忙碌充实的2016年即将过去，又将迎来美好的2017年，在这
辞旧迎新，展望未来的日子里，我们衷心感谢各位会员在过
去的一年中对我们广州市社会工作协会的支持，为了共同庆
贺成长的愉悦，一起团聚，广州市社会工作协会真诚地邀请
大家参加"春暖花开，社工团聚"广州社工年会。

我们坚信：你们的到来是我们最好的期待。

我们将恭候您的光临。

年会举办时间及地点：



地点：幸运楼酒家(北京路店)广州越秀区北京路238号天河城
广场8楼

时间：2016年12月28日 2:15pm-5：00pm

邀请对象：领导嘉宾 专家顾问 协会理事成员 个人会员 单
位会员(受场地限制，最多只能接受每单位会员报名3人参加)

日程安排:

1.最美的祝愿：祝词

2.最美的展现：社工风采展

3.最美的惊喜：惊喜不断，一路社工

4.最美的笑脸：合照留念

费用：全程由协会支出


