
求职信例子(实用5篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？下
面我给大家整理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，我
们一起来看一看吧。

求职信例子篇一

尊敬的各位领导：

你们好！

我是xx学院外国语学院20xx级的一名学生，即将于20xx年7
月完成本科学业，真正地步入社会，开始人生的新一段征程。

识，这些努力不仅使我的专业水平得到相应提高，而且扩展
了视野、丰富了头脑，并使我顺利一次通过了英语专业四级
考试。

除了专业知识外，我还参加了素质教育拓展课程，如播音与
主持，健美操，并获得了健美操等级证书。利用课外时间做
家教、兼职等工作。这让我有机会结交了很多朋友，丰富了
阅历，而且感到生活更加充实。

我没有任何引人注目的特长，所以只是通过尽心尽职地学习
和工作而得到了大家的认可，但有一点我可以保证，那就是
只要我接手的事，我一定会付出百分之百的精力去做好。

大学四年里，有收获也有遗憾，但欣慰的是，这些经历使我
学会了冷静、执着，使我变得愈加独立、坚韧；教我学会在
人生的坐标上寻找适合自己的位置，并不断调整和完善自我；
更让我意识到要勇于在人生的不同阶段迎接新的挑战。所以
当又一次走到人生的十字路口时，我诚挚地希望能加入你们



这群充满生命力、竞争力和挑战力的精英当中，在各方英才
的领导和帮助下，为公司的再度发展和腾飞推波助澜！

祝贵公司事业蒸蒸日上。

此致

敬礼！

自荐人：xxx

时间：20xx年xx月xx日

求职信例子篇二

尊敬的领导：

您好！我叫xx，是锦州医学院药学专业xx年毕业生，我真诚的.
希望能够通过这封求职信，使您对我有初步的了解。

十几年的学海生涯，增加了我的学识与自信。大学阶段的学
习与成长更加磨练了我的意志，提高了我的修养！作为一名
药学专业的大学生，我热爱我的专业，在大学的两年里，我
系统的学习了药学专业的相关课程，并通过同步实验和生产
实习，使我初步具备了一名药学工应有的基本知识、基本理
论、基本技能。

我之所以应聘这份工作，因为我具有以下条件：丰富的理论
知识和熟练的实践技能；良好的适应能力，能吃苦，做事认
真、踏实；充实的头脑、健康的体魄和充沛的精力。

作为一名将要毕业的学生，虽然工作经验不足，但我会虚心
学习、积极工作、尽忠尽责做好本职工作。在以后的工作中，
无论在任何岗位，我都将脚踏实地的努力工作，去享受工作



和工作的结果给我带来的乐趣。

“世上无难事，只怕有心人，真心付出、诚心待人、用心工
作”，这就是我的做人原则。

期待您的回音，顺祝工作顺利，身体健康。

此致

敬礼！

xx

xx年x月x日

求职信例子篇三

尊敬的公司领导：

您好!

我叫×××，××大学国际贸易系××级本科毕业生，中共
党员。四年大学苦读，我在德智体各方面都取得了较全面的
发展，学习成绩一直在年级前三名，综合积分专业排名第一。
××××年通过××省计算机二级等级考试，××××年通
过全国大学英语六级等级考试，具有良好的英语写作与会话
能力。连续四年获得省优秀三好学生称号。

大学四年来，我先后担任国际贸易××(×)班班长、系学生
会主席、校《××××》主编，承办“校园十大青年歌手”、
“××书会”等多项校园活动，业余时间我特别注重计算机
能力培养，选修、自学了各类计算机课程。能熟练运用c++
语言、fortran语言、vep50数据库语言、windows等操作。



××××年暑假实习期间，参与××公司对俄罗斯畜产品贸
易谈判工作，获得实习单位的好评。

贵公司从事国际贸易，正是我向往的工作单位，如果能到贵
公司工作，我相信我的工作能力一定不会让你们失望，我一
定会珍惜这一难得的机会，努力作出自己的贡献。

此致

敬礼

xxx

日期

求职信例子篇四

尊敬的领导：

您好！

感谢您在百忙之中垂阅我的求职信！

我是一个渴望销售工作的在校大学生，就读于xx学校，在校
期间学习刻苦，曾在课余时间担任多份，精品销售、家具、
外卖宣传，餐厅服务员。为更进一步提高自己的综合能力，
还进行过一段时间的社会实践。作为一名热爱营销的数学专
业学生，我只能通过对社会实践表达自己对销售的热情。也
积极申请了在校大学生创业活动项目，得到了相应的支持和
鼓励，在此向学校表示感谢！同时，在校期间注重理论与实
践相结合，在课余时间广泛浏览销售、管理方面书籍。为让
自己更好的学习，有助于自己尽快适应纷繁复杂的社会，我
喜欢抓住每一个锻炼自己的机会，所以经常会与不同层次的
人接触，交流。



我觉得自己有能力胜任的销售一职，因此我怀着极为期待的
心情向贵写出了求职信，以此让自己得到更多锻炼！

最后，我还是希望能到贵去工作，让自己的人生有一个质的
飞跃。在今后的道路中，我会以谦虚好学的态度，以爱岗敬
业的精神来对待工作，为贵尽一份微薄之力！在此真诚感谢
您在百忙之中给予我的关注！

此致

敬礼！

求职人：xxx

xxxx年xx月xx日

求职信例子篇五

您好！

感谢您在百忙之中的真诚，我看了这份材料，祝您的组织事
业繁荣，前途光明！

我学的是公共企业管理，但是比较像酒店管理。进入社区后，
我对刚刚接触的酒店管理工作被深深吸引，在酒店行业工作
后，不断汲取相关工作经验，积累了一定的酒店管理经验，
我发现这正是我想做的。虽然卢步平更加粗犷，但毕竟找到
爱情并因此适合自己的工作并不容易。所以我很幸运。

酒店是给人们带来舒适和愉悦的，那种环境和氛围是我所渴
望的，从事酒店管理的所有人都会感到自豪和满意。酒店业
是一个充满活力和发展前景的行业，尤其是在国内酒店业高
速增长的同时，外资纷纷进入中国酒店业，使酒店业更加充
满机遇和挑战。我决心把自己的酒店管理作为一个职业来做，



所以你的企业求职者，希望这个行业有一个很好的发展。

既然酒店选择了我吃苦做好准备，你要从基层做起，酒店本
身随着不断发展可能会一步步提高。

感谢您阅读这封信，并考虑我的要求候选人，并希望有幸采
访您，期待您的回应！

非常感谢


