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在当下社会，接触并使用报告的人越来越多，不同的报告内
容同样也是不同的。通过报告，人们可以获取最新的信息，
深入分析问题，并采取相应的行动。下面是小编为大家整理
的报告范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

员工个人辞职报告篇一

尊敬的领导：

你好！

我是商场的销售经理xxx，下面是我的辞职报告。

在商场从事销售工作的一年里，学到了很多知识，商场的营
业状态也是一直表现良好态势。十分感谢给了我这么好的机
会在这么好的环境学习和工作。虽然在商场历练了一年多的
销售，但俗话说“学无止境”，还需要学习很多。这个辞职
的.机会我想了非常久，商场对营业员很保护很照顾（对业务
风险来说），鉴于我的个性，如果要在有所成长甚至成长为
能独当一面的能手，可能很难。我自己也意识到了我的个性
比较内向，他们也常常提醒我这一点，其实，这不管是对培
养人才还是自身完善都是突破的难点。虽然我的观念是：人
是需要不断完善自身不断进步的。我也一直很努力地让自己
变得更好，变得适应环境，以便更好的发挥自己的作用。但
是我觉得自己一直没什么突破，考虑了很久，确定了需要变
换环境来磨砺。

商场营业部近期较大，因此交接工作可能需要一个时期。我
希望在x月x日左右完成工作交接。这个时间也许比较紧，如
果实施上有太多困难，我同意适当延迟一周。但是我还是希



望副理理解，现临近年底，如果能给予我支配更多的时间来
找工作我将感激不尽！

我希望在我提交这份辞职报告的时候，在未离开岗位之前，
是我的工作请经理尽管分配，我一定会尽自己的职，做好应
该做的事。另外，希望经理管不要挽留我，其实，离开是很
舍不得，原因自不用说明。但是既已决定，挽留会让我最终
离开的时候更为难。谢谢！最后，希望商场的业绩一如既往
一路飙升！各位同仁工作顺利！

此致

敬礼！

辞职人：xxx

xx月xx日

员工个人辞职报告篇二

尊敬的校领导：

您好！由于个人的原因，我很遗憾自己这个时候向幼儿园正
式提出辞职申请。

自从大学毕业进入幼儿园工作至今，已经有将近2个年头。在
此期间，幼儿园平等的人际关系和开明的工作作风，以及园
长的包容和xxx主任的关爱，让我感觉到了团结和谐的办公环
境，一度让我有种找到了依靠的感觉，在这边我开心地工作
并且学习着。然而这种安逸的环境对于个人能力的提升起到
了阻碍的作用，虽然已经通过了高级教师职称的评估。但是
总感觉自己在教学工作上没有太大的进步，因此我想趁现在，
自己还年轻，还有斗志和精力的时候换个环境，重新挑战下
自我。希望能有所突破。



我也很清楚这时候向幼儿园辞职于幼儿园于自己都是一个考
验，幼儿园正值用人之际，学期中间突然有教师离职，对于
教学工作的正常进行有着非常严重的影响，而且期中考试在
即，所有的准备工作都在紧锣密鼓的进行，出试题，准备小
章节的复习，也正是考虑到幼儿园安排的合理性，本着对幼
儿园负责的态度，为了不让幼儿园因我的离开而对学生造成
更多的耽误，我郑重向幼儿园提出辞职申请。我将工作到本
学期末。所有的工作我将会在下学期开学前交接给接班的老
师。恳请领导批准。

想想自己能为幼儿园效力的.日子不多了，内心也十分不舍，
但是我一定会把好自己最后一班岗，做好属于自己的所有教
学工作，认真批改作业，辅导学生，尽力降低由于我的离职
给同学们带来的消极影响。我也会铭记领导们的谆谆教诲，
珍惜同事之间的友谊，如果有机会会经常回来幼儿园拜访领
导们。

最后再次感谢这些年来幼儿园领导和同事在工作中对我的关
心和支持，祝愿幼儿园未来蒸蒸日上，屹立于名校之林，为
社会培养出更多出类拔萃的人才。

此致

敬礼！

辞职人：

x月x日

员工个人辞职报告篇三

尊敬的领导：

您好!



我很遗憾这个时候提出辞职。

可能，我天生不是做管理者的料，我必须承认，在xx的这一
年半里，我做的很失败，我对自己很失望!有人说，在哪跌倒
的，就应该从哪爬起来。可是，我没有这个勇气了，我想放
弃了。我的离开，对xx来讲，应该算件好事，一个有经验、
有能力的财务主管会对公司有很大帮助的。

我很感谢公司给我提供的大舞台，感谢领导对我长久以来如
此的信任和支持!我想我今后恐怕很难再遇到这么友善的领导
了。但是，我恐怕注定是群舞中最不起眼的那个，无法担当
领舞的角色，既然如此，为了不拖累公司，不成为公司成长
的瓶颈，也为了减少我对自己的失望，我想，我还是离开吧，
把这个财务主管的位置空出来给能够为xx的成长起到推动作
用的人才吧。

当初选择来到xx，是正确的。我不会忘记领导对我的信任，同
事对我的帮助，更不会忘记我婚礼上大家那一张张的笑脸与
一声声的祝福，这些将成为我无法磨灭的记忆!现在，虽然我
是流着泪写下的辞职报告，可我依然不会后悔——离开，并
不代表厌恶，并不代表要舍弃、要忘记!我真心的希望xx能过
成长壮大，希望我们曾将在例会上的那些玩笑能够成真，希
望有一天，我可以骄傲的别人说“xx集团财务部最初的建立还
有我的一点点功劳呢”!

我愧对公司给我提供的`机会，愧对领导对我的信任!所以，
我选择离去，一方面，减少对自己的失望，减少痛苦，另一
方面，不要成为公司成长的瓶颈!

对不起!我的朋友们，珍重!

辞职人：xx

20xx年x月xx日



员工个人辞职报告篇四

尊敬的公司领导：

您好!

自_年_月入职以来，我一直都很热爱这份工作，感谢集团公
司和项目部各位领导对我的信任、栽培及包容，也感谢各位
同事给予的帮助和关心。

在过去的两年的时间里，感谢公司给予的良好学习机会及提
供良好的工作环境，使我不仅学习到新的专业知识，而且也
提高了自身的实践能力。我对于公司两年多的照顾表示真心
的感谢!当然，在这两年的工作中我也做出了自己的最大努力。

但为了进一步提高和充实自己的学识和能力，我考取了_大学
全日制硕士研究生并被成功录取，经过慎重考虑之后，特此
提出离职申请。但是我对公司怀有深厚的感情，所以我也希
望并愿意在研究生学业完成毕业后，能够继续回到公司为公
司服务，并愿意与公司签订相关协议。希望领导能够考虑我
的申请，同时也希望领导能找到合适的人手接替我目前的工
作，我会尽力配合并做好交接工作，保证业务的正常运作，
对公司、对目前的工作尽好最后的责任。

希望领导对我的申请予以考虑并批准!

此致

敬礼!

申请人：

日期：



员工个人辞职报告篇五

尊敬的老总：

首先致以我深深地歉意，怀着及其复杂而愧疚的心情我艰难
写下这份辞职报告，很遗憾自己在这个时候突然向公司提出
辞职，纯粹是出于个人的原因，不能再和公司的一起发展!

其实我已经很幸福，很幸运能在广缆工作了近二十年多的时
间，在这近二十年中我们一起工作，一起成长，一起为广缆
的发展添砖加瓦。

特别在这六年中，领导给予了我人生中最重要的机会——做
部长，并在过往我工作过程中给予的帮助和支持深表感谢。
能够得到大家的帮助和认同深感幸福。

在这年六年中，一起进步，一起成长，一起把我们的工作做
好，汗水终得到回报，我们的广缆越来越壮大，和市场客户
的实际越来越紧密的结合，我很高兴六年来时间的付出和努
力得到了历史印证。

在这年六年中虽然有这样问题、那样的困难，但和谐愉快的
工作是这一生一段很难忘的幸福的经历，我为曾经有过这样
的开放的思想和心态的工作环境和人际环境感到无比的荣兴
和骄傲，我想这一定是我人生历程中的一段很美好很美好的
经历和回忆。

感谢领导在这六年中对我的培养和宠爱，感谢大家在这段时
间对我工作中的支持和帮助，无言以表，再次感谢!

因个人的原因和身体健康原因，向公司提出辞职，请批复!

离开这个曾经是我这一生最爱的工作岗位，离开这些曾经同
甘共苦的同事，确实很舍不得，舍不得同事之间的那片真诚



和友善。但是出于个人的原因我还是要作出这个最痛苦的决
定，我恳请领导原谅我，批准我的辞职。

此致

敬礼!

辞职人：

20xx年x月x日


