
2023年物业工程经理工作职责和内容 物
业工程经理工作职责内容(优秀5篇)

在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？下面是小编帮大家整
理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

物业工程经理工作职责和内容篇一

2、 参与服务供方的评审、复审、定期沟通、协调和结算工
作;

3、 协助各项目现场突发的重大工程方面的处理和评估;

4、 负责对项目在设备设施巡检中发现的不合格项进行整改
指导;

6、 跟踪与工程维修服务质量相关的重大投诉的处理工作;

7、 参与配合集团工程条线的制度修订;

8、 配合区域市场人员进行项目踏勘工作;

9、 对下辖各项目提供工程技术方面的培训。

物业工程经理工作职责和内容篇二

2、协助总监，加强与开发商之工程工作联络与协调;

3、与公用事业机构、各政府机关加强联系，以利于工作发
展;

4、处理所有租户之设施设备相关查询及投诉问题;



5、切实执行租户守则条款，协同其他部门对项目的违章建筑
进行管理;

6、执行工程部门管理工作，协调各项目之工作联系;

7、召集工程各系统之专项业务会议;

8、协助研究各项工程问题;

9、将讨论决定报总监作决策参考。

10、 建立健全工程档案管理制度;

12、每月向总监提交工程管理工作报告;

13、编制有关内部行政文件;

14、执行总监指派之其他工作，致力于各系统整体工作效率
之提高。

物业工程经理工作职责和内容篇三

3、监督对辖区内车辆、停车场及员工的交通安全管理和教育，
避免发生重大交通事故;

4、协助监管园区工程建设、工程改造，确保按期按质完成工
作目标;

5、协助开展部门员工的工作日常管理、绩效考核和培训辅导
等工作;

6、完成上级领导交办的其他工作。



物业工程经理工作职责和内容篇四

1、负责公司旗下物业各类设备的维护、检查和监督，确保正
常运营;编制年度工作计划并跟进实施。

2、进行项目工程改造施工招投标等各项工作，制定工作计划、
费用预算、过程监督、结算审核等全链条工作。

3、负责制定、执行能源控制措施、节能降消，降低费用，提
高物业的整体经济效益;

4、监管物业管理日常工作、服务水平、管理水平。

5、负责公司工程技术员工专业知识的日常培训，提供技术指
导;

6、落实、执行领导安排的各项工作，按公司要求提交工作报
告。

物业工程经理工作职责和内容篇五

1. 全面负责现场设备设施的管理与维护。

2. 负责工程人员的管理，合理安排日常巡检、维修工作，管
理团队考勤和培训。

3. 负责现场的温控工作，负责现场的空气质量管理，汇总进
行数据分析。

4. 负责制定和落实全年的预防性维护计划。

5. 负责工程施工、改造的管理，提供建议、审核方案、报价，
审核施工安排，组织验收。



6. 负责f-one工单系统的使用、更新与对接。

7. 负责与业主方物业就设备实施及工程事项进行对接。

8. 负责能源管理，进行能源消耗及费用的统计、核对和分析，
确保能源消耗的合理性。

9. 项目分派的其他工作。


