
违反员工守则检讨 员工违纪检讨书(精
选10篇)

人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一
篇范文呢？下面我给大家整理了一些优秀范文，希望能够帮
助到大家，我们一起来看一看吧。

违反员工守则检讨篇一

敬爱的老板：

这次我在单位上班看电影的行为严重地违反了单位的规章制
度，也影响了周边同事的正常工作，在此我向您表示深深的
反省与检讨。

回顾错误，我于今天上午八点到十点期间偷偷地打开网页观
看电影，期间我也完全地荒废了工作，导致相关工作未能够
完成。在我观影期间，您曾经叫我进您的办公室，还吩咐我
尽快完成业绩报表，中午开会时候要上交。可是我依旧肆无
忌惮地观看着电影，以至于您在路过我的座位时候发现我竟
然在看电影。

错误已经发生，事到如今我还有什么可以狡辩的呢?我的行为
严重地违反了单位工作规章，是对工作纪律的藐视，也是严
重地疏于职守、耽误工作的行为。上班看电影的错误是严重
的，性质是恶劣的，影响是深远的，教训是惨痛的、结果是
悲剧的。通过一下午的面壁思过，我深深地意识到了自己的
错误，并且感到万分的羞愧与苦恼。我身为一名在岗工作人
员，同时又是在公司三年工作的老员工，未能够在同事面前
起好先锋表率作用，而且还搞出这样违反工作纪律的事情，
实在是不应该啊。



分析这次错误，我的错误原因主要有以下几个方面：

第一，近一段时间以来我思想上出现了松懈情绪。由于前段
时间在工作上出了一点成绩，我就感到有点沾沾自喜了，导
致身心都开始放松下来。而近一段时间又迎来了新一阶段工
作任务，我一下子就没有能够及时调整好心态，依旧处于慵
懒状态，导致了这次错误的发生。

第二，我无视纪律、心存侥幸心理。由于昨天中午单位聚餐
的时候我听到有些同事纷纷议论这一部电影非常好看，恰好
我没有看过，于是就没办法跟大家沟通。此外，从前公司也
有同事在上班期间看电影没有被发现。这种种原因就导致了
我心存侥幸心理，想着干脆趁着上午工作期间看了这一部电
影。

第三，没有良好的自我控制、调节能力。要知道一名优秀的
白领职员，最需要具备的就是自我控制、调节能力。必须时
刻清楚“工作时间就工作，休息时间就休息”，最切记的就
是工作期间搞其他与工作无关的事情，这一方面耽误工作，
另一方面也是对于本职工作的'不负责，对于老板的不负责。
这次错误的发生就充分说明了我没有良好的自我控制能力，
要是我能够适当的克制一下内心看电影的强烈冲动，等到下
班以后再回家慢慢看，一来可以错误不会发生，二来我也能
够在工作之余得到电影的娱乐享受。

从以上原因看来，我的错误真的很不应该，反映出我诸多的
缺点与不足，急需严肃改正。在此，我决定在今后采取坚决
改正错误：

1，我将认真就这次错误向老板表达检讨，呈递书面检讨，并
且在口头上也要有一番解释与悔改，以真诚的态度恳求老板
能够原谅我。并且向老板与同事们做出郑重地保证：从今往
后我再也不会在上班期间看电影了，一定要严以律己，遵守
公司的各项规章制度。



2，我将在今后工作当中不断培养自身控制、调节能力，做
到“早睡早起、科学养护、上班认真、下班悠哉、劳逸结合、
勤劳致富”。并且我还将向公司常年未出现过纪律问题的好
同事学习，争取学到他们的先进工作经验，努力成为一名合
格优秀的白领人士。

总的来说，这次错误让我感到万分的悔恨与羞愧。最后，我
啥也不多说了，希望老板、同事们监督我执行改正措施。

此致

敬礼

检讨人：xxx

时间：20xx年xx月xx日

文档为doc格式

违反员工守则检讨篇二

敬爱的领导同事们：

您们好！

我是xxx，在4月25号的晚上，我在工作时我没有做好自己的工
作，反而没有抵挡住麻友的诱惑，参加了他们的活动，后被
领导发现。

同时！我请求领导在给我一次机会，让我可以通过自己的行
动来表示自己的觉醒，以加倍努力的工作来为公司的工作做
出积极的贡献，请领导相信我。

此致



敬礼

检讨人：xxx

20xx年xx月xx日

违反员工守则检讨篇三

尊敬的领导：

您好！

我在工作上存在违反纪律的情况，实在属于就是对工作的不
负责任。现在我怀着深深懊悔的.心情向您递交这份检讨，以
深刻反省我的错误。

作为一名工人，我的工作就就是在上班8小时的时间里勤勤恳
恳、踏踏实实地做好工作。可就是我却违反了单位规章，做
出了夜班早退的错误。分析我的错误成因，由于最近我在私
人问题上存在一些困难，导致我心情不好。可就是我也很清
醒地意识到我不应该让自身的私人问题影响到工作上来。一
来我的夜班早退行为触犯了公司规章制度，二来我的行为也
直接给同学树立了不良范例。总而言之，我就是做错的了，
而且做得非常不对。

这次领导愿意原谅我不给我严重处分，我感到很感激领导。
为此，我一定要从中自身方面寻找原因，在今后相当长的时
间里努力工作，不再做出任何触犯单位规章制度的行为了。
同时，我也要清醒意识到目前工作上出现的一些问题，这些
工作任务就是很紧迫的，急需我抛开其他纷扰，认认真真地
投身到这一段工作当中。

最后，我还就是要向领导恳求原谅。



检讨人：xx

20xx年xx月xx日

违反员工守则检讨篇四

敬爱的老板：

这次我在单位上班看电影的行为严重地违反了单位的规章制
度，也影响了周边同事的正常工作，在此我向您表示深深的
反省与检讨。

回顾错误，我于今天上午八点到十点期间偷偷地打开网页观
看电影，期间我也完全地荒废了工作，导致相关工作未能够
完成。在我观影期间，您曾经叫我进您的办公室，还吩咐我
尽快完成业绩报表，中午开会时候要上交。可是我依旧肆无
忌惮地观看着电影，以至于您在路过我的座位时候发现我竟
然在看电影。

错误已经发生，事到如今我还有什么可以狡辩的呢?我的行为
严重地违反了单位工作规章，是对工作纪律的藐视，也是严
重地疏于职守、耽误工作的行为。上班看电影的错误是严重
的，性质是恶劣的，影响是深远的，教训是惨痛的、结果是
悲剧的。通过一下午的面壁思过，我深深地意识到了自己的
错误，并且感到万分的羞愧与苦恼。我身为一名在岗工作人
员，同时又是在公司三年工作的老员工，未能够在同事面前
起好先锋表率作用，而且还搞出这样违反工作纪律的事情，
实在是不应该啊。

分析这次错误，我的错误原因主要有以下几个方面：

第一，近一段时间以来我思想上出现了松懈情绪。由于前段
时间在工作上出了一点成绩，我就感到有点沾沾自喜了，导
致身心都开始放松下来。而近一段时间又迎来了新一阶段工



作任务，我一下子就没有能够及时调整好心态，依旧处于慵
懒状态，导致了这次错误的发生。

第二，我无视纪律、心存侥幸心理。由于昨天中午单位聚餐
的时候我听到有些同事纷纷议论这一部电影非常好看，恰好
我没有看过，于是就没办法跟大家沟通。此外，从前公司也
有同事在上班期间看电影没有被发现。这种种原因就导致了
我心存侥幸心理，想着干脆趁着上午工作期间看了这一部电
影。

第三，没有良好的自我控制、调节能力。要知道一名优秀的
白领职员，最需要具备的就是自我控制、调节能力。必须时
刻清楚“工作时间就工作，休息时间就休息”，最切记的就
是工作期间搞其他与工作无关的事情，这一方面耽误工作，
另一方面也是对于本职工作的不负责，对于老板的不负责。
这次错误的发生就充分说明了我没有良好的自我控制能力，
要是我能够适当的克制一下内心看电影的强烈冲动，等到下
班以后再回家慢慢看，一来可以错误不会发生，二来我也能
够在工作之余得到电影的娱乐享受。

从以上原因看来，我的错误真的很不应该，反映出我诸多的
缺点与不足，急需严肃改正。在此，我决定在今后采取坚决
改正错误：

1，我将认真就这次错误向老板表达检讨，呈递书面检讨，并
且在口头上也要有一番解释与悔改，以真诚的态度恳求老板
能够原谅我。并且向老板与同事们做出郑重地保证：从今往
后我再也不会在上班期间看电影了，一定要严以律己，遵守
公司的各项规章制度。

2，我将在今后工作当中不断培养自身控制、调节能力，做
到“早睡早起、科学养护、上班认真、下班悠哉、劳逸结合、
勤劳致富”。并且我还将向公司常年未出现过纪律问题的好
同事学习，争取学到他们的先进工作经验，努力成为一名合



格优秀的白领人士。

总的来说，这次错误让我感到万分的悔恨与羞愧。最后，我
啥也不多说了，希望老板、同事们监督我执行改正措施。

检讨人：本站

时间：

【员工违纪万能检讨书五】

违反员工守则检讨篇五

尊敬的领导：

您好，向您递交这份检讨以深刻反省我违反公司规定公车私
用，进而造成车祸事故，给公司车辆造成损坏，更给公司形
象与社会影响造成了严重负面影响。此刻，对于我所造成的
错误，以及带来的损失与影响，我深感愧疚与懊悔。我在此
给领导以及各位同事表示十分地抱歉。

痛定苦思，通过反省，我认识到犯下我此次错误的有三点原
因以及今后继续改正的问题：

第一是我对公司对于公车的使用规定不遵守，充分说明我对
轨道的认识观念浅薄。在以往的工作中，没有清醒地认识自
身职责，加上淡薄的规范意识，促成了此次错误。

第二，我责任感欠缺，危机意识不强。身为职工兼驾驶员，
自己没有清醒认识自身岗位潜在的危机性。一方面我作为驾
驶员，本身责任就须时刻确保能够接送领导。而作为一名交
通参与者，行车与车水马龙之间，交通安全问题理应时刻谨
记，不容半点松懈。而回顾我此次过错，恰是危机意识太过



淡薄，私用车辆与朋友在外就餐，本在心中牢记的“开车不
喝酒喝酒不开车”的律则却在朋友的再三要求做出妥协。

第三，恰是我的人情交际能力欠缺与事物判断能力不足。在
朋友的再三劝酒下酒做出妥协，之后擅自将车交予一个并未
熟识的朋友驾驶，反映出我的行为不稳重不注意后果。从另
一层面上说，还是我的责任感欠缺。

回顾我的错误，对于我的种种主观错误，我难辞其咎。如今，
我应以最坦诚的态度对待错误，诚恳向领导认错，郑重道歉。
今后，我须时刻牢记公司公车的使用规定，谨记自身工作职
责，而在事物判断以及人事关系处理问题上，一定首先稳固
工作原则。此外对于公司的车辆损失，我一定尽我所能进行
赔偿。

此致敬礼

检讨人：xxx

20xx年xx月xx日

违反员工守则检讨篇六

尊敬的领导：

您好！实在对不起，我身为一名员工犯下了这样违反原则性
的错误，我在非工作的时间与外界人员交流我的工作内容，
我知道我的这一行为是严重的违纪，作为企业人员，保守公
司的秘密是第一任务，而且在我入职的第一次公司的日职协
议就有明确的明文规定，但是我现在却发生了这种破坏公司
利益的事件，我对自己的行为我感到非常的抱歉，我很后悔
自己在与他人闲聊的时候涉及到公司的机密，我现在向您做
出检讨，我反思自自身，对自己做出违反公司纪律的行为做
出深刻的检讨，以及我对违反公司条例的一个认识，并且我



会在以后的工作当中，时刻的提醒自己，警示自己。

事情发生在昨天的下午，我在下班之后陪同几位朋友去喝茶，
因为当天工作太累的原因，我们互相吐露在工作上的艰辛，
刚好我有一位朋友的工作和我在公司的职务很相似，在交谈
之中，我不小心把我们小组正在负责的一个项目内容说漏了
嘴，当时我已经意识到了事情的严重性，我知道自己已经泄
露了公司的机密，我非常的后悔，自己的这一行为，但是也
请公司放心我的朋友都是有原则的人，不会为了一己之私而
给我带来影响，但是我还是得检讨自己，因为我并没有把公
司的纪律铭记于心。

在这一次发生这严重违反公司纪律的事情上，我必须要意识
到自己在工作上存在的问题，不然在以后不论是对于我个人
还是公司都会带来不可挽回的损失，遵守公司的纪律保守公
司的机密是每一位员工都应该做到的，在我进行深刻的反思
之后我明白了我出现这种违反公司纪律的原因，就是我在自
己的岗位上对于自己工作渐渐放松才导致了这一严重违纪事
件的出现，我很庆幸这次没有给公司带来经济上的损失，但
是我必须正面认识自己的错误，才能不断的进步，在工作上
也能才能做得更好。

对于这一次违反公司纪律的行为我深表歉意，我向公司的各
位领导道歉，因为没有严格的要求自己发生了这样的事情，
我接受公司对我的任何处罚，但是我请求领导看着我认识错
误的态度与我改正错误的决心上，给我一次改过自新的机会，
我在以后的工作当中一定严格的要求自己，按时做好自己的
工作，坚决保守公司的秘密。

此致

敬礼！

检讨人：xxx



20xx年x月xx日

违反员工守则检讨篇七

尊敬的部门领导：

7月19日一上班，我就受到领导问责，因为被公司领导查出自
作主张，假冒领导在请假条上签了字。原本以为这事算不上
什么，但经过反复思量，整个人从上午到现在一直沉浸在不
安之中，我觉得，事件的发生，有违公司制度的执行，作为
一家大型国有企业一名行政人员，本应带头遵守公司各项规
章，但自己主动犯错，内心久久不能平静并且深怀愧疚之心。

记得20xx年进入公司时，我满怀信心和激情。一晃4年过去了，
4年来，自己每天都在和身边的同事努力工作，也从没有过如
此念想，没想到如今自己做出了这样的糊涂事来。

事情的起因是。因为我身怀有孕，经常要到医院作例行检查，
有时不得不请假。公司已经不让我请病假了，都让我请事假。
但公司请假原则是，先发邮件请假，然后分管经理一个月左
右回上海一次，需要补单子。因为领导来的很匆忙，我也没
有及时准备好单子，就拿了事前请假的单子给领导签字了。
后来人事催我要请假单子，我就冒充领导签了几个字。

本事件发生之后，我对事件的发生进行了认真的、深层次的
分析，查找出了问题发生的原因。在我所工作的行政岗位发
生了这样的事情，不是表面上的一次简单的违规，而是思想
随意造成的，在此，向公司领导做出深刻的检讨，并愿意接
受公司领导对我的处理。本人以为，产生问题的原因主要表
现在以下几个方面：

一是工作要求不严。在日常工作中，没有严格地执行公司各
项规定，而是把更多的时间用到了日常的本职工作之中，放
松了甚至忽略了日常行为规范的严格要求。



二是责任心不足。公司纪律和作息制度，是我们每个员工都
必须严格遵守的，而我总觉得工作时间办自己的一点点小事
算不了什么，这样的心态充分暴露出我得过且过、散漫敷衍
的不负责心理，万万要不得。

三是没有预计后果。看似一个人在违纪，殊不知在同事中间
会造成不良的影响。假如我一个人带了头，有可能造成别人
的效仿，影响公司的纪律。

通过本次事件的发生，使我更清楚的认识到，每一名员工的
行为，不仅仅代表着个人的形象，更重要的是代表着我们公
司的形象，发生了违法违纪事件，受损的是我们公司。社会
上的人会认为我们的管理有多乱，员工的素质有多差，以至
于受屋及乌，对我们公司的经营产生影响。可以说，这种事
情的发生，是一颗老鼠屎，坏了满锅汤。同时，我还认识到，
日常的工作不仅仅是经营目标的实现，还包括员工的思想工
作。通过这一次事件，使我更加认识到了做好思想教育工作
的重要性。没有教育，员工就没有好的思想和好的作风，就
容易发生违规违纪事件。

面对错误，我决心彻底改正，为了避免今后再次发生类似违
纪事件，我决心在今后的工作中做好以下几点，在此，特向
领导作如下深刻检讨和承诺。

第一，我必须彻底改正这种违规行为，以后不论大事小事，
凡领导分管的事就必须做到请示汇报，经领导同意再认真实
施，不得擅自作为。

第二，我必须就此次错误向领导做出深刻检讨与道歉，向全
体同事表示深深的歉意，并且现身说法，提高大家的守纪意
识，以我为鉴，下不为例，自觉接受全体人员的监督。

第三，我必须倍加珍惜工作，爱岗敬业，勤奋努力，将功补
过。最后，我恳请领导与公司同事的原谅。



总之，在日常工作中，思想上要与公司保持一致，要不断努
力，不能丢失自我，忘记了根本。最后，我恳请组织上监督
我今后的.一言一行！

以上是我的检讨和思想汇报，不当之处，请领导批评。针对
本次事件，我愿意接受公司的任何处理。

此致敬礼

检讨人：xxx

20xx年xx月xx日

违反员工守则检讨篇八

尊敬的公司领导：

今天，我怀着愧疚和懊悔给您写下这份检查书，以向您表示
我对上班上网这种不良行为的深刻认识以及再也不在上班的
时候上网的决心。

首先，在上班时间，我不该使用电脑，不去做销售，为此，
给上级领导造成的困扰，我深感抱歉，我会深刻的做自我检
讨，好好反省，不会在这么贪玩，在上班时间，我会做好本
职的工作，做好销售，为公司多增业绩，做事都要先三思而
后行的。

我对于我这次犯的错误感到很惭愧，我不应该在上班的时候
上网，不应该违背公司的规定，我作为员工应该听从公司的
安排，而我没有严肃的重视到公司的规定，我感到很抱歉，
我希望公司领导及同事可以原谅我的错误，我这次的悔过真
的很深刻。

我要避免这样的错误发生，希望公司领导及同事可以相信我



的悔过之心，我保证今后一定不会在上班时间上网。

其次，我在上班的时候上网的行为也是一种对工作的不尊敬
的表现。公司的规章，过去我一直忽视了它。我这样做，对
其他员工也有一种不好的影响，所以，我深刻的体会到自己
的错误，对于这件事情，所造成的严重后果我做了深刻的反
思：

1.在同事们中间造成了不良的影响，由于我在上班的时候上
网，有可能影响公司纪律性，让其他同事也上网，都没有好
好的做销售，这实际上也是对公司的不负责.

2.影响个人综合水平的提高，使自身在本能提高的条件下为
能提高.如今错已铸成，我深感懊悔，深刻检讨自己的错误.

3.思想觉悟不高，对错误的认识不足，试想如果当时我就认
识到此事的严重性，错误就不可能发生。总之所有的问题都
归咎于我还未能达到一个现代营业员应具有的认识问题水平，
为能对公司带来更好的效益，我越来越清晰的感觉到自己所
犯的错误的严重性，为此，我一定会在以后的工作中更严格
地要求自己，在认真完成业绩，在上班的时候绝对不上网地
同时，做好销售业绩。

作为在上班的时候上网，我觉得有必要对我的行为作出检查，
所以按照公司的要求缴纳保质保量的检查书一份。对自己的
错误根源进行深挖细找的整理，并认清可能造成的严重后果。

望公司能念在我认识深刻而且平时表现也不错的份上，从轻
处理，请关心爱护我的同事继续监督，帮助我改正缺点，取
得更大的进步.

今后我一定会好好做销售的，上班不上网，并且积极为公司
做贡献，为公司添光彩!请公司相信我。



检讨人：xxx

20xx年xx月xx日

违反员工守则检讨篇九

尊敬的单位领导：

在此我怀着深刻懊悔的心情向您递交我的检讨书，以深刻反
省我无故旷工的错误行为。我无故旷工给单位正常工作运行
造成了影响，让我的本职岗位缺少人手，也让您对于单位的
纪律管理规范深感担忧，让您寝食难安，让同事受苦劳累。
对此，我感到万分的抱歉与愧疚!

20xx年8月19日，也就是昨天，由于我当天起床很晚，起床时
候已经发现迟到了，本想赶紧跑回公司继续上班。无奈上午
九点发现家里的空调坏了，大热天的家人非常炎热，所以需
要我帮忙维修空调。身为家中的知识分子，我毅然决然得帮
助家人搬运空调前往空调维修铺进行维修，直到下午才将空
调修理好。可是，我已经是旷了一天的工了。

这次错误暴露出我很多问题：

一，睡懒觉、起床晚了。其实工作以后我就一直感受很疲惫，
加上当晚又因为一些家庭琐事睡得比较晚，所以次日起床时
候就迟到了。

二，责任心不足。发现上班迟到了以后我就心想反正迟到就
要受罚，不如干脆旷工得了。这样的心态充分暴露出我得过
且过、散漫敷衍的不负责心理，万万要不得。

三，我没有准确预计后果。须知我已经是一名近二十六岁的
人了，正所谓“男大二十是只鹰”，鹰翱翔于高空，能够放
眼宽广，应该懂得为自己行为考虑后果，这次我旷工行为就



导致了领导生气等诸多不良后果，实在是我没有预料到的。

工作，是人在这个社会当中发挥自身技能、作用的途径。工
作，是人的权利也是义务。我这样旷工的行为是不好的，旷
工等于是不重视工作。

在此我郑重地向领导致歉：从今往后，我再也不这样肆意旷
工了，有事须请假!就算起床迟到我也要坚决来单位上班，遇
到任何突发状况都要跟领导讲明清楚。

检讨人：

时间：liuxue86

【员工违纪万能检讨书四】

违反员工守则检讨篇十

尊敬的单位领导：

作为一名武警执勤哨位工作人员，我在执勤时候玩手机犯了
严重的工作违纪问题。在此针对我的错误做出反省与检讨，
以最大程度的挖掘错误根源，细究我个人错误责任，争取能
够有效改正错误，重新恢复良好工作作风。

首先，我要陈述一下错误的具体情况：当天下午，我刚上执
勤哨位两小时左右以后，当时我见周围没有进入大门的来客，
于是便掏出手机就玩起了游戏，大致事情就是这样子。

现如今，经过领导的严肃批评，提高了我对于自身这个错误
的觉悟。我充分得意识到了错误的严重性，作为一名武警部
队的执勤哨兵，站在门岗上就是在某种层面上代表着武警部



队形象。武警部队是怎么样的一只部队呢?那是一只保护群众
生命财产安全强而有力的力量，武警的形象应该是坚而有力、
无坚不摧、勇猛向前，作为武警部队门前哨岗我就应该在自
身工作上体现出这一份形象。而我却在执勤期间玩手机，这
手机是什么玩意呢?这些个智能手机尽管是一些通信高科技产
品，带有一些趣味游戏，可是里面还充斥着大量无聊、无意
义、无趣、嬉笑小儿科的糟粕信息啊。因此手机可以在一定
程度上被视为一种游戏机，那么我作为武警执勤哨兵在岗位
执勤时候手持“游戏机”(完全可以想象一下，那副情景是多
么令人不知所然)，这是一个什么样的性质呢?——经过领导
点拨，确实令我豁然开朗，不经意间我有了哭泣的冲动，还
是领导您说的是。

总而言之，一名武警哨兵倘若执勤当中出现玩手机的形象，
那至少代表了这名哨兵多么薄弱的意志品质呢?这是坚决不可
取的。

这次错误以后，我深感懊悔与愧疚。我知道“年纪轻“、”
刚刚踏上工作岗位”、“思想觉悟素质不高”、“意志品质
薄弱”、“赶时髦亲时尚”等诸多借口都显得是那么幼稚与
轻薄。自己绝不能轻易得避过这次错误，我自己都无法轻易
绕过自己。我应该从错误当中牢牢吸取教训。.

经过这几日彻夜的、深刻的反省，我怀着严肃的心情，认真
得写下了这篇检讨。而我很清楚，一篇检讨书仅凭文字不能
够完全形容出我悔恨的心情，检讨书也只是文字，对于错误
的改正并没有真正务实的督促。可是我还是要写，这是为什
么呢?因为我要向领导坦实得表达我的思想改正状况，只有我
思想上真正改正端正了，今后才能强而有力的保证错误的完
善改正。

检讨人：liuxue86

时间：



【员工违纪万能检讨书七】


