
2023年应付会计职责及工作内容总结(精
选5篇)

总结是指对某一阶段的工作、学习或思想中的经验或情况加
以总结和概括的书面材料，它可以明确下一步的工作方向，
少走弯路，少犯错误，提高工作效益，因此，让我们写一份
总结吧。怎样写总结才更能起到其作用呢？总结应该怎么写
呢？以下是小编精心整理的总结范文，供大家参考借鉴，希
望可以帮助到有需要的朋友。

应付会计职责及工作内容总结篇一

2、根据开票通知单在k3c中对账，核对无误后开具；

3、负责网上申领发票操作、每月税盘的抄税、清卡；

4、负责银行流水单制作收款单，做好销售订单的勾稽关系并
生成凭证；

5、负责货款收款情况追踪，有效的做好应收账款、预收账款
的追踪反馈工作；

6、协助外部机构对应收账款的审核，并向其提供相关信息；

7、配合总账做好每月凭证的打印装订工作。

应付会计职责及工作内容总结篇二

有总经理签字和经办人员签字;

3、应收帐款立帐管理，建立客户应收款明细账，保证账实相
符;



5、定期应收帐款管理报表的提供，关联方交易对帐及差异原
因调整、呆账的提列;

6、账务处理：现金记账，银行记账 ;

7、日常___登记和跟踪;

应付会计职责及工作内容总结篇三

2.每月资产、负债、损益类科目进行审核分析，确保余额正
确性

3.能够发现业务流程中的问题，并提出合理化建议，提高核
算质量

4.团队配合，确保月度、季度、年度关账准确、顺利、及时

5.完成上级领导临时布置的各项工作

应付会计职责及工作内容总结篇四

2、负责每周出应收帐款实施情况分析表，跟进应收回款情况

3、每月客户账单的核对，并跟进客户确认回签情况

4、根据业务需求，进行的开据

6、审核采购付款业务，编制付款明细，为正确付款提供可靠
依据

7、正确核算货物采购成本，及时进行供应商账单的核对

8、采购进项发票的收集统计，跟催



9、核对往来账款，月末与部门对账，年末发询证函与供应商
核对

10、做好应付账款管理，编制应付账款账龄分析和财务分析

11、负责有关销售和采购其他管理报表的输出

12、负责金蝶应收应付模块的账务处理工作

13、完成财务经理交办的其他工作

应付会计职责及工作内容总结篇五

1、核算公司应收款项(客户)，应付款项(供应商、厂家)，对
销售门店及跟单部进行账务管理。

2、核算公司库存物资，与仓库进行对接，对仓库进行监盘，
确保账面与实物物资的准确性。

3、录入《收款明细表》，每日更新每个定单的收款情况，月
终统计应收帐款余额，根据《收款明细表》每日初审出库单，
确保收齐货款方可出货，若有上门收余款的，及时与相关人
员跟踪落实。

4、及时核对送货费用，进而更新订单的送货情况，对未送货
订单进一步跟进，进而更新订单的送货情况，对未送货订单
进一步跟进，每周一及每月初统计各店业绩、各品牌业绩报
表及个人业绩、排名：

5、审核仓库的出入库单、调拨单、采购退货单，库存帐，监
督库存数据，为与工厂对数提供依据。

7、核算公司营业收入、成本、利润;核算公司费用项目，并
对费用进行归纳汇总;



8、核算人员薪资，制作公司工资表;

10、根据《销售成本明细表》，查找每个产品的成本，分析
成本，计算毛利率。

将本文的word文档下载到电脑，方便收藏和打印

推荐度：

点击下载文档

搜索文档


