
最新人员工作调动请示公文 工作调动请
示报告(大全5篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？这里我整理
了一些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面我们就来了
解一下吧。

人员工作调动请示公文篇一

尊敬的公司领导：

您好！首先感谢您多年来对我的关心和照顾，同时感谢领导
在百忙中审阅我的请示报告！

我于20xx年6月到公司工作，至今将近10年。自参加工作以来，
在领导的关怀下我非常热爱本职工作，并先后在隧道所、设
计院多个岗位工作，在这期间我服从领导和组织安排，工作
中兢兢业业、尽职尽责，一心一意扑在工作上；工作和生活
中与同事和睦相处，并且积极参加各类集体活动，为公司的
发展贡献了自己的一份力量。同时，也非常感谢公司给我提
供的机会与平台，将我从一个初出茅庐的新人培养成一名工
程师。非常感谢各位领导在此期间对我工作、学习和生活上
的支持与关怀。

然而，随着年龄的增大，及精神长期高度紧张的工作，最近
我感觉到自己的身心状况不适合目前的.工作，想换一下工作
环境。我也很清楚这时候公司正值用人之际，很多设计项目
正一步步逐渐推进。也正是考虑到公司今后在这些项目安排
的合理性，本着对公司对自己负责的态度，提出此申请。

恳请领导考虑到我的实际情况，同意从公司调出。谢谢！



如若领导批准我的申请，我一定会做好工作的交接，尽力让
项目做到平衡过渡。为了尽量减少对现有工作造成的影响，
我请求在员工通讯录上保留我的电子信箱和手机号码1个月，
在此期间，如果有同事对我以前的工作有任何疑问，我将及
时做出答复并尽力配合。

不管我身在何处，永远不忘公司对我的培养之恩，不忘公司
领导对我的栽培之情，将来若有机会报答，定尽全力。

再一次真诚地感谢您及公司全体同事对我的关爱与信任！

谢谢！

此致

敬礼！

申请人：xxx

申请日期：20xx年xx月xx日

人员工作调动请示公文篇二

尊敬的xxx领导：

您好！

首先感谢您两年来对我的关心和照顾，同时感谢领导在百忙
中审阅我的请示报告！

我系xx小学教师，在领导的关怀下我非常热爱本职工作。
自20xx年参加工作以来，校领导出于对我的培养和爱护，让
刚踏出校门的我连续两年担任班主任工作及校大队辅导员工
作，并先后从事了一、二年级的语文、数学，三四年级的英



语等教学工作，在工作中学到了很多知识。在单位我服从领
导的安排，工作中兢兢业业，与同事和睦相处，并且积极参
加各类活动，在取得各项荣誉的`同时，自身也得到了较好的
发展。

家在马渚距离单位较远，工作两年来，我从未迟到早退，但
我无怨无悔，因为我知道教育的意义在于奉献。

父母年岁已高，身体都不好，均患有严重的骨质增生，腰椎
间盘突出等病症，常年靠药物维持，奔波于各家医院。妹妹
在外求学，家中只能靠我一人来照料，给工作和生活都带来
了诸多困难。所以，希望能够在不影响工作的情况下，对工
作地点进行适当的调整，调往离家较近的马渚镇中心小学，
这样也有利于把更多的精力用于工作，为本系统多做一些贡
献。

因此，请求领导考虑到我的实际困难，同意我的工作调动。
谢谢！

此致

敬礼！

申请人：xxx

申请日期：20xx年xx月xx日

人员工作调动请示公文篇三

首先，感谢组织多年来对我的关心、照顾和培养，同时感谢
各位领导在百忙中审阅我的调动申请。我于xx年7月参加工作，
先后在摆所镇党政办、长顺县人民法院威远法庭、摆所法院、
立案庭、民事审判庭、长顺县政府法制办、长顺县信访局、
种获乡政府工作。20xx年2月调到种获乡政府，然后同年3月当



选为种获人民政府副乡长，分管计生、民政、文化、卫生工
作。现因家庭原因，特向组织申请工作调动：我父母都已70
余岁，个性是我母亲，身患血小板减少性紫癜已20多年，然
后患病以来，每个月至少要到医院住院治疗2次，每次至少4
天，输激素类药物以提高血液中的血小板数量，维持生命，
我母亲跟我一起生活已3年多；我自己又是离异单身（已离婚
近3年），孩子此刻在上学前班，然后跟我一起生活，下学期
即将上小学一年级，无人照顾。居于家庭的实际困难，为了
能照顾年迈多病的'母亲，也为了能照顾孩子的上学起居，更
为了不因家庭耽误自己的工作，特向组织申请调回法院工作。

以上申请确为万般无奈之举，诚盼县委各位领导能思考我家
庭的实际困难，帮忙我调回法院工作。

此致

敬礼！

请示人：xxx

日期

人员工作调动请示公文篇四

尊敬的领导：

您好！我是xxx。于xx月进入xx公司工作至今。目前在金属二
车间后道工序担任组长一职。现申请调到天津xx管业分公司
工作。

在加入伟星这三年，我由一名普通的新员工，成长为参与车
间生产管理者里面的一员。在这段时间里，通过公司的培训
以及领导的培养。我努力把自己的工作做到，兢兢业业，吃
苦耐劳，用心做事。带领组里员工积极配合车间领导的各项



工作，及时完成调度下达的生产任务订单，为提高车间的效
益贡献出自己的微薄之力。在此期间，我的工作能力和各方
面的.专业知识有很大的提高。自己虚心求学，踏踏实实的工
作态度得到车间领导的肯定。自己的工作成果得到领导的认
可！

感谢领导对我的信任和培养；感谢工友对我的关心和帮助！
由于个人家庭原因，现在自己不能继续担任此项工作，自己
的家人一直都在天津工作生活，而自己只身一人在临海，家
人牵挂，自己倍感孤独！最为主要的原因就是自己身负高额
的房贷压力。必须全方面考虑，前往天津，集全家之力还贷！
为解决自己实际困难，免除后顾之忧，更好地投身工作。我
希望调到天津工作。

恳请上级领导考虑本人的实际情况，解决我的工作难题。希
望各位领导同意本人的工作调动申请，请给予批准，谢谢！

申请人：xxx

申请日期：xx月xx日

人员工作调动请示公文篇五

尊敬的公司领导：

你们好！

我恳请上级领导调动我去下属（xx厂）工作，本人深知自己的
调动会给公司带来很多不便，请公司领导敬请谅解。

本人在公司担任职务多年，现已养成懒惰的`性格，经过考虑
自认应该回车间去磨练。塑造自己，为以后为公司的业绩与
发展打造一个接近完美的人。



本人自愿调到下属（xx厂），本人不会以一个领导的身份，而
是以一个刚刚入公司的员工来严格要求自己的生产，力求为
公司创造更好的利润与利益。

我推荐副主任担任我职，他好学、有上进心，对工作认真、
负责。请上级领导考查。

敬请上级领导批准我的调动

此致

敬礼！

请示人：xxx

日期


