
最新学校申请购买办公设备的请示报告
申请购买办公设备的请示(实用8篇)

在现在社会，报告的用途越来越大，要注意报告在写作时具
有一定的格式。报告对于我们的帮助很大，所以我们要好好
写一篇报告。下面是我给大家整理的报告范文，欢迎大家阅
读分享借鉴，希望对大家能够有所帮助。

学校申请购买办公设备的请示报告篇一

市安全生产监督管理局：

xx年9月我市四城区行政区划调整后，我局安全生产监督管理
的范围和监管的'各类生产经营单位大幅度增加，加上实行属
地化监管，我局担负的安全生产监管任务更加繁重，安全生
产监察工作大幅度增加，各类事故也呈上升态势，对安全生
产监察设备使用增加，但我局现仅有一部相机和三台台式电
脑，现有的安全生产监察设备已不能满足工作的需要。

为此，我局向市安全生产监督管理局申请拨款7万元，用以购
买电脑及其它相关的安全生产监察设备。

当否，请批示。

xxx

20xx年xx月xx日

学校申请购买办公设备的请示报告篇二

处长：

近期，因用于网络连接的路由器和网络交换机频繁出现故障，



造成我段与上级部门网络联系经常中断，严重影响日常工作，
经过反复试验分析，并与负责网络的局电子所和铁通公司沟
通，查出主要原因为：段主要网络设备即主路由器和主交换
机均已使用5年以上，由于没有备用设备替换和机房条件等因
素影响，导致设备老化，稳定性能降低，经常出现网段不通
或整体网络中断等情况，另因为是这些设备是前沈阳车务段
转留的设备，无任何技术资料和售后服务，造成无法调试和
维护。为畅通网络，避免因网络状态中断影响生产及信息传
递，因此申请购置主路由器及主交换机各一台，约需资金壹
万伍仟元。

托否，请批示。

信息技术科

xx年8月7日

学校申请购买办公设备的请示报告篇三

委领导：

哈高新区和哈经开区管理机构分设后，哈高新区和哈经开区
一直共用原复印机、速印机(速印机为哈经开区于两区分设后
购买)和传真机。根据两区设备划分意见，复印机和传真机都
已留给了哈经开区(复印机使用年限较长，已累计复印总量达
一百三十万张，早已超过使用寿命;传真机由于购买年限较长，
使用频繁，机身已出现不同程度的.老化)。为保证哈高新区
搬入新办公楼后机关复印、速印和传真等日常办公的需要，
特此申请购买复印机、速印机和传真机各一台。经挑选并初
步询价，共需资金约6.4万元。按照政府采购有关要求，拟请
相关部门执行政府采购程序进行购置。

当否，请批示。



办公室

二〇xx年八月十八日

学校申请购买办公设备的请示报告篇四

市安全生产监督管理局：

xx年9月我市四城区行政区划调整后，我局安全生产监督管理
的范围和监管的各类生产经营单位大幅度增加，加上实行属
地化监管，我局担负的安全生产监管任务更加繁重，安全生
产监察工作大幅度增加，各类事故也呈上升态势，对安全生
产监察设备使用增加，但我局现仅有一部相机和三台台式电
脑，现有的安全生产监察设备已不能满足工作的需要。

为此，我局向市安全生产监督管理局申请拨款7万元，用以购
买电脑及其它相关的.安全生产监察设备。

当否，请批示。

xxx

20xx年xx月xx日

学校申请购买办公设备的请示报告篇五

区人民政府:

近年来，随着东胜区经济社会各项事业的快速发展，我院受
理的案件数量也逐年上升，从立案、保全、送达、审理到案
件的.执行都需要一定的办案经费，以保证各个环节顺利进行，
及时维护当事人合法权益。同时由于新考录的干警数量的不
断增加，需要购买电脑、打印机、桌椅、档案柜等办公用品，
一些旧的办公设备也需要维护或更换。由于我院办案、办公



等费用支出大，经费特别困难，为了进一步加强物质保障工
作，保证审判执行工作顺利进行，为东胜经济发展和社会和
谐稳定提供更加有力的司法保障，现申请拨付办案、办公经
费80万元，请予批准。

申请单位:xxxx

申请日期:xx年x月x日

以上共计：5795元。

特此申请，妥否，望批示！

学校申请购买办公设备的请示报告篇六

xxx市南区政府:

为适应现代化办公的'需要，改善办公条件，提高工作效率，
经区政府批准，我局办公地点由龙江路迁往武胜关路21号，
因新换办公地址，需购买空调、办公桌椅、会议室桌椅、文
件橱等价值约21万元，特恳请区领导予以解决。申请购买办
公设备的请示报告由本站提供!

以上请示当否，请批示。

附:各种办公设备明细表

学校申请购买办公设备的请示报告篇七

卫生局:

过去的'一年，在业务主管部门及党委政府的正确领导下，江
底乡各项卫生工作都上了一个台阶，医院软、硬件建设有了
很大的改善。



目前我院为谷仓医疗系统在的试点医院，因该软件所有操作
必须在计算机上及时进行，现我院该系统培训工作已基本结
束，进入正式使用阶段。但我院目前仅有办公用计算机六台，
而我院又分为总院及二门诊，该系统每个医院正常运行则医
生需要二台电脑，一台激光打印机;护理需要一台电脑，一台
彩色打印机;药房需要一台电脑;收费处需要一台电脑及一台
激光打印机;现为能让该系统在我院正常运行，优化诊疗程序，
能更好的为广大群众服务，经院办会议研究决定，此特向卫
生局提出申请购买计算机六台，激光打印机二台，彩色打印
机一台，预计价值为二万四千八百元整，后附表。

当否，请批示。

xx卫生院办公室

xx年xx月xx日

学校申请购买办公设备的请示报告篇八

公司领导:

由于近期公司实行网上下载合同签约，届时所有合同都需下
载打印，且打印速度较慢。若实行网上下载打印合同后，将
大大影响签约效率，造成客户投诉。另外，由于我司的客户
经常会通过传真方式，将按揭所需资料补充给我司。因我部
传真机已坏多时，只能传不能收。经行政部物资员确定已无
法维修，现已经严重影响到我部的办事效率。

针对上述两个问题，我部现申请增购一台激光(高速)打印机
及传真机，以提高工作效率。

妥否，请公司领导批示。

营销部



__年八月二十一日


