
单位简历及内设机构情况(精选5篇)
每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？下
面是小编帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看
看吧。

单位简历及内设机构情况篇一

姓名：xxx

目前所在地：广州民族：汉族

户口所在地：广西身材：171 cm 55 kg

婚姻状况：未婚年龄：25 岁

培训认证： 诚信徽章：

求职意向及工作经历

人才类型：普通求职

工作年限：2职称：无职称

求职类型：全职可到职日期：随时

月薪要求：1500--2000希望工作地区：广州 佛山 深圳

公司性质：私营企业所属行业：电器，电子，通信设备

担任职务：技术工程师/技术员



工作描述： 本人自从20xx 年6月进入公司就从最基层做起，
在生产部做了几个月。从插件到焊锡，再到组装，使我对公
司的产品有了很深的认识，从中养成了很强的质量意识。在
技术部，从事产品的调试与检测，维修。后来主要负责产品
的出厂检测和质量把关，同时还负责产品的售后服务。经常
一个人到全国各地出差进行维修和技术支持，客户需要时还
进行工程安装。

离职原因：

教育背景

毕业院校：西安欧亚学院

单位简历及内设机构情况篇二

姓 名：余xx 性别：女

婚姻状况：未婚 民族：汉

户 籍：江西南昌 年龄：25

现所在地：广州天河区 身高：1.66cm

联系电话：

电子邮箱：

求职意向

应聘岗位：外企出纳

工作年限： 职称：



期望月薪：面议

求职类型：全职

到岗时间：随时

实践经验

工作内容：整理会计凭证、报销票据等，协助出纳整理月报
表;

工作成果：熟悉证券交易相关财务程序的操作，参加培训，
熟悉证券交易常识。

教育背景

主修课程：市场分析、市场调查、销售基础与营销、品牌战
略与营销、消费者关系与销售管理、增值营销等。

主修课程：统计学、会计基础、审计、财务管理、金融、信
息系统管理、商业法、公司法、国际税务等。

主修课程：广告学、计算机基础与应用、管理学、市场营销、
高等数学、西方文化等。

自我评价

3、具有较强的责任心和集体荣誉感，希望在工作中创造出自
己的价值，同时向前辈学习，丰富社会经验，提高工作能力，
更好的为岗位服务。

单位简历及内设机构情况篇三

国籍： 中国



目前所在地： 广州 民族： 汉族

户口所在地： 广西 身材： 171 cm 55 kg

婚姻状况： 未婚 年龄： 25 岁

培训认证： 诚信徽章：

人才类型： 普通求职

工作年限： 2 职称： 无职称

求职类型： 全职 可到职日期： 随时

月薪要求： 1500--2000 希望工作地区： 广州 佛山 深圳

公司性质： 私营企业所属行业：电器，电子，通信设备

担任职务： 技术工程师/技术员

工作描述： 本人自从2007 年6月进入公司就从最基层做起，
在生产部做了几个月。从插件到焊锡，再到组装，使我对公
司的产品有了很深的认识，从中养成了很强的质量意识。在
技术部，从事产品的调试与检测，维修。后来主要负责产品
的出厂检测和质量把关，同时还负责产品的售后服务。经常
一个人到全国各地出差进行维修和技术支持，客户需要时还
进行工程安装。

离职原因：

毕业院校： 西安欧亚学院

所学专业一： 楼宇自动化 所学专业二：

受教育培训经历：



起始年月 终止年月 学校(机构) 专 业 获得证书 证书编号

外语： 英语 良好

国语水平： 优秀 粤语水平： 良好

诚实守信是我一生中的法宝，脚踏实地是我工作中的写照，
不服输是我的天性。我一直在努力着，想让自己变得更完善。
做事并不是说谁动手能力特别强，而是你想做好事情的心态
有多强。没有谁能够保持100%100天的激情，而我在50天的激
情后却还能继续着我50天的责任心，这就是真真实实的我。
我不敢夸大自己，更不能贬低自己。做事重要，做人更重要。
对于这两者，我对自己还是相当的自信的!!

通讯地址：

联系电话： 159xxxxxxxx 家庭电话：

手 机： qq号码：

电子邮件： 个人

单位简历及内设机构情况篇四

xxx

女 24岁 广东人

学历： 本科

工作年限： 应届毕业生

期望薪资： 面议



工作地点： 广州 - 不限

求职意向：行政专员/助理 | 其他法律职位

待人热情 条理性强

至今在校广东警官学院治安学

证书名称：c1驾照 颁发时间：2015年1月 颁发机构：广州市
公安局交通警察支队

证书名称：大学英语四级 颁发时间：2014年12月 颁发机构：
教育机构

本人活泼开朗，乐观向上，拥有较强的组织能力和沟通能力，
善于组织团队，制定计划，完成目标，曾校外组织策划了一
届有30名大学生、200名初中生参加的冬令营活动，取得良好
的社会效果。乐于助人，能吃苦耐劳，对工作认真负责，擅
长与人交往。积极参加各项实践活动，并能在活动中发挥自
己的作用，对未来充满信心和希望。四年的大学生涯，掌握
了一定的专业，使我具备良好的心理素质，环境适应能力强，
让我在竞争中拥有较大优势。

单位简历及内设机构情况篇五

姓 名：

性 别：女

(可以贴照片)

出生日期：

民 族：汉族



籍 贯：湖南新邵

学 历：中专

毕业院校：湖南邵阳师范(工)

工作经验：1个月

专业：幼儿教育

身高：156cm

联系电话： 邮政编码：422915

地 址：湖南省新邵县龙溪铺镇

求职意向

工作性质：全职 希望行业：幼儿教育幼儿教师

目标地点：湖南 期望工资：1200以上

教育经历

xx龙溪铺中心小学

xx龙溪铺中学

xx邵阳师范(工)

xx大专)广播电视大学(在读)

xx 日实习



所学课程：

幼儿教育学.听话与说话.幼儿园活动设计.乐理.视唱练耳.美
术.琴法.舞蹈.语文.政治.幼儿心理学.卫生学.

自我评价

只有更好没有最好，如果我有幸能够进入贵园，我相信通过
努力和园长的栽培我一定能够把小朋友教的更好!

如有幸被录用，定当尽职尽责。不负所望


