
换车申请书 换车申请优选十(模板5篇)
每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？以
下是我为大家搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧

换车申请书篇一

申请书是个人、单位、集体向组织、领导提出请求，要求批
准或帮助解决问题的专用书信。

申请书的使用范围相当广，种类也很多。

按解决事项的内容分类，可分为入团、入党、困难补助、调
换工作、建房、领证、承包、贷款申请书等。

（1）申请的事项要写清楚、具体，涉及到的数据要准确无误。

（2）理由要充分、合理，实事求是，不能虚夸和杜撰，否则
难以得到上级领导的`批准。

（3）语言要准确、简洁，态度要诚恳、朴实。

（1）标题

有两种写法，一是直接写“申请书”，另一是在“申请书”
前加上内容，如“入党申请书”、“调换工作申请书”等，
一般采用第二种。

（2）称谓

顶格写明接受申请书的单位、组织或有关领导。



尊敬的校领导：

您们好！

（3）正文

正文部分是申请书的主体，首先提出要求，其次说明理由。

理由要写得客观、充分，事项要写得清楚、简洁。

我是初x级（1）班的学生xxx。

我在去年的一次体育课上，由于不慎摔了一跤，造成左腿骨
折。

经过一年的治疗和调养，现已基本痊愈，为了不耽误下学期
的课程学习，特提出申请，请求复学。

去年住院以后，由于不能上课，就向学院提出了休学申请。

在家休养这一年中，我从未放弃过自己的学习。

出院不久，我就给自己制定了学习计划。

这一年来，我虽未在校学习，但并未停止学习，还读了不少
提高个人修养方面的书，如中外名著等。

因此，我希望领导考虑能否让我重新跟原班学习，我不知道
这种提法是否妥当，但我希望学校请有关老师对我进行考试
后再做决定。

请领导考虑我的申请。

（4）结尾



写明惯用语“特此申请”、“恳请领导帮助解决”、“希望
领导研究批准”等，也可用“此致”“敬礼”礼貌用语。

此致

敬礼！

（5）署名、日期

个人申请要写清申请者姓名，单位申请写明单位名称并加盖
公章，注明日期。

学生：xxx

xxxx年xx月xx日

换车申请书篇二

现有我公司___________轿车，车牌号为____________，因车
辆号牌损坏需要更换，现授权委托________办理更换手续。
望贵单位给予办理。

授权有限期:_____年_____月7日_____年_____月3日

委托人：__________________

被委托人：____________________

_____年_____月_____日

换车申请书篇三

现有我公司上海大众桑塔纳轿车，车牌号
为__________________________________________，因车辆



号牌损坏需要更换，现授权委
托____________________________办理更换手续。望贵单位
给予办理。

委托人：

被委托人：

日期：

换车申请书篇四

北京市公安车辆管理所：

车辆厂牌型号______发动机号______车架号______机动车所
有人同意代理人办上述业务，并与代理人共同对申请材料实
质内容的真实性负责。

委托人（签署）：___________

受托人（盖章）：___________

_______年_______月_______日

换车申请书篇五

兹委托______作为委托人的`全权代理人，代理委托人办理
（_____号牌号码）车辆识别代号为的机动车的业务，代理人
在上述事项内所签署的有关文件资料，委托人均予以承认。

本委托书的有效期为______年______月______日至______
年______月______日止不得转委托。

委托人（签字或盖章）：______



身份证号码或组织机构代码证编号：______

代理人（签字）：______身份证号码：______


