
最新教师调动介绍信与调令(大全5篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？下面是小编为大
家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助到有需
要的朋友。

教师调动介绍信与调令篇一

内容预览：

相关信息：

关于学校教职工调动开具介绍信的通知

各学校：

为进一步加强教师队伍管理，凡农村中小学教职工校际之间
调动、县城学校教职工校际之间调动必须开具《学校教职工
行政介绍信》(见附件)、《工资介绍信》，党群组织介绍信
也同时开出。另外《工资介绍信》必须送局人事股审核。

附：

石城县教育局

二0一一年八月二十七日

教师调动介绍信与调令篇二

____部人事司:

兹介绍_______同志等_______名到你处工作，请予接洽。



_______同志的档案于我处暂时保管，我处并未负责为其缴纳
社保、代发工资。

此致

______区就业促进中心/人才交流中心

_____年_____月_____日

(盖章，档案科)

以上是小编为大家整理好的范文，希望对大家有所帮助

教师调动介绍信与调令篇三

教师调动介绍信

精勤中心小学：

根据工作需要，兹介xxx、xxx等两位同志到你校工作。你单位
按照本校管理制度，对调入同志进行管理，管理结果作为绩
效发放、年度考核、评优晋职等依据。

xxx年八月二十九日

附名单：

教师调动介绍信

小浦小学：

根据工作需要，兹介绍xx、xx等两位同志前来你处分配工作，。

xxx年八月二十九日



附名单：

教师调动介绍信：

接字号调动通知，兹介绍同志等名(详见附名单)前来你处分
配工作，到时请接洽为荷。

此致

敬礼

年月日

职工(调动)介绍信

国家公司人才交流服务中心：

同志原在我公司部工作，任职合同主管，现该同志以商调工
作形式离开我公司前往贵公司工作。该同志在我公司工作期
间无不良行为，其个人工资月薪(税后)人民币千佰余元，其
社会保险及住房公积金等已缴费至年月份。

建设有限公司人力资源部

年月日

学校调动介绍信存根

字第号

姓名

原部门与原职务、身份

去何处任何职务



备注

附件

此信有效期

年月日

字第号

接字号调动通知，兹介绍同志等名(详见附名单)前来你处分
配工作，到时请接洽为荷。

此致

敬礼

年月日

附名单：

姓名

性别

原部门与原职务、身份

去何处何职务

备注

附件

此信有效期



字第号

_________：

兹介绍_________同志，于______年____月____日前去你处报
到，请接恰!

此致

_________(盖章)

年月日

教师调动介绍信与调令篇四

   ：

接 字（ ）号调动通知，兹介绍 同志等 名（详见附名单）
前来你处分配工作，到时请接洽为荷。

此致

敬礼

年 月 日

附名单：

姓 名

性别

原部门与原职务、身份



去何处何职务

备 注

附 件

1、工资介绍信；2、党组织介绍信；3、工会组织介绍信

此信有效期

字第 号

教师调动介绍信与调令篇五

第二步，如果一切顺利，将填写《拟引进人才表格》，此表
格由新调入单位提交当地主管部门(教育局)人事科，由人事
科集中提交主管部门(教育局)讨论审核。这个过程要比较长，
需要耐心等待，主管部门需要验证各证件原件。

第三步，主管部门(教育局)讨论审核通过后，将由人事科将
资料提交当地人事社会劳动保障局。人事社会劳动保障局干
部科(或人力资源科)，由干部科提交局里统一讨论审核。此
过程同第二过程基本类似，过程也相当漫长!

第四步，人事社会劳动保障局讨论审核通过后，将有人事社
会劳动保障局干部科通知主管部门(教育局)人事科讨论结果，
主管部门(教育局)人事科通知新调入单位(学校)，新调入单
位通知本人到人事社会劳动保障局领取《商调函》(这是很重
要的玩意儿)。

第五步，拿到《商调函》之后，本人凭《商调函》去调出单位
(学校)的主管部门(也是教育局)人事科取《商调登记表》，
然后逐一签字(调出单位[学校]最高领导签字同意——调出单
位主管部门[教育局]最高领导签字同意——当地人事社会劳



动保障局最高领导签字同意)。


