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范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。相信许多人会觉得范文很难写？下面我给大家整理了一
些优秀范文，希望能够帮助到大家，我们一起来看一看吧。
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________项目部：

兹由本人__________，（身份证号码：__________）委
托__________（身份证号码：__________）代领本人
在__________工地__________工程的所有工资，共
计__________元（大写：__________），请贵单位财务部给
予办理。以上填写情况属实，如产生问题，一切责任由本人
承担。

委托人：__________

受委托人：__________

__________年__________月__________日
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兹有装配车间员工李雪丽，性别，女，因个人原因，不能在
公司发放我的工资的'时候亲自来领取本人工资，特别要求公
司在统一发工资时，将本人本月工资由龙金环代领，视为李
雪丽亲自领取，本人愿意承担相应的法律责任。

特产委托。



委托人签字确认：

个人工资代领委托书

兹有车间员工 ，性别 ，因个人原因，不能在公司发放我的
工资的时候亲自来领取本人工资，特别要求公司在统一发工
资时，将本人本月工资由代领，视为 亲自领取，本人愿意承
担相应的法律责任。

特产委托。

委托人签字确认：

代领工资委托书下载软件篇三

委托人：白性别：女出生日期：身份证编号：

被委托人：汪性别：男出生日期：身份证编号：

本人，因个人原因，不能在公司发放我的工资的时候，亲自
来领取本人工资，特委托代为领取。请公司将我的工资共x元，
交由，我均予以认可，承担相应的法律责任。

委托人：

x年xx月xx日

附本人身份证复印件
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委托人： 性别：女 出生日期：身份证编号：

被委托人： 性别：男 出生日期：身份证编号：



本人，因个人原因，不能在公司发放我的工资的时候，亲自
来领取本人工资，特委托代为领取。请公司将我的工资共x元，
交由，我均予以认可，承担相应的法律责任。

委托人：

x年xx月xx日
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xxxxxxxx项目部：

兹由本人 ，（身份证号码： ）委托 （身份证号码： ）代
领本人在 工地 工程的所有工资，共计 元（大写： ），请
贵单位财务部给予办理。以上填写情况属实，如产生问题，
一切责任由本人承担。

委托人：

受委托人：

年 月 日


