
最新商务自我介绍 商务英语专业自我评价
(精选5篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？下面
是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以
帮助到有需要的朋友。

商务自我介绍篇一

我是一名20xx年毕业的应届毕业生，在大学的四年里，让我
积累了充分的文化知识，社会实践能力有了提高，也让我在
心理上更加的成熟。下面就是本人的学习自我评价：

努力积累文化知识，为实践做最充分的准备。每一门课程我
都认真对待。因为学的是商务英语专业，所以在注重英语的
听，说，读，写，译能力提高的同时学习商务贸易的原理和
模拟操作。

在社会实践经验方面暑期短暂的社会实践虽然不是真正意义
上的工作，但让我对工作有了一个初步的认识。而且对工作
我有很好的适应能力。

在团体协作中我有很强的集体荣誉感，我能与大家合作默契。
在个人工作中我有很强的责任感，我能认真负责，把工作做
到最好。

商务自我介绍篇二

本人工作认真负责，刻苦耐劳，动手能力强，不怕吃亏，做
事有很强的时间观念，有很强的团队精神，能积极工作，承
受较大的工作压力，善于与其他同事和睦相处和合作。此外



本人还具有一定的综合管理能力，能在工作中独当一面。

虽然学历不高，但我相信自己能够通过一边学习和一边实践
来更好地完成工作，百分百地服从和完成公司安排的工作，
希望贵公司能给我一个表现自我能力的机会，让我为贵公司
贡献一份力量!

在校时取得全国计算机等级考试一级证书、中级电子商务员
证书和全国公共英语二级证书。英语能力方面具有一定的书
写和听力能力。在工作能力方面，有5年半的工作经验，曾经
代表电子信息学校到市财厅进行资料录入与管理的工作。毕
业后加入广州城市建设档案馆工作，主要负责档案著录工作
和档案质检工作，熟悉档案分类和报建档案整理，对档案有
一定的认识。后到安恒利公司担任项目部文员一职，在任职
期间，主要负责标书商务部分的制作、产品外购的报价、文
具管理、档案整理和一些后勤工作。后到嘉信同方公司担任
商务助理一职，负责标书制作，能独立完成一份标书;负责文
员日常工作、展会资料的派发，有一定的出差经验。

商务自我介绍篇三

多年的行政工作,使我深深体会到秘书工作的重要性，更喜爱
上了这个工作。能合理处理劳动纠纷，具备员工培训、绩效
考核、机制框架建立的工作经验，英语的听、说、读、写能
力达到四级水平。擅于进行社交活动，更有组织各种文艺活
动的经验;能熟练运用办公室软件。本人工作认真负责，具有
很强的抗压能力。

工作认真、思维缜密、待人诚恳，责任心强，吃苦耐劳;具备
较强的英语口语水平和沟通能力;在校期间曾担学生会主席，
有较强的组织协调能力，积极参加和组织各种校园活动，从
而使自己的综合能力得到很大的提高;多年的实践工作中，更
是培养了我相当的管理能力与优秀执行能力，喜欢具有创造
性与挑战性的工作平台，一直为向目标迈进而勤耕不缀!



商务自我介绍篇四

个人信息

性别：女

年龄：35岁民族：汉族

工作经验：4年以上居住地：浙江台州临海市

身高：cm户口：浙江台州临海市

自我评价

4年零售管理经验(从店长到主管),执行力强

喜欢分析,学习新的知识,考验并且挑战自己

求职意向

寻求职位：助理;

希望工作地点：浙江台州

其它待遇要求：每月休息5天以上

工作目标/发展方向

行政管理类

销售类

工作经历

所属行业：纺织品业(服饰、鞋类、家纺用品、皮具…)(私营



企业)

担任岗位：经营/管理类/部门主管

离职原因：上级的管理理念差异

所属行业：纺织品业(服饰、鞋类、家纺用品、皮具…)(跨国
公司(集团))

担任岗位：商店/零售服务类/店长

职位描述：在职期间每年业绩增长排名公司前10

从台州业绩最差到最佳

当选杭州经销部优秀店长,参加储备干部培训

离职原因：换了个主管

教育经历

技能专长

语言能力：英语：(pet2);中文普通话：良好

所在地方言：良好;

计算机能力：初级

其它相关技能：

(店长)在职期间店铺业绩稳步增长,年平均增长率排名公司前
十.斗志昂扬,营业面积仅110平米的'临海店销售业绩赶上甚
至超过320平米的路桥店离不开我们的努力.



(主管)进入公司后改变了整个经营模块,让原先纯个体户感觉
的店铺逐渐步入直营专卖的模式.

3家直营店10个专柜货品管理和分析调整均只有我一人掌控.

促销方案提供和整理本人比较薄弱!

拓展阅读：如何依靠投递个人简历成为高标准人才

求职者想要将自己推销给招聘官，不仅要掌握如何编辑出好
的个人简历还要知道如何投递个人简历才能更好的得到招聘
官的认可，从而让个人简历为自己带来面试机会。以上两点
缺一不可，接下来就让我们为求职者量身打造全套求职技能。
试着提高个人简历的成功率。

首先，求职者在编写个人简历前要有一个求职目标，求职者
只有清楚的知道自己的求职目标才能更好的有目标性的打造
个人简历。求职者在编辑个人简历时不要选择盲目的投递，
或者编写适用于很多职位的个人简历，这种个人简历普遍投
递成功率不高。要知道招聘官想要看到的个人简历是有针对
性的，这样才能让招聘官认为求职者是用心想要应聘这个职
位的。

其次求职者在投递个人简历的时候也很有讲究。现在社会都
有一种美女效应，因此求职者需要依靠个人简历树立良好求
职形象，这样才能使招聘官印象深刻。因为现在大型用人单
位不管是对求职者的综合素质还是外形要求都非常严格，求
职者如果想要满足高标准人才市场的需求就必须要树立良好
的求职形象。

求职者在求职路上想要一帆风顺并不是件轻松的事情，在打
造好个人简历的之余还要知道如何投递简历能使求职成功率
更高。求职是件有技巧的事，掌握住求职的技巧每一位求职
者在职场上都能拥有更好的前景。



商务自我介绍篇五

多年的行政工作,使我深深体会到秘书工作的重要性，更喜爱
上了这个工作。能合理处理劳动纠纷，具备员工培训、绩效
考核、机制框架建立的工作经验，英语的听、说、读、写能
力达到四级水平。擅于进行社交活动，更有组织各种文艺活
动的经验;能熟练运用办公室软件。本人工作认真负责，具有
很强的抗压能力。

工作认真、思维缜密、待人诚恳，责任心强，吃苦耐劳;具备
较强的英语口语水平和沟通能力;在校期间曾担学生会主席，
有较强的组织协调能力，积极参加和组织各种校园活动，从
而使自己的综合能力得到很大的提高;多年的实践工作中，更
是培养了我相当的管理能力与优秀执行能力，喜欢具有创造
性与挑战性的工作平台，一直为向目标迈进而勤耕不缀!

诚信，勤奋，自信乐观，具有亲和力，善于开拓，敢于挑战，
注重团队协作;多年工作的经历使我深深地意视到“先做人，
后做事”的重要性;不惧艰难，勇往直前，并且坚信只要通过
不断努力，坚持不懈，在从事任何行业或者做任何事情都会
取得一定成功，努力实现自我。


