
2023年年会的现场布置 公司年会现场布
置方案(实用5篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？下面
是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以
帮助到有需要的朋友。

年会的现场布置篇一

1、晚会时间：20xx年2月5日（正月十四）

2、晚会地点：xx

3、晚会形式：圆桌西餐自助形式

4、参与对象：xxx公司全体员工

5、目的：略

6、晚会分4个板块：20xx年工作总结、表彰、节目演出、抽奖
问答

前期准备

1、节目征集：2月2日前上报办公室，每个部门至少一个节目，
xxx负责。

2、会场布置（舞台、横幅制作等）办公室、外联部、xxx负责。

3、点心、瓜果每桌约70元/桌（约20桌共1400元）xxx负责。



4、办公室采购证书。

5、安保（xx负责）

6、音响组(xx、xx)

7、主持人：xx、xx

晚会流程

1、介绍出席晚会的领导及嘉宾；

2、x董事长做20xx年度工作总结（准备话筒架）；

3、优秀员工表彰会（托盘、礼仪、颁奖领导）；

4、x董事长宣布晚会开始；

5、开场舞，节目演出；

6、演出期间，穿插抽奖问答：

（1）问问题，答对者送纪念品一份。

（2）抽奖，设一、二、三等奖，一等奖1名。二等奖2名，三
等奖3名，把所有员工的名字投入到抽奖箱里，由公司领导分
别抽奖。

7、结束歌舞，晚会结束。

1、点心、水果、菜品等xx元。

2、礼品：xx



3、证书：xx

4、节目是否评分

年会的现场布置篇二

xx总商会xx商会20xx年迎新春联谊年会

xx大酒店

20xx年x月xx日下午17点整

总商会领导和全体商会会员单位（xx人左右）

1、商会领导致迎新春祝酒词。

2、文艺表演：要求商会领导每人表演一个节目，各会员单位
表演两个节目。

3、抽奖：分设4个级别奖品，分别是纪念奖150个（每个40元
左右）、幸运奖12个（价值300元左右）、幸运之星奖1——3个
（每个价值500元左右）、大连海参杯特别奖1个（价值1000
元左右）。

4、灯谜竟猜（纪念奖）。

1、用餐标准：每桌xxx元，共x桌，计xxx元，酒水xx元；

（14道菜——精美六味凉碟；海参捞饭；清蒸鲍鱼；蛋黄炬
飞蟹；大虾白菜；金牌炭烧肉；夷贝小炒黄；干椒玉女菇；
红烧猪手；白灼西生菜；鱼头泡饼；韭菜盒；美点双辉；鸿
运果盘）

2、奖池总金额为x万元左右；



3、照相、摄像等机动资金：xxx元；多功能厅使用及音响师免
费。

总费用预算合计：xxx元。

1、各奖项不兼得；

2、每人发一个号码；

3、抽到无效号码和重号再重抓；

4、纪念奖只发给表演者和灯谜猜中者；

5、为了节省时间会后到领奖处领奖。

1、秘书长宣读xx总商会20xx年迎新春联谊年会现在开始，并
请领导上台致词；

2、酒过三巡后，主持人出场：宣布文艺演出开始；

4、继续表演节目30分钟，每个节目后加一个猜谜活动（2分
钟时间）；

5、第二次抽奖：请6家会长单位领导上台抽取幸运奖12个；

6、继续表演节目30分钟；

7、第三次抽奖：请总商会领导抽取幸运之星奖1——3个；

8、继续表演节目30分钟；

9、最后请会长抽取xx杯特别奖1个；

10、现场采访获奖者；



11、主持人宣布全体人员同唱一首歌：（什么歌待定）

12、结束。（时间在晚9点30分左右）

年会的现场布置篇三

为了加强企业员工的凝聚力，丰富

企业文化

生活表达企业对员工节日的关怀与问候，使员工开开心心、
快快乐乐过好春节。

1月**日下14：00—23：30

公司卡拉ok室

(活动分为三大部分)

1、员工总结大会：员工总结大会从下14：00—17：30

2、全体员工集体聚餐。

1)在“**”餐厅包席。

2)按10(人)14(桌)计

3)费用见附页。

4)时间：18：00——19：30

3、“骏马贺岁团结奋进”为主题的春节联欢晚会开始

1)由主持人宣布晚会开始



2)首先请董事长致词

3)节目表演：节目在征集中，节目以健康、欢快的小品、歌
舞、相声等不同的内容

4)节目表演设奖进行评定，设集体一等奖1名(现金1200元)、
集体二等奖1名现(现金800元)、集体三等奖1名(现金400元)
个人一等奖1名(现金100元/人)、二等奖1名(现金80元/人)、
三等奖1名(现金60元/人)凡参加节目的人均设参与奖：食用
油一瓶。

5)节目评定评委组成：

6)礼品派送：由企业统一购买礼品，所有到场的人员都有一
只骏马公仔。

7)有奖问答：在节目表演及礼品派送的过程中穿插进行，设
问题30道(题目内容应涉及到每个部门的规章制度和工作内
容)。答对者奖(胸章一枚，或公司产品一份)

8)有奖游戏：促进春节晚会的娱乐性及员工的参与性，特设
有奖游戏活动。在节目中穿插进行。获胜者奖：高档组合毛
巾一盒，参与者奖：精美相册一个以及闪光胸章一枚。

9)幸运大抽奖：特等奖1名(价值1500元一条的金项链)一等
奖3名(24k金戒指一枚)二等奖2名(格兰仕微波炉一台或美的
电磁炉一台)三等奖9名(金正复读机、美的电饭煲、高级蒸
锅)鼓励奖40名(5升金龙食用油一桶)。

在节目中穿插进行。

详见《春节联欢晚会活动费用预算表》

1、晚会主持人：



2、摄像师：

3、晚会导演：

4、晚会现场维持：

5、奖品控制协调和发放：由人事科负责

6、舞台、场地设计：广告科(色调主要以红色、金色为主，
突出节日喜庆气氛)。

7、舞台灯光、音响布置：设备科

8、晚会场所布置：营销中心人员、生产车间工人、人事科后
勤人员

9、晚会现场协助人员：

10、游戏道具：气球20个，乒乓球80个，绳子一捆，苹果4个，
乒乓球拍4个。负责人：

10、晚会现场后勤人员：晚会用果盘，公司人事科后勤人员。

年会的现场布置篇四

1、晚会时间：20xx年2月5日(正月十四)

2、晚会地点：xx

3、晚会形式：圆桌西餐自助形式

4、参与对象：xxx公司全体员工

5、目的：略



6、晚会分4个板块：20xx年工作总结、表彰、节目演出、抽奖
问答

前期准备

1、节目征集：2月2日前上报办公室，每个部门至少一个节目，
xxx负责。

2、会场布置(舞台、横幅制作等)办公室、外联部、xxx负责。

3、点心、瓜果每桌约70元/桌(约20桌共1400元)xxx负责。

4、办公室采购证书。

5、安保(xx负责)

6、音响组(xx、xx)

7、主持人：xx、xx

晚会流程

1、介绍出席晚会的领导及嘉宾；

2、x董事长做20xx年度工作总结(准备话筒架)；

3、优秀员工表彰会(托盘、礼仪、颁奖领导)；

4、x董事长宣布晚会开始；

5、开场舞，节目演出；

6、演出期间，穿插抽奖问答：



(1)问问题，答对者送纪念品一份。

(2)抽奖，设一、二、三等奖，一等奖1名。二等奖2名，三等
奖3名，把所有员工的名字投入到抽奖箱里，由公司领导分别
抽奖。

7、结束歌舞，晚会结束。

1、点心、水果、菜品等xx元。

2、礼品：xx

3、证书：xx

4、节目是否评分

年会的现场布置篇五

上海xx电子有限公司20xx年度年终总结会

增强员工之间的凝聚力及团队精神；

20xx年1月24日下午14点00分至22点30分

活动时间：14：00——18：00

地点：xx

晚宴时间：18：30——22：30

地点：xx

xx



做主持说开场白：

亲爱的先生们、女士们，大家好！

20xx年365个难以忘怀的日子，伴着这冬日和煦的阳光，满怀
着喜悦和兴奋的心情，我们即将跨入充满期待和魅力的20xx
年。在这继往开来的日子，我们恒商通公司的全体同仁在这
里欢聚一堂，庆贺我们的昨日的辉煌业绩，展望我们的未来，
在这里让我向全体员工致以诚挚的问候，道一声：你们辛苦
了！并预祝各位同仁在新的一年里：身体健康，万事如意，
工作舒心！猪年大吉！马上有钱！回眸我们的每一个成就，
都凝聚着公司领导的辛劳和心血、以及全体员工的不懈努力
和洒下的辛勤汗水，下面让我们以热烈的掌声欢迎孙总致新
年贺词并祝酒。

2.孙总贺词完

3.感谢孙总的讲话。20xx年是值得我们回味的一年，这一年，
兴进的每一天都在变化，都在前进。随着公司不断发展，我
们的队伍逐渐壮大。然而，公司的每一点进步都离不开全体
员工的共同努力。经公司决定评，20xx年度部门优秀员工是：
或者下面有请我们技术部的吴益吴经理给大家发表感言(说完
贺词和干杯玩以后后大家回到席上)

4.介绍晚会安排活动開始：

今晚的晚会分两部分进行，第一部分是娱乐活动和抽奖活动，
第二部分是吃团年饭；同时，提醒各位同事，在进行娱乐活
动时，记得将您手中的奖卷副卷投入抽奖箱，这样您才有机
会中大奖，祝各位同事们好运，接下来的时间请大家可以放
下工作生活的压力，尽情的挥洒自己，谢谢！

幸运抽奖活动：



1.道具：纸盒箱、卡片11张，夹子11个

2.物品的采购：生肖礼品、红包、便利贴、夹子，抽奖箱；
矿泉水饮料、各类干果小食品。

3.游戏惩罚：胜利者抽奖，失败者抓阄定

b.喝水唱歌：随便找3个东西，比如3个杯子吧，你敲第一个
时让你的朋友说“忘”，敲第二个说“情”，第三个
说“水”，美其名曰测试你朋友的反映速度，几次之后，不
停的敲第一个，你的朋友如果跟着说“忘，忘，忘，忘，汪，
汪，汪，汪，汪”呵呵，效果就出来了。

c.以特殊姿势唱指定歌曲(如趴在墙上唱《征服》之类的)

d.原地转20圈后做xx到15秒的金鸡独立

e.男生模仿大猩猩打招呼或跳天鹅舞，女生模仿鸭子散步(太
简单了)

4.现场拍照人员：提前安排好相关人员携带数码相机，做好
大会及晚宴活动现场的拍照工作。

5.奖品：

一等奖：xx

二等奖：xx

三等奖：xx

四等奖：xx

游戏1：(完毕后抽取四等奖)



21点

每人首先拿一粒骰子一个骰盒，摇骰后自己看底骰是多少点，
然后由庄家摇骰发点，凑够21点，越接近21点的为胜，相去
甚远者为输，罚酒。

游戏2：(完毕后抽取三等奖)

你来比划我来猜的游戏

自由组合，两人一组，一个比划一个猜，在一分钟内答对题
目最多的一组获胜。游戏规则是比划的人可以用语言和肢体
动作来提示描述，但是不能描述某个字的读音或写法。

游戏3：(完毕后抽取二等奖)

谁是卧底

游戏4：(完毕后抽取一等奖)

歌曲接龙

后一个词的第一个字，跟前一个词的最后一个字，发音相同。
规则是自己定的，你也可以加大难度，比如说要是相同的字，
也可以降低难度，比如说可以音调不同。

游戏5：

踩气球；用具：xx0个气球

游戏规则：分为两组，一组5个人，每个人腿上绑xx个气球，
主持人限定时间3分钟，互相踩对方队员腿上的气球，1分钟
后，看哪个组队员总署气球剩的多，就胜出。



游戏6：

箩卜蹲

将参与者分成四堆以上，每堆人手牵着手围成一圈，给每堆
人以颜色或数字命名，任意指定一堆萝卜开始统一下蹲，同
时还要念词，再指定别的萝卜堆做同样动作，目标要一致，
依此类推但不能马上回指。

以一实例加以说明。有红、白、黄、紫四堆萝卜，白萝卜先
蹲，蹲的时候念“白萝卜蹲，白萝卜蹲，白萝卜蹲完红萝卜
蹲。”念完后所有白萝卜手指一致指向红萝卜堆。红萝卜们
马上要开始蹲且口中一样要念念有词，之后他们可以再指定
下一个但不能是白萝卜。


