
单位介绍信学历提升(精选9篇)
无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。范文书写有哪些要求
呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？下面是小编帮大家整理
的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

单位介绍信学历提升篇一

人事处(教务处):

经学院批准，允许我部同志报考(联系)硕士学位课程、硕士
学位课程、高等教育硕士学位课程、工程硕士学
位、mpa、mba、本科及以下学历、国内外访问(进修)学者、单
科培训班、研究生主干课程培训班、高级培训班、骨干教师
培训班、专题研讨班，现该同志已收到学校(单位)的录取通
知书(或录取通知书)。继续学习的起止时间为20xx年x月x日
至20xx年x月x日。

我们部门和同志们进一步明确了继续学习的要求，落实了培
训和继续学习计划。从部门的工作和同志的实际情况出发，
我同意同志以(脱产、半脱产、在职学习)的方式完成学业，
其中脱产学习的时间为每年x月x日。

系里对同志们承担的教学(工作)任务做了妥善安排，现介绍
到你厅。请办理相关手续。

部门负责人(签名):xxx

(公章)

年月日



单位介绍信学历提升篇二

______单位(管理档案处的全称)：

兹有(人名)的档案属于贵单位管理，现因本公司招聘(人名)
到本公司任职，签订正式劳动合同(数字)年，从(日期)起生
效，在此期间，本公司()(公司名)将负责管理该员工的`档案，
负责该员工与档案有关的各项事宜。(注：本公司为，具有保
存档案资质)特此申请批准提档）

此致

______公司

负责人：______

______年______月______日

(盖上法人章)

单位介绍信学历提升篇三

xx人民政府政务服务中心：

兹介绍我单位正式工作人员xxx（身份证号：xxx）携带我单位有
关资料原件，凭该同志有效身份证原件到贵单位办理泸州市
政府投资工程建设项目网上招标投标注册确定及密钥购买事
宜。之前，我单位在泸州市人民政府政务服务中心公共资源
交易网“登记注册”时提供的资料数据与现所提供的原件一
致，并对其真实性、合法性和完整性负责。

我单位用于接收贵单位相关交易信息的手机号码为：xxxx。若
该手机号码变更，我单位将及时书面告知贵单位，并承担因
延误通知号码变更而导致的`全部责任。



此致

敬礼！

单位名称（加盖行政公章）：

20xx年x月x日

单位介绍信学历提升篇四

**人民政府政务服务中心：

兹介绍我单位正式工作人员

同志(身份证号： )携带我单位有关资料原件，凭该同志有效
身份证原件到贵单

位办理泸州市政府投资工程建设项目网上招标投标注册确定
及密钥购买事宜。之前，我单位在泸州市人民政府政务服务
中心公共资源交易网“登记注册”时提供的资料数据与现所
提供的原件一致，并对其真实性、合法性和完整性负责。

我单位用于接收贵单位相关交易信息的手机号码为：(仅限一
个)。若该手机号码变更 ，我单位将及时书面告知贵单位，
并承担因延误通知号码变更而导致的全部责任。

单位介绍信学历提升篇五

x市政务服务中心：

兹介绍我单位正式工作人员x携带我单位有关资料原件，凭该
有效身份证原件到贵单位办理x市国家投资工程建设项目网上
招标投标注册确认及密匙购买事宜。之前，我单位在x市公共
资源交易网“登记注册”时提交的资料数据与现所提供的原



件一致，对其真实性、合法性和完整性负责。

我单位用于接收贵单位相关交易信息的.手机号码为：（仅限
一个）。若该手机号码变更，我单位将及时书面告知贵单位，
并承担因延误通知号码变更而导致的全部责任。

此致

敬礼！

单位行政公章：

年 月 日

单位介绍信学历提升篇六

xx单位：

我公司xxx因个人原因辞去担任的公司职务，准备到贵地发展，
本着实事求是的精神，对该在我公司的表现和能力郑重推荐
如下：

xxxx年于xx大学xxxx专业本科毕业，于xxxx年到我公司工作，
先后在何岗位（部门）担任等职务。

进入我公司以来，表现突出积极，学习认真刻苦，钻研进取，
工作成绩优异，具有较强的政治和业务素质。善于发现问题
和解决问题，具有较强的独立工作能力，工作中能够做到理
论联系实际，并善于与合作，乐于助人。

xxx有丰富基层工作经验，长期从事专业工作，具有较强的管
理能力和综合协调能力。经过多年的学习和锻炼，xxx已经成
为一名符合时代发展要求、综合素质较高的复合型人才，有
热情有能力适应各种工作的挑战。



作为xxx的.原单位，我们郑重推荐该到贵单位工作，希望予
以认真考虑为盼。

单位介绍信学历提升篇七

xx市政务服务中心：

兹介绍我单位正式工作人员携带我单位有关资料原件，凭该
同志有效身份证原件到贵单位办理xx市国家投资工程建设项
目网上招标投标注册确认及密匙购买事宜。

之前，我单位在xx市公共资源交易网“登记注册”时提交的
资料数据与现所提供的原件一致，对其真实性、合法性和完
整性负责。

我单位用于接收贵单位相关交易信息的手机号码为：

若该手机号码变更，我单位将及时书面告知贵单位，并承担
因延误通知号码变更而导致的全部责任。

此致!

单位行政公章：

年 月 日

单位介绍信学历提升篇八

xxx市政务服务中心：

兹介绍我单位正式工作人员xxx携带我单位有关资料原件，凭
该同志有效身份证原件到贵单位办理xxx市国家投资工程建设
项目网上招标投标注册确认及密匙购买事宜。之前，我单位
在xxx市公共资源交易网"登记注册"时提交的资料数据与现所



提供的原件一致，对其真实性、合法性和完整性负责。

我单位用于接收贵单位相关交易信息的手机号码为：xxx（仅限
一个）。若该手机号码变更，我单位将及时书面告知贵单位，
并承担因延误通知号码变更而导致的全部责任。

此致！

单位行政公章：

xxx年xxx月xxx日

单位介绍信学历提升篇九

兹有我单位李敏同志，女，身份证号：3701021985xxxxxxxx，
前往你处为孟令森同志办理住房公积金跨行转移事宜。 请予
以接洽。

xxxx

20xx年x月x日

1、由单位经办人填写《住房公积金开户登记表》(一式三
联)(此表可在网上下载)，加盖单位公章。

2、单位经办人携带填写好的加盖公章的《住房公积金开户登
记表》(一式三联);开户申请书、开户决议、营业执照副
本(单位成立的批文)复印件、组织机构代码证书复印件、单
位工资手册(缴交人员明细表)、介绍信、单位公章及财务大、
小印预留印鉴等材料。(注：若单位启始缴交时间与单位成立
时间不符，需提供职工代表大会或工会决议)到开户办事处办
理。单位开户业务完成后，中心柜员将开户回单连同职工开
户清册单位联一起返给开户单位。



3、单位开户业务完成并预留财务印鉴后，中心柜员将预留印
鉴卡和开户登记表单位联、开户回单一同返给开户单位。

注意事项：

2、单位下全部或部分职工按大连市最低工资标准领取工资需
申请特殊账户或组合帐户，开户时除须提供正常的开户手续
外，还需填写《调整住房公积金缴存额度联络单》、《住房
公积金变更业务明细表》、提供部分职工住房公积金免缴的`
申请、部分职工住房公积金免缴的决议、上述职工近一年工
资表。

3、目前执行的规定比例为市内四区执行单位个人各10%-15%，
区市县执行单位个人各7%-15%。


