
2023年表扬稿的格式及三年级 医院表扬
信格式表扬信(通用5篇)

人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？以下是
我为大家搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧

表扬稿的格式及三年级篇一

您好!

我们是xxx患者的家属，我母亲患有干燥综合症，还有糖尿病、
高血压等系列疾病，多次入住贵院，在医护人员的精心治疗
和护理下，几次都转危为安。在此，我们代表全家人向贵医
院表示衷心的感谢，杜淑云医生及全体医护人员表示衷心的
感谢!

在我母亲长期的住院治疗期间，综合科的全体医护人员，以
高度负责的敬业精神，不辞劳苦，一次又一次进行检查、治
疗，及时缓解、稳定了母亲的病情。她们爱岗敬业的精神和
对家母的关心体谅都让我们深受感动。

特别是主治医生杜大夫，针对家母的病情，制订适当的治疗
方案;同时，不厌其烦地一次又一次地询问家母和我们的感受、
仔细诊断，还详细地把病情的进展解释给我们听，叮嘱我们
平时注意事项，让我们感到非常亲切。杜医生对待病人耐心
细致，治疗处方严谨、全面，操作动作轻柔，最大限度地减
少了家母的痛苦。她想患者之所想，急患者之所急，待患者
如亲人，其和蔼的态度，贴心的话语使我们得到了久违的宽
慰。

作为患者的家属，一句简单的“谢谢”已不足以表达我们的



感激之情;作为干燥综合症病人的家属，能遇到这样一位医术
精湛、医德高尚的医生真是我们的欣慰!此刻，我们有太多的
感动，有太多的感激，有太多的敬意不能一一尽述。

最后，请允许我们代表全家人，再次向贵医院及全体医护人
员，表示真诚地感谢!并致以深深地敬礼!在新年来临之际，
恭祝医院各位领导及全体医护工作人员事业畅达、身体健康、
阖家欢乐!

xxx

xxxx年xx月xx日

表扬稿的格式及三年级篇二

各分公司党委，总公司党委各部门，各直属机构：

张同志是分公司所属天宏化工厂管道维修工人.共产党员.今
年8月12日上午8点3分，天宏化工厂成品车间后处理工段油气
管道突然爆炸起火.正在利用公休清理夜问施工现场的张被爆
炸气浪猛烈推倒.头部，右臂和大腿等多处受伤，鲜血直流，
鞋子也被甩出很远.在这危急关头，张强忍剧痛，迅速爬起，
顾不得穿鞋和查看自己的伤势，踩着玻璃碎片，冲入烈火之
中，迅速关闭了喷胶阀门，油气分层罐手阀，蒸汽总阀.接着
叉抓起干粉灭火器奋力灭火.他先后用了余个灭火器扑救颗粒
泵，混胶罐等处的大火，在随后赶来的厂保卫科青年工人韩
的援助下，英勇奋战十几分钟，终于将大火全部扑灭，避免
了火势的蔓延.张在身体多处受伤，火势凶猛，并随时可能发
生更大爆炸的万分危急关头，将个人生死置之度外，果断处
理突发事件，为遏制火势蔓延，防止事故扩大，减少国家财
产损失，做出了突出的贡献.他的行为体现了为保护国家财产
和人民利益.不惜牺牲个人生命的崇高精神品质.谱写了一曲
当代共产党人的正气之歌.青年工人韩不顾危险，奋力救火，
也表现了忠于职守，不怕牺牲的精神，不愧为一名称职的保



安人员.为此，总公司党委研究决定：

一，将张和韩奋力灭火的英勇事迹通报全公司，予以公开表
彰.

二，授予张"优秀共产党员"荣誉称号，为张晋升一级工资，
并颁发灭火奖金5000元，以资鼓励.

三，为韩晋升一级工资，并颁发奖金1000元，以资鼓励.

希望各分公司党委，总公司党委各部门，各直属机构组织广
大共产党员和干部职工认真学习总公司党委的表彰通报，以
张，韩的英勇事迹和崇高精神为动力，努力做好本职工作，
落实安全生产责任.为化工行业的改革与发展做出更大的贡献。

总公司党委

二0xx年x月xx日

表扬稿的格式及三年级篇三

表扬信通常由标题、抬头、正文、结尾和落款五部分构成。

(一)标题

一般而言，表扬信标题单独由文种名称“表扬信”组成。

位置在第一行正中。

(二)称谓

表扬信的称呼应在开头顶格写上被表扬的机关、单位、团体
或个人的名称、姓名。



写给个人 的表扬信，应在姓名之后加上“同志”、“先生”
等字样，后边加冒号。

若直接张贴到某机 关、单位、团体的表扬信，开头可不必再
写受文单位。

(三)正文

正文的内容要另起一行，空两格写。

一般要求写出下列内容。

1.交代表扬的理由

用概括叙述的语言，重点叙述人物事迹的发生、发展、结果
及其意义。

叙述要清楚，要突出 最本质的方面，要让实事说话，少讲空
道理。

2.指出行为的意义

在叙事的基础上进行评价、议论，赞颂该人所作所为的道德
意义。

如指出这种行为属于哪种 好思想，好风尚，好品德。

(四)结尾

该部分要提出对对方的表扬，或者向对方的单位提出建议，
希望对某某某给予表扬。

如“某 某某同志的优秀品德值得大家学习，建议予以表扬。

写给本人的表扬信，则应适当谈些“ 深受感动”、“值得我



们学习”等方面的内容。

并要求在结尾处写上“此致敬礼”等结束用 语。

但“此致”、“祝”、“谨表”、“向你”等字写在末尾，
其余的字，要另起一行，顶 格写。

(五)落款

落款应写明发文单位名称或个人姓名。

并在右下方注明成文日期。

学校保卫处和食堂的群体工作人员：

在你们的帮助下，我找回了遗失的钱包。

在此，我对你们表示感谢。

上周星期五早上，我在xx食堂吃完早餐，却把钱包放在餐桌
上忘了拿走。

等我意识到钱包不见，回去找的时候，钱包已经不见了。

后来我问食堂打扫卫生的阿姨。

阿姨说，她确实是捡到一个钱包，但是钱包已经被一个同学
领走了。

中午，我同学听说我掉钱包了，就帮我打电话给保卫处。

不久，保卫处的叔叔就来找我了解情况。

下午，我去问的时候，叔叔告诉我钱包找到了。



今天我领到了丢失的钱包。

在此，我想再次向给我提供帮助的所有人表示感谢。

谢谢你们的帮助。

同时，我自己以后也会吸取教训，小心保管好自己的东西。

同时，我也要感谢那位愿意把钱包还给我的'同学。

尊敬的xxx市南分局领导、亲爱的xx明同志：

人间自由真情在，在“扶不扶”成为社会焦点的当今社会，
滕祖明同志的救人行为传递了正能量。

2015年1月8日下午3点左右，在青岛火车北站东广场手扶式电
梯上，发生了惊心动魄的一幕，有一位老人在电梯上行过程
中晕梯突然停驻，导致大量行人向后倾倒，眼看就要发生严
重的电梯倾倒踩踏事件。

       这时，正在电梯上的滕祖明同志眼疾手快，与
同行的旅客组成人墙，用手紧紧握住电梯扶手，用自己的身
体和臂膀支撑住了从电梯上面倾倒下来的人群，滕祖明同志
用尽全力，以人为之力控制了电梯履带的运行，迫使电梯紧
急制动，阻止了后面的旅客连环跌倒，极大限度避免了踩踏
伤亡惨剧的发生。

滕祖明同志的崇高品质让在场旅客无限钦佩，也无限感激。

在此，青岛火车北站的全体工作人员针对滕祖明同志的救人
行为表达真挚的表扬，对贵局培养出如此德才兼备的优秀同
志表达衷心的感谢。

表扬滕祖明同志舍己为人的救人行为，为社会树新风，为他



人立榜样，衷心的谢谢!

表扬稿的格式及三年级篇四

1、表扬信标题

第一行的正中用较大的字体写上“表扬信”三个字。

2、表扬信开头及称谓

第二行顶格写对方单位名称或个人姓名，不过，表扬信一般
是写给被表扬人的上级领导单位。

3、表扬信正文

第三行空两格起写正文。

这一部分要写事迹经过。

另外还要有表扬的语句以及学习的语句。

4、表扬信署名与日期

再换一行，在右半行署上单位名称或者个人姓名。

在署名的下边写上发信的日期。

表扬信格式写作要点

1、表扬信可以组织名义写，也可以个人名义写。

除信中给予的表扬外，也可以建议有关部门 给予表扬。



2、叙事要实事求是。

对被表扬的人和事的叙述一定要准确无误，既不夸大，也不
缩小。

评价 要实事求是，恰如其分。

3、要用事实说理。

要充分反映出对方的可贵品质。

写动人事迹要做到见人、见事、见精神。

不 要以空泛的说理代替了动人的事迹。

4、表扬信语气要热情、恳切，文字要朴素、精炼，篇幅要短
小精悍。

员工是企业发展壮大的生力军，公司决定每月表彰在各自工
作岗位上兢兢业业、团结、用心为公司发展做出发奋，对维
护公司经济利益等表现突出的.员工予以嘉奖，并通报表扬。

此外，xxxx工作表现突出，为公司赢得客户的尊重和赞赏，赢
得良好口碑员工(xxxxxx)予以通报表扬，同时也号召全体员工
以他们为榜样，期望在我们的企业里构成比学赶帮超的风气，
掀起学习模范员工的热潮。

xxxx客户关联中心：

我是xx广州xxx的业主，xx湾客户关联中心xx主任、xx工程师以
及中天七建xx工程师、xx两位工人对我家负一楼漏水问题给予
了用心的关注，并大力协助我家重新做好了楼层防水工程，
特以此信表达我感激的情绪。



我于今年春节前搬入xx湾新居居住，入住一段时刻后，我发
现家中负一楼有漏水现象，我立刻电话联系了金域蓝湾客户
关联中心反映漏水问题，我是早上七点多打电话给客户关联
中心，陈奕荣主任、李庭淳工程师他们两位早上一上班8点多
就直接赶到我家查看漏水原因，并迅速联系了中天七建的xx
工程师负责处理我家漏水问题。

五一放假期间，xx工程师带领xx两位工人为我家负一楼重新进
行防水处理施工，在施工期间，他们替业主思考负责，工作
细致认真，不怕麻烦，由于近期雨水较多，天气很潮湿，他
们为保证工程质量，提出要等到防水胶全部干透才能铺地砖
和瓷片，为此他们等了十多天，期间他们也多次上我家查看
防水胶是否已经干透，直到防水胶全部干透后，他们才又为
我家重新铺好地砖和瓷片，并主动帮我安装好卸下的洗手盆
和马桶。

在处理我家漏水问题和进行楼层防水工程施工过程中，xx主任、
xx工程师以及xx工程师、xx两位工人从没有表现出厌烦，也从
未抱怨，而是一向认真用心地查找原因，不辞辛劳地为我解
决问题，这令我十分感动。

他们认真负责的工作态度深深感动了我，进一步加深了我
对xx地产客户关联中心的认识，同时也让我再次体会到领导
率先垂范的作用，正因在我办理收楼手续和进行房屋装修期
间，客户关联中心的xx经理对我提出的问题和要求也总是用
心给与回应，并亲自去现场查看，迅速为我解决问题。

我想过多的润色也没有必要，最真实的东西也最打动人。

请贵公司再次转达我对xx主任、xx工程师以及xx工程师、xxxx
两位工人的感谢，并期望这种认真的工作态度能够代表大部
分xx地产员工的面貌。



祝贵公司业务蒸蒸日上!

表扬稿的格式及三年级篇五

献给____微波干燥设备公司：

“__一线的同事们，你们辛苦了!”看见从某著名企业安装设
备回来的我们同事们的手、衣服等等之后，真诚的发自内心
的赞美。

20__年12月，由我们公司自主研发、自主生产的大型__工业
微波干燥生产线设备要嫁到某著名企业，我们生产一线的安
装队同事们便随车而去，从那一天起他们便开始了长达半个
月的艰辛工作。

如果没有我们一线尽职尽责、辛勤工作的同事们，我们的产
品如何保质保量;如果没有我们一线尽职尽责、辛勤工作的同
事们，我们行政楼上的工作也都是一个空架子;如果没有我们
一线尽职尽责、辛勤工作的同事们，说我们的产品如何如何
也都是白说。有了我们生产一线的尽责尽责工作的同事们，
我们的工作更有了底气，因为我们企业是拿产品说话的企业。

他们的工作精神深深的震撼了我，这种感觉无以言表，在这
里我向他们深深的鞠一躬。我要向他们学习，学习他们吃苦
耐劳、尽职尽责、把公司的每一件事情能当做自己的事情来
做、天天心zuo理装着公司的工作精神。

此致

敬礼!


