
2023年单位委托公司委托书 公司对单位
委托书(通用5篇)

人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需
要注意呢？下面是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考
借鉴，希望可以帮助到有需要的朋友。

单位委托公司委托书篇一

我________(姓名)系________(公司名称)的法定代表人，现
授权委托我公司的.________(姓名)为我公司代理人，以本公
司的名义前来贵单位________(办理事件)。代理人在此过程
中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，我们均予
以承认。

代理人无转委托权。特此委托。

单位名称(盖章)：

法定代表人(签字)：

代理人(签字)：

日期：________年_____月_____日

单位委托公司委托书篇二

我单位有限公司授权（身份证号：xxxxxx）同志作为我单位的
合法委托代理人，授权其代表我单位办理组织机构代码证并
签署和处理相关文件，在其办理组织机构代码证的整个过程
中，该代理人的一切行为均代表单位，与本单位具有同等法



律效力。本单位将承担代理人行为的全部法律责任。

特此委托！

xxx

20xx年xx月xx日

单位委托公司委托书篇三

委托原因及事项：

因本人____________(阐述原因)，不能亲自到校办
理____________(填写所要办理的事宜)的相关手续，特委
托____________(受托人姓名)作为我的合法代理人全权代表
我办理相关事项，对委托人在办理上述事项过程中所签署的
有关文件，我均予以认可，承担相应的法律责任。

委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止。

委托人有(或无)转委托权。

委托人： (签字或盖章)

受托人： (签字或盖章)

年月日单位的委托书,欢迎阅读参考。

单位委托公司委托书篇四

中国石油云南销售公司：

我单位与贵公司签订的《__×合同》，合同总价款为__×万



元。合同中约定(注明约定条款及内容)，我公司已按约定办
理完毕，货款总计__×万元。由于我公司资金周转原因，现
委托贵公司将上述款项分别支付给以下单位：

1.____公司

开户银行：____

账号：____

金额：____

2.____公司

开户银行：____

账号：____

金额：____

……

上述款项从我公司与贵公司签订的合同价款中扣除，执行合
同其余条款是不再支付。

单位签章

年 月 日 (备注：收款单位需要开具收款收据)

单位委托公司委托书篇五

法定代表人：______________

职务：______________



联系方式：______________

受委托人：

就中关村证券股份有限公司行政清理工作组(以下简称“中关
村证券清理组”)个人债权人申报登记债权的事宜，委托人对
受托人授权如下：

委托权限：参与调解和签署和解协议；参加法庭开庭；调查、
提交有关证据；代书和代收法律文书；代为承认和放弃诉讼
请求；代为变更诉讼请求、撤诉、提起反诉等。

现委托以上受托人在
我__________________________________一案中作为我
方____________代理人。

为特别授权代理人，其他代理权限为：

1、代为提出，变更，放弃，承认诉讼请求；

2、代为提出异议；

3、代为调解；

4、代为提起反诉，上诉。

为一般授权代理人，其代理权限为：

1、调查取证；

2、出庭应诉；

3、交收法律文书。

以上授权自即日起至本案终结止，代理人不得转委托。



我xx单位授权(身份证号)为我单位及我单位所属职工代为办
理住房公积金相关业务的经办人员，具体权限为登记、开户、
变更单位或职工信息、汇(补)缴、提取、封存、转移、销户
等事宜。

委托单位：______________(盖章)

法定代表人：______________(签章)

_____年____月____日


