
最新公司登记备案申请书手写还是(优
秀5篇)

每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？这
里我整理了一些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面我
们就来了解一下吧。

公司登记备案申请书手写还是篇一

注：以下“说明”供填写申请书参照使用，不需向登记机关
提供。

1.本申请书适用于有限责任公司、股份有限公司向公司登记
机关申请设立、变更登记及备案登记。

2.向登记机关提交的申请书只填写与本次申请有关的栏目。
3.申请公司设立登记。

填写“基本信息”栏（其中只填写名称预先核准通知书文号，
不填写注册号或统一社会信用代码）、“设立”栏有关内容
及附表1“法定代表人信息”、附表2“董事、监事、经理信
息”、附表3“股东（发起人）出资情况”、附表4“财务负
责人信息”、附表5“联络人信息”。“申请人声明”由公司
拟任法定代表人签署。股份有限公司还应当填写“设立方
式”栏。

4.公司申请变更登记。

填写“基本信息”栏中的“名称、注册号/统一社会信用代
码”及“变更”栏有关内容，“申请人声明”由公司原法定
代表人或者拟任法定代表人签署并加盖公司公章。以下事项



属于变更事项：名称、住所、类型、法定代表人、注册资本、
股东及出资情况。申请变更同时需要备案的，同时填写“备
案”栏有关内容。申请公司名称变更，“基本信息”栏中
的“名称”填写原名称；在名称中增加“集团或（集团）”
字样的，应当填写集团名称、集团简称（无集团简称的可不
填）。申请公司法定代表人变更的，应填写、提交拟任法定
代表人信息（附表1“法定代表人信息”）。申请注册资本、
股东及出资情况变更的，应填写、提交附表3“股东（发起人）
出资情况”。变更项目可加行续写或附页续写。

5.公司申请备案登记。

填写“基本信息”栏中的“名称、注册号/统一社会信用代
码”及“备案”栏有关内容。以下事项属于其他备案事项：
经营范围、经营场所、董事、监事、经理、联络人、经营期
限、实收资本、出资时间、出资方式。“分公司增设/注销”
项可加行续写或附页续写。申请董事、监事、经理备案的，
应填写、提交附表2“董事、监事、经理信息”。申请出资时
间、出资方式备案的，应填写、提交附表3“股东（发起人）
出资情况”。申请联络人备案的，应填写、提交附表5“联络
人信息”。其中，“申请人声明”由公司法定代表人签署并
加盖公司公章；申请清算组备案的，“申请人声明”由公司
清算组负责人签署并加盖公司公章。备案项目可加行续写或
附页续写。

6.公司类型应当填写“有限责任公司”或“股份有限公司”。
其中，国有独资公司应当填写“有限责任公司（国有独
资）”；一人有限责任公司应当注明“一人有限责任公司
（自然人独资）”或“一人有限责任公司（法人独
资）”。7.“经营范围”栏请根据厦门市商事主体登记及信
用信息公示平台（）上“商事主体经营范围自助生成器”勾
选生成的经营范围填写。

8.“基本信息”栏中的“经营场所”若尚未备案，则可不填



写。若有多个，可加行续写。9.申请人提交的申请书应当使
用a4型纸。依本表打印生成的，使用黑色钢笔或签字笔签署；
手工填写的，使用黑色钢笔或签字笔工整填写、签署。

公司登记备案申请书手写还是篇二

事项名称：

公司备案登记

办理依据：

《中华人民共和国公司登记管理条例》第三十七条、第三十
八条、第四十二条、第四十八条

办理条件：

申请事项属于职权范围，申请材料齐全、符合法定形式。

办理流程：

受理—核准—发放通知书（注册官一人办结）

申报材料：

1、《公司备案申请书》。

2、《指定代表或者共同委托代理人的证明》。

3、申请章程备案的，提交修改公司章程的决议、决定和修改
后的公司章程或者公司章程修正案。

4、申请董事、监事、经理备案的，提交《董事、监事、经理
信息》和董事、监事、经理发生变动的文件。



5、申请清算组备案的，提交成立清算组的决议或决定；人民
法院裁定解散的，还应提交法院的裁定文件。

6、申请设立分公司备案的，提交分公司《营业执照》副本的
复印件；撤销分公司的提交分公司的《准予注销登记通知书》
复印件。

7、公司《企业法人营业执照》副本复印件。

收费标准：

不收费

办理时限：

（工作日）承诺时间不包含听证、招标、拍卖、检验、检测、
检疫、鉴定和专家评审、补件、上报（转报）等步骤所需要
的`时间。

办理机构：

工商管理局

公司登记备案申请书手写还是篇三

济宁市外汇管理局：

我公司于20xx年6月23日经中华人民共和国青岛海关批准，已
取得进出口业务经营权。为便于开展出口业务，向贵局申请
出口企业备案登记。

济宁郝先生贸易有限公司成立于20xx年5月9日，公司注册地
址为济



宁市金宇路1584号好好国际号房，公司法人代表郝先生。

公司注册资本五十万人民币，公司主要营业范围为：货物的
进出口业务

（国家禁止或限制经营的除外）；工矿设备、五金交化、化
工产品（不含危险化学品）、普通劳保用品、日用品的销售。
（依发须经批准的项目，经相关部门批准后方可开展经营活
动）。

现根据业务需要，申请加入电子口岸出口企业备案。

此致

敬礼！

法人代表签字：

xx年xx月xx日

文档为doc格式

公司登记备案申请书手写还是篇四

国家外汇管理局__分局：

我公司于20__年__月__日经__批准，已取得进出口业务经营
权。为便于开展出口收汇核销业务，现根据进出口收付汇核
销管理有关规定，向贵局申请出口收汇核销业务备案登记，
并提供如下材料：

1、单位介绍信；

2、《对外贸易经营者备案登记表》复印件；



3、《企业法人营业执照》复印件；

4、《中华人民共和国组织机构代码证》复印件；

5、《中华人民共和国海关进出口货物收发货人报关注册登记
证明书》复印件；

6、个人对外贸易经营者本人有效身份证明复印件（个人对外
贸易经营者提供）；

7、本申请书。

请予审核批准。

我公司保证：

1、所提供的材料真实无讹；

2、严格遵守出口收汇核销管理规定办理出口收汇核销业务；

3、及时、如实向贵局申报出口收汇核销执行情况。

公司登记备案申请书手写还是篇五

临夏州财政局：

按照《甘肃省小额贷款公司试点暂行管理办法》(甘政办
发[20__]136号)和《甘肃省小额贷款公司试点暂行管理办法》
(大金办发[20__]69号)的有关要求，甘肃新连海天然气有限
责任公司拟作为主发起人，与张世文等股东共同设立小额贷
款公司。

拟设立机构名称：甘肃和政县和鑫小额贷款公司;住所：和政
县三合开发区;



组织形式：民营公司;

机构性质;有限责任公司;

拟注册资本;陆仟万元人民币;

业务范围：发放小额贷款;

主发起人情况及出资比例，其它出资人出资金额及比例。出
资人是否符合筹建小额贷款公司的条件。

筹建申请人：单位(盖章)

20__年5月1日


