
增加费用的申请报告(模板5篇)
随着社会不断地进步，报告使用的频率越来越高，报告具有
语言陈述性的特点。那么我们该如何写一篇较为完美的报告
呢？下面我给大家整理了一些优秀的报告范文，希望能够帮
助到大家，我们一起来看一看吧。

增加费用的申请报告篇一

尊敬的`翠枫豪园领导：

二期8栋c座后面至7栋a后面的地下排水主管道这一段距离，
长期发生排水不畅通，堵塞现象。在以前只有偶尔发生堵塞，
最近这段时间频繁的发生堵塞，原因是地面下沉，排水主管
道接头严重错位，导致堵塞、排水不畅通。需要挖开地面
（长4米、宽1米、深度为1.6米）的一个坑进行修复，并做成
一个能够方便检修的一个井。维修费用（含人工、材料）
为9000元左右。

妥否，请公司领导批示！

特此报告！

申请人：xxx

日期：20xx年x月x日

增加费用的申请报告篇二

： 来我单位的接待、招待费用，现有经费已经严重不足，为
确保我荣华立井筹备处的正常工作，特申请公司

领导



每月增加拨付经费xx。x万元，肯请公司

领导

批准。

妥否，请批示

（每月费用明细附后）

荣华立井筹备处

xxxx年x月x

增加费用的申请报告篇三

致：xx公司领导：

兹有我xx有限公司通过招投标承包揭阳潮汕机场助航灯光、
场务维护维修项目，首先感谢贵公司对我们的信任和支持。
从20xx年12年15日开航进场以来至今20xx年10月31日，我司
严格按照合同规定的各项工作和条款，兢兢业业按时完成工
作量。现因贵司未能按合同要求提供相关机械设备和增加了
合同以外的工作量，使我公司投入大量费用，大大超出我司
前期预算，我司从各方面精打细算、合理安排仍无力继续承
担高额亏损，现恳请申请增加人工费用（合同的23﹪左右）。
主要原因有以下几点。

一、按合同的约定要求：每年割草植被共4次以控制植被草高，
植被草高要控制在30cm以内。今年雨水量充沛，植被草生长
率快，为植被草高要控制在30cm以内，保障机场正常运营和
安全，从进场至今，一年不到的时间内，我司已经割植被草
共7次，今年预估还需1—2次，每次割植被草工作人员为6人，
工期为25天。大大超过了合同规定的工作量。



二、按合同的约定要求：我司需配备二名机动车驾驶员。但
因种种原因有如下情况第一、场务车辆多，目前所有的车辆
设备如下：割草机两部、洒药车一部、挖掘机一部、划线车
一部、压路机两部、急抢修车一部、照明车一部及驱鸟车二
部。第二、从安全起见，我司规定员工不准疲劳上岗，特别
是驾驶人员；所以配备两名机动车驾驶员人力严重不足，现
在我司配有十名机动车驾驶员，每班配备机动车驾驶员五名，
且驾驶员工资比普通工人工资多出500—800元/月，严重超出
了我司人工费用预算。三、按合同的约定要求：在飞行区域
的非紧急维修作业，我司必须安排在航班结束（约01：00）
以后至次日航班开始2小时前（约06：00）进行。从20xx年6
月份开始，航班结束是02：30以后，使我司正常维修及作业
时间缩短，为了保障机场的正常运作，我司必须增加人员，
按时完成当天的工作任务。四、按合同的约定要求：揭阳潮
汕机场公司配备二台扫地车，要求我公司必须在第一航班起
降前半个小时完成跑道及滑行道的清扫。从进场至今，两台
扫地车还没有到位，我司必须采取人工清扫，每天清扫人员
为8人，才能在有效的.时间内保障道面清洁，不留影响飞行
安全运行的异物。五、按合同的工作内容范围不包含监管其
它施工单位入场施工，按业主的要求，我司从20xx年2月20日
至今监管其它施工单位入场施工，并附监管记录，这也无形
增加我司的人工成本。现因我司支出的高额费用已经不能满
足正常运作，特恳请增加相关费用（合同的﹪左右），我公
司真诚希望和贵司继续合作共赢，望贵司考虑，特此期盼中。

申请单位：xxx

日期：20xx年x月x日

增加费用的申请报告篇四

尊敬的校领导：



你好!

接江苏省教育厅江苏省体育局发文，江苏省第二十届中学生
排球比赛于20xx年7月14-19日在常州举办，我校排球队届时
将参加比赛。现向学校申请参赛费用如下：

所需费用(预算)：xxx

望校领导批准为盼!

新海实验中学排球队

20xx年6月13日

增加费用的申请报告篇五

尊敬的万总：

为了合理化车辆燃油的浪费及车辆的维护，提升车辆的'使用
率，现准备从本月开始，将车辆燃油、维修费用补贴给车辆
使用人员。并同车辆使用人员签订合同。

综合以上所述：

1、建议车每月补贴燃油费用1100元。（和顺兴一致）超

出自

理，节约归己。每月补贴随工资发放;每年4—9月增加空调补
贴300元。

2、维修费用：建议新车第一年补贴3000元。（顺兴标准）第
二年根据车辆情况再作制定。公司不再对车辆进行维护。



3、从本月15日起，将补贴发放到员工工资中，公司不再承担
燃油及车辆维修费用。

4、详细条款见合同。

以上，请万总审核并批复。


