
保卫处工作职责职责内容(模板5篇)
范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？这里我整理
了一些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面我们就来了
解一下吧。

保卫处工作职责职责内容篇一

1、负责学校安全保卫和“防火、防盗、防毒、防破坏、防意
外事故”的“五防”工作，经常巡视校园，了解、发现不安
全隐患，向校领导汇报，建议并积极排除隐患。保卫学校财
物和师生员工的安全。

2、落实、执行上级主管部门和公安机关下达的各项安全保卫
工作任务，积极参加社区联防。了解社会治安动态。

3、负责做好节假日护校值班安排，并及时对值班情况进行检
查，抓好门卫保安的管理，保障校园安全。

4、配合有关部门做好师生员工尊纪守法和法制宣传的教育工
作。

5、配合公安机关做好处置校外各类侵害师生和校园突发事件。

6、做好安全保卫基础建设，制订有关安全保卫责任制，督促
各部门落实各项规章制度，做好安全保卫工作、记录和年终
总结工作。

7、全面负责学校的消防、报警设施的安装及维护工作。



保卫处工作职责职责内容篇二

1.负责系统安全保卫工作，建立内部治安综合治理网络。

2.负责系统内车辆交通安全管理、安全生产管理和车辆保险
统筹。

3.配合有关部门查处刑事案件、火灾、生产、交通等事故，
承担市供销社普法和执法监督检查及法律顾问的职责。

保卫处工作职责职责内容篇三

1.根据相关的法律法规,规定安全保卫，防火和预警政策和程
序。

2.监督管理安全保安人员。

3.负责安全保卫、预警系统的建立和持续改善。

4.完成安全保卫培训。

5.与公安、消防和政府监督部门建立良好联系。

6.为制造部门人员提供相关的安全保卫、紧急预警支持。

保卫处工作职责职责内容篇四

一、严格执行考试时间，准时到岗，坚守岗位。

二、不准非考试人员进入考试区，严格检查进入考试区人员
的有效证件。

三、维护考试期间的秩序，及时疏散已交卷的考生，不得在
考场逗留。



四、发现问题及时处理，同时向上级领导汇报。

保卫处工作职责职责内容篇五

1、全面负责保卫科的组织领导工作，主持科室会议、讨论、
研究、计划、布置、检查、督促、总结全科室的工作。

2、负责落实上级机关有关保卫工作的方针、政策、任务和重
要会议与文件精神。

3、组织干部职工学习时事政治，学习党的方针政策，学习保
卫工作的有关业务知识，做好思想政治工作，提高人员的政
治水平和业务工作能力。关心干部职工的思想、学习、工作
及生活，充分调动其工作积极性，为教学、科研及生活工作
服务。

4、布置治安保卫工作，协助各部门落实社会治安综合治理和
各项安全防范措施。

5、深入各部门督促、检查安全保卫工作的组织落实情况，发
现好的典型及时总结、交流、推广。深入开展调查研究，听
取各方面对保卫工作的意见和要求，不断改进工作。

6、发生重大案件和事故时，亲临现场，指导做好现场保护工
作，协助公安机关查破案件和处理事故，并及时向校领导和
公安机关报告。

7、领导各部门安全责任人开展工作，定期召开治保会议，互
通情况，布置和落实安全保卫工作。

8、领导校卫队和义务消防队开展工作，充分发挥他们维护校
内治安工作的积极作用。

9、协助国家机关做好校内的国家安全保卫工作，依法协助打



击违法犯罪活动。

10、负责制定本部门各岗位工作职责。

11、完成分院和上级公安机关交办的其他任务。


