
2023年消防职责消防工作职责(精选5篇)
人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？下面是
小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮
助到有需要的朋友。

消防职责消防工作职责篇一

1、认真学习有关消防法律法规，熟练掌握消防监督执法程序，
按照有关规定及时制作下发法律文书。

2、认真分析本社区火灾情况，向所领导提供有关数据资料

3、依照消防法律法规，督促社区居委会做好消防安全工作。
组织消防联系员(协管员)、义务消防队等开展消防安全活动，
督促辖区单位制定并落实消防安全管理制度。

4、根据本社区火灾形式，组织开展消防宣传活动，抓好重点
季节、重要节日，重大活动的消防安全工作。运用各种宣传
工作，采取多种形式，普及消防知识。

5、依法开展消防监督检查。发现火灾隐患，及时下发、送达
相关法律文书，督促单位整改火灾隐患。

6、维护火灾扑救现场秩序，保护火灾现场，协助调查火灾原
因。

7、及时更新辖区列管单位的基础数据，做到底数清、情况明。
做好列管单位的.消防档案的建立和修订，并对变动情况及时
更新。

8、依法查处消防违法行为，保证消防法律法规的贯彻执行。



9、及时上报有关情况，确保信息传递准确、迅速。做好消防
法律、资料档案的归档工作。

10、完成上级交办的其他消防工作任务。

消防工作室工作制度

一、落实责任制，切实加强对社区消防工作的领导，社区居
委会具体组织开展消防宣传教育，消防安全检查、巡查、督
促整改消防火灾隐患。居委会与社区企业、个体企业、居民
代表签定消防安全责任状，落实共同参与，齐抓共管的社区
消防工作机制。

二、健全相关制度，打牢组织保障基础，建立健全社区消防
工作制度，消防例会制度，消防宣传教育培训制度，消防安
全检查巡逻制度，消防器材管理维护保养制度和警示制度等
各项规章制度，增强广大居民消防安全责任主体意识。

三、要加快发展多种形式的消防队伍。配备必要的消防器材
装备;居委会要组织民兵青壮年骨干建立义务消防队。季节更
替时要组织大检查，严防火灾事故发生，每次检查后，将检
查内容及整改情况记录在案，形成了检查、复查、整改的动
态性消防管理机制。

加大消防设施建设，改善消防环境。居委会要依据《建筑设
计防火规范》及有关技术规范的规定，把民宅及企业的安全
布局、消防通道、消防水源建设纳入社区总体规划和建设规
划。

四、加大农村消防宣传工作，切实提高社区居民火灾防范意
识，开展多种形式的消防宣传活动，不断提高村民的消防安
全意识，形成人人抓消防、人人学消防的良好局面，建立居
民防火信息联络网络，保证一旦遇到火灾以及其它紧急情况，
能够迅速召集人员，开展救助工作。



五、严格履行评比考核制度。每年度由居委会组织社区消防
工作进行考核，对消防工作不重视或对发生火灾责任事故的
单位或居民小区负责人给予通报批评，并将消防安全责任目
标任务完成情况与单位评选五好家庭、星级文明户等荣誉称
号挂钩，对完不成消防责任目标任务的单位或居民小区，实
行一票否决。

上一篇：行政文员主要工作职责下一篇：工会工作职责全套

消防职责消防工作职责篇二

职位描述：

3、负责功能安全认证技术方案的质量控制；

4、负责过程管理、验证和确认报告、检测和认证报告审查和
结果分析；

5、完成公司交办的其他业务事项。

岗位要求：

3、具有系统设计开发、现场调试和系统联调经验；

4、熟悉iec61508及相关标准、从事过功能安全认证者优先；
具备较好的英文读写能力和基本口语能力。

消防职责消防工作职责篇三

为切实加强夏季火灾防控工作，把握消防工作主动权，确保
消防安全形势持续稳定，根据县教体局安全办文件要求，逍
遥镇中心校决定自6月5日至9月20日，集中开展夏季消防检查，
特制定实施方案如下：



一、提高认识加强组织领导

组长：李占奎

副组长：刘建生张大伟

成员：中心校人员和各中小学校长

二、工作目标

集中开展以夏季校园火灾隐患整治和消防安全宣传为主要内
容的夏季消防检查，坚持将消防检查与提升师生消防安全意
识相结合，进一步落实监管职责，提高学校自我管理水平，
增强校园火灾防控能力，确保夏季不发生事故。

三、检查内容

（一）夏季火灾隐患整治

以学校、幼儿园等密集场所为重点，主要建立落实消防安全
责任制，消防安全责任人、管理人、消防专兼职人员、和保
安等人员培训，日常消防检查巡查，消防设施运行和维护保
养，人员安全疏散，用火用电管理，违规住人，违规在窗户
上设置影响灭火救援和人员逃生的铁栅栏，灭火应急预案制
定和组织演练等情况。

（二）消防安全宣传

采取多种形式，开展消防宣传入眼、入脑、入心教育宣传活
动。突出抓好麦收、重大节日等节点及中小学生、幼儿等特
殊群体，开展针对性强的宣传教育，不断提升广大师生的消
防安全意识和素质。各学校要充分利用好校园广播、电子显
示屏、宣传橱窗、黑板报、班会、队会、晨会等，要开设夏
季消防安全宣传专栏专版，尤其要利用好电子显示屏高频次



播放消防安全提示、警示语。创新工作手段督促火灾隐患整
改，并及时核查处理。

四、时间步骤夏季消防检查分三个阶段进行：

（一）动员部署阶段（6月5日前）。

各学校制定工作方案，进行专题安排部署，方案上交中心校。

（二）全面检查阶段（9月15日前）。

1、开展自查。督促各学校、幼儿园，开展火灾隐患自查自纠，
并作出消防安全承诺。

2、组织检查。各学校在自查的基础上整改消除火灾隐患。

（三）总结验收阶段（9月20日前）。中心校对全镇各学校、
幼儿园夏季消防检查工作进行综合验收，认真总结经验，查
找工作不足，建立提升火灾防范和消防宣传的长效机制。

五、工作要求

（一）提高认识，加强领导。要充分认识开展夏季消防检查
的.重要意义，将其作为夯实火灾防控基础、建立长效机制的
重要举措，制定具体实施方案，既要通过夏季消防检查稳定
火灾形势，又要带动校园消防基础工作、促进源头治理，提
升校园火灾防控水平。

（二）广泛宣传，营造声势。要充分利用各类渠道，针对夏
季火灾特点，广泛开展针对性强的提示宣传。要掀起强大声
势，注重从正反两方面进行宣传报道，既要宣传火灾隐患整
治过程中好的做法和成效，也要曝光存在的消防隐患，营造
浓厚舆论氛围。

（三）严格督导，落实责任。要层层分解工作责任，严格依



法履行监督职责，对检查发现的隐患，狠抓整改环节各项措
施的落实。中心校将根据工作进展情况，适时开展督导检查，
对组织有力、成效明显的，提出表扬；对工作不落实、进展
缓慢的，通报批评。

消防职责消防工作职责篇四

1.对保安部经理负责，负责消防中心全面工作。

2.建立和健全各种消防安全管理制度。

3.制定公司的灭火作战方案和应急工作程序。

4.做好固定消防设施、设备的管理，每天对重点部位进行防
火安全检査。

5.査处火险隐患，提出整改意见，对违反消防管理的行为提
出处理建议。

6.协助部门主管合理配备消防灭火器材，并定期安排人员进
行消防设备检测、保养、维修，及时排除消防设备故障。

7.协助部门经理做好消防安全方面的费用预算。

8.定期向部门经理汇报本公司消防安全动

9.定期对公司员工和保安人员进行防火安全知识的宣传教育
和培训。

10.负责检查全场防火安全情况，消除火险隐患，并做好记录。

11.积极抢救和扑灭或疏散人员，保护现场，协助追査火灾发
生的原因。



12.负责办理营业现场临时施工、动火手续，监督施工、动火
期间的消防安全。

消防职责消防工作职责篇五

1.自觉遵守本单位的消防安全管理制度，认真履行本岗位防
火职责。

2.遵守消防法规和贯彻执行本单位的消防安全管理制度及各
项规章制度，制止和劝阻违反消防安全规定和制度的行为，
并勇于同违反安全规定行为作斗争。

3.开展防火安全教育(开展预防火灾、消灭火种、严査防患、
保障安全活动)，进行防火安全检查和整改火险隐患，阻止违
反消防安全管理规定的行为。一旦发生火灾，要全力以赴参
加扑救，保护国家财产和人民生命安全。

4.掌握各岗位的生产性质,对容易发生火灾的部位要提高警锡，
加强防范，发现隐患及时汇报，做到全员重视，防患于未然。

5.努力学习消防知识，参加消防业务训练和灭火演习，学会
使用灭火器材，并维护和保养消防器材及设施。

6.及时向有关部门反映工作范围内的火险隐患，并积极参与
整改。

7.熟悉本岗位的火灾危险性，明确危险点和控制点。

8.全体队员要明确本单位的消防设施，要懂得灭火器存放地
点、性能、使用方法和检修、保养、换药等。

9.积极参加消防培训,不断提高自防、自救水平。

10.发生火灾时，迅速向消防部门(119)和主管部门报警,讲清



起火单位、地点、部位、燃烧物品，并积极参加扑救火灾工
作，注意保护现场，协助有关部门追查和弄清火灾原因。

11.全体义务消防队员应严格履行本职责，切实贯彻“预防为
主、消防结合”的方针，认真学习《中华人民共和国消防
法》。积极做好移动通信的防火安全工作，为移动通信生产
提供一个有利的安全保障。


