
村委会议记录(模板7篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？以下
是小编为大家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

村委会议记录篇一

地点村委会

记录人孙永祥

主持人及职务出席范围及人数

会议名称

全体党员45人

主要内容：党员民主评议会议党员民主评议会议

一、支部书记讲话，对党员民主评议工作进行要求根据村党
支部的统一安排，20xx年12月10日至20日，自开展党员民主评
议工作。评议共分三个阶段，第一阶段为学习教育阶段，支
部组织党员认真学习了《党章》、党员先进性具体要求等内
容,提高党员对民主评议的认识。第二阶段为自我总结评议阶
段，在广泛征求党内外群众意见的基础上，党员认真撰写了
个人总结，进行了自我评议。从今天开始进入第三个阶段，
进行评议和评比。今天组织全体党员召开党员民主评议会议，
请各位党员着重从理想信念、宗旨观念、组织观念、工作态
度、工作创新、工作业绩、遵纪守法、团结协作、品德风尚、
先锋模范等十个方面进行评议。每个党员要认真对照自身工
作，实事求是地开展批评和自我批评，通过评议，在思想上
有所触动、行动上有所改进，工作上有所提高、作风上有所



转变、纪律上有所增强。

二、支部书记总结支部一年来工作情况

1、搞好班子建设，提高整体素质;

2、搞好党建工作，发挥党员干部作用;

3、积极开展保持共产党员创先争优活动;

4、带领党员开拓创新，积极努力完成各项目标任务;

三、个人发言

1、孙其信发言：一年来，注重自身政治理论的学习，提高理
论水平;立足本岗做好本职工作。党员评议：要继续抓好基层
组织建设活动，党员起带头作用。

2、柴希忠发言：认真参加党支部组织的政治理论学习，提高
个人思想觉悟及职业道德修养;时刻牢记为人民服务的宗旨;
认真执行党的组织制度，营造和谐的氛。党员评议：积极争
取完成全村人饮工程项目。

3、孙永祥发言：努力提高自身素质，充分调动广大党员工作
热情;尽职尽责，认真做好本职工作;关心困难群众生活，做
大家的贴心人。党员评议：遇事要冷静，多思考;与群众多沟
通，搞好日常村委会工作。

四、支部书记总结党员民主评议工作刚才全体党员都进行了
年度思想、工作和学习方面的总结和评议，各位党员对民主
评议的态度十分端正。今天民主评议的会议开的很圆满，希
望各位党员以民主评议工作为契机，注重自身的理论学习，
提高理论水平;牢记党的宗旨，在本岗位发挥先锋模范作用;
认真对待批评，克服自身的不足，在日常工作中，广泛联系



群众，征求群众的意见和建议，使全体党员在各自的岗位上，
发挥作用。

五、评选优秀党员请各位党员结合一年来的实际工作和评议
情况，采取不计名投票的方式，选出村优秀党员2名，支委会
将根据党员投票情况，上报乡党委。下面请到会的各位党员
投票选出优秀党员。经过到会党员的评议和投票结果：陈永
祥18票、柴希环15票，评为土沟村党支部优秀党员。

村委会议记录篇二

出席:村两委、驻村干部

主持:xxx记录人:xxx

内容:

一、书记传达上级关于做好森林防火工作的通知精神，并布
置清明期间各个路口的森林防火值班人员。

二、村主任强调认真做好宣传工作，严防火灾的发生。加强
值班，坚守岗位。

三、镇组委强调森林防火工作的重要性，加大森林防火宣传
力度。要求每个村干部联系5人防火员做好扑救防火工作。

村委会议记录篇三

出席：村两委、驻村干部

主持：陈文艺记录人：陈长平

内容：



一、书记传达上级关于做好森林防火工作的通知精神，并布
置清明期间各个路口的森林防火值班人员。

二、村主任强调认真做好宣传工作，严防火灾的发生。加强
值班，坚守岗位。

三、镇组委强调森林防火工作的重要性，加大森林防火宣传
力度。要求每个村干部联系5人防火员做好扑救防火工作。

时间：2015年4月2日地点：村委会

出席：村两委、镇驻村领导、队长

主持：陈文艺记录人：陈长平

内容：

一、由村主任小荣传达镇长关于土地执法检查，即打击两违
专项整治工作会议重要讲话。

二、由村主任小荣传达镇长关于森林防火工作，强调会议精
神。

三、驻村领导陈景升强调森林防火的重要性，村干部要高度
重视，坚守岗位，加大宣传力度。要求村防火人员时刻待命，
做好灭火的准备。

时间：2015年4月16日地点：村委会

出席：村两委、驻村干部

主持：陈文艺记录人：陈长平

内容：



一、书记文艺布置工作(上半年度检查工作、计生双查未查人
员要及时追踪到位、)

二、驻村干部蔡伟忠强调加大追缴二女、独生子女违反计生
以前发出的奖励费。

三、陈雅丽付镇长强调双查工作加紧追查及奖励费退回等事
项。
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村委会议记录篇四

_____年_____月_____日，我村在____________召开村民代表
和拟征收土地承包权人会议，讨论征收本村集体土地的有关
事项，会议由_________主持、__________负责记录。有关情
况纪要记录如下：

因路桥区________镇(街道)_________号地块建设，本次需征
收我村集体土地_________公顷，其中耕地________公顷。本
次征地按照台政办函[20__]17号文件规定的征地区片综合地
价实施补偿，补偿标准为_____________万元/亩，征地补偿



费总计为___________万元，青苗和地上附着物补偿在实施征
地时按实计算。

本次征地涉及农业人口______人，根据《台州市区被征地农
民基本生活保障办法》(台政函〔20__〕106号)文件规定，拟
安排______人参加被征地农民基本生活保障制度。

台州市国土资源局路桥分局已将听证告知书送达我村，对补
偿标准或安置方式有异议的，可申请听证。

经与会村民代表和拟征收土地承包权人讨论，同意台州市国
土资源局路桥分局拟定的征收补偿标准和安置方式，同意放
弃听证。

本次会议应到人数人，实到人数人，同意征地的有人，符合
规定要求。

以上情况属实(村主任签名)

镇(街道)(盖章)村(居)

(盖章)

村民会议记录范文篇五：村民代表会议第一次会议记录

主持人(职务)：全体村民代表，大家好!今天召开第九届村民
代表会议第一次会议，会议的主要议程有x项：

1、村委会主任作工作报告;2、公布村委成员分工，讨论通
过“三年任期目标”;

现在进行第一项议程，请村委会主任作工作报告。(村主任)：
各位代表，我受第九届村委会委托向大会作工作报告，请代
表们审议。……报告见附件(贴在粘贴条上)。



主持人(职务)：请各位代表对x村主任所作的工作报告进行审
议，请发表意见。

代表发言:……

代表发言:……

代表发言:……

……

主持人(职务)：现在对工作报告进行表决，同意的请举手(稍
等)，手放下;不同意的请举手(稍等)，x人(环顾四周清点人数，
如无则说没有);弃权的请举手(稍等)，x人(环顾四周清点人数，
如无则说没有)。一致同意，鼓掌通过(或超过半数以上代表
同意，鼓掌通过)。

现在进行第二项议程，公布村委成员分工并讨论通过三年任
期目标。

(村主任)：我们新一届村委会成员分工如下……，三年任期
目标规划如下：1、农业生产：水稻生产保持万斤，小麦总产
保持万斤，油菜总产保持万斤，全年总产万斤。

2、工业生产：x年销售万元，利税万元;x年销售万元，利税万
元;x年销售万元，利税万元。

3、副工业生产：户均收入元，全村总收入万元。

4、村级可用资金：x年村级可用资金万元，x年村级可用资金万
元，x年村级可用资金万元。

5、到x年农民人均收入达元。



主持人(职务)：请各位代表对以上各项目标进行讨论，并发
表意见。

代表：农业生产目标实际，根据全村种植面积推算

较符合，其他几项都较好，希望努力完成。

代表：我同意以上内容。

代表：我也同意三年任期目标。

……

主持人(职务)：现在进行表决，同意村委会制订的

“三年任期目标”的请举手(稍等)，手放下;不同意的请举
手(稍等)，x人(环顾四周清点人数，如无则说没有);弃权的请
举手(稍等)，x人(环顾四周清点人数，如无则说没有)。一致
同意，鼓掌通过(或超过半数以上代表同意，鼓掌通过)。

下面进行第三项议程：讨论通过x年实事工程。

(村主任)：x年实事工程有以下几项：

1、修补水泥路，x年8月完成，投资总额2万元;

2、修筑孙家埭水泥路，x年8月完成，总投资10万

元;

3、新建垃圾箱，x年5月完成，投资总额1万元;

4、老年人福利，总投入3.5万元;



主持人(职务)：请各位代表对以上实事进行讨论，并发表建
议。

代表：总的来说一年内完成这几件实事，不容易，投入大量
资金，村合并后变大了，能做到不忘老年人，在重阳节和春
节给老人送上慰问品，是一项实事。

主持人(职务)：经过大家热烈的讨论、审议，现在请大家举
手表决，同意通过“x年实事工程”的请举手(稍等)，手放下;
不同意的请举手(稍等)，x人(环顾四周清点人数，如无则说没
有);弃权的请举手(稍等)，x人(环顾四周清点人数，如无则说
没有)。一致同意，鼓掌通过(或超过半数以上代表同意，鼓
掌通过)。

现在进行第四项议程：推选村务公开监督小组、民主理财小
组。

(村主任)：根据要求，我们村要推选产生x名村务公开监督小
组成员、x名民主理财小组成员。

请各位代表酝酿，发表意见。

代表：我认为、可以担任村务公开监督小组成员;

代表：我认为、可以担任村务公开监督小组成员;

经初步推选，新一届村务公开监督小组、民主理财小组成员
如下：…….

主持人(职务)：现在请大家举手表决，同意以上同志担
任“新一届村务公开监督小组、民主理财小组”的请举手(稍
等)，手放下;不同意的请举手(稍等)，x人(环顾四周清点人数，
如无则说没有);弃权的请举手(稍等)，x人(环顾四周清点人数，
如无则说没有)。一致同意，鼓掌通过(或超过半数以上代表



同意，鼓掌通过)。

下面进行第六项议程：

……(按此格式，有几项议程就记录几项)

最后进行大会总结性讲话，例如：

今天我们讨论并通过新一届村委会的……几项重大内容，并
形成了大会决议，村委会将会按照大会决议贯彻执行好，同
时请各位代表把这些内容都传达给村民，并在以后的村民代
表大会上反馈村民的信息，把村民的意见和好的建议带上来，
这样我们上下齐心，一定能把村委工作做得更好。

谢谢大家，散会!

村委会议记录篇五

地点：

参加人员：

会议中心思想：

据交通安全专家对交通事故发生时辰的研究，发现驾驶员开
车时至少有3个“危险时段”值得警惕。专家指出，驾驶员每
天都在路上奔忙，疲劳时更应及时调整。

警惕三个危险时段

研究表明：午间时分——上午11时至下午1时，经过上午的劳
累，人的大脑经已趋疲劳，反应灵敏度减弱。很多驾驶员每
天只吃早、晚两顿饭，中午腹中空空，手脚疲软，极易出现
意外。而午餐后人体内大量血液作用于胃肠等消化器官，脑



部供血相对减少，因此会出现短暂的困倦感和注意力分散。

黄昏时分——据不完全统计，下午5时至7时发生的交通事故
约占全部事故的1/4，因此尤须小心。经过一天的劳顿后，会
出现眼干、喉燥、头晕目眩、耳鸣、出虚汗、打呵欠等一系
列疲倦症状。

午夜时分——午夜1时至凌晨3时，此时称为“休眠状态”，
这段时间人的生理节律处于大脑反应迟钝、血压降低、手足
血管神经僵硬麻痹的状态，由于极度疲劳，心脏功能不好的
人还容易诱发心脏骤停、心肌梗塞和脑血栓等，这些都潜伏
着交通事故的危机。

调整状态再工作

心要静。开车时要尽量少说话。有关研究表明，开车时讲
话30秒，可使心肌耗氧量增加10%左右，导致意外事故发生。
所以，不要在开车时喋喋不休，更不要在开车时打手机。

安全会议记录
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村委会议记录篇六

会议时间：x年1月8日

会议主题：月安全生产工作会议

会议主持人：

职务：

记录人：

会议内容：

x年已经过去，春节即将到来，根据海丰县交通运输局“关于
印发《海丰县交通运输行业x年春运安全生产工作方案》的通
知”及其他有关春节期间安全生产的文件指示精神，为认真
做好春节期间的安全生产工作，落实好节日期间各项工作的
顺利进行，坚决杜绝各类事故的发生，确保春节期间公司和
港口运营的安全有序，，结合我公司实际情况，有关工作和
要求落实如下：

1、严格遵照春节值班规定，成立春节安全工作领导小组，组
长：刘园田总经理，副组长：颜奋，综合部负责汇总各部门
值班人员并上报小组审核确定。

2、加强宣传教育，层层布置并落实春节春运期间具体工作。
各部门要在元月15日前召开一次本部门职工和班组作业人员
会议，就贯彻落实上级有关做好春运工作通知的精神进行动
员，加强遵章守纪和安全意识的教育，使广大员工从思想和
行动上重视春节春运期间安全工作。

4、以公司责任制体系为基础，公司各部门安全管理人员、值
班领导、班组调度要自觉岗位职责和落实安全生产责任，组



织开好“班前班后会”，加强对库区、港区全过程和全方位
的指导、监督，实行动态管理，发现不安全因素要及时采取
措施并予以及时汇报。

管理要求：

1、节日期间，公司领导及各部门要坚持24小时值班制度，严
格遵守值班、请假和汇报制度,各值班人员要坚守岗位，保持
联络畅通，遇事及时处理并汇报。

3、全体员工要自觉遵守公司劳动纪律制度，认真履行岗位职
责，严禁酒后上岗、旷工等违纪、违规行为的发生。

4、节日期间人员要注意合理休息，严禁酒后上岗和疲劳上岗，
各部门要严格加强宣传教育，层层布置并落实春运具体工作。
各部门要在元月26日前召开一次本部门职工和班组作业人员
会议，就贯彻落实上级有关做好春运工作通知的精神进行动
员，加强遵章守纪和安全意识的教育，使广大职工从思想和
行动上重视春运工作。

安全会议记录

村委会议记录篇七

20xx年4月

安全会议时间：20xx年4月1日

会议内容：1、传达市教育局安全会议精神和要求。近期学校
安全工作分析，制定和落实相应的安全工作，尤其是寒假和
春节期间的安全工作。2、要求学校保卫加强安全管理，尤其
是寒假和春节期间的大门口的进出人员以及夜间的巡逻。3、
安排好寒假和春节的值班干部和职员。4、全校范围内的校园
安全及设施安全检查。5、布置保安开会的工作任务和内容。



参加人员：黄校长、韩勇、薛龙、李建栋、于晓婷、刘建通、
玉书山。

检查的部位：教学楼、功能用房、教师住宅及校园周边环境
发现的问题：个别灭火器压力不足和个别班级及办公室门窗
关闭不及时。

整改措施：第二天更换了压力不足的灭火器。对个别班级及
办公室给予安全警告。

记录人：

校长签字：


