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产清查工作总结(优秀5篇)

报告，汉语词语，公文的一种格式，是指对上级有所陈请或
汇报时所作的口头或书面的陈述。那么我们该如何写一篇较
为完美的报告呢？下面是小编给大家带来的报告的范文模板，
希望能够帮到你哟!

国有资产清查工作总结报告篇一

根据市局关于开展全市地税系统固定资产自查的通知要求，
调兵山市地税局2月25日至4月18日进行了本年度的固定资产
清查工作，清查工作已圆满结束，现对本次清查工作总结如
下：

为进一步规范和加强我局资产管理，夯实财务管理基础工作，
健全管理机制、保障国有资产的完整和安全，彻底摸清家底，
最大程度发挥固定资产的效益，根据省局、市局的要求，我
局精心组织了全局性的固定资产清查工作。

(一)领导重视，组织得力。局领导高度重视本次清查工作，
把清查工作作为三季度局的重点工作之一。成立由局长赵东
光同志任组长，办公室主任王英俊为副组长，办公室、人事
监察科相关同志为组员的固定资产清查领导小组，负责对全
局固定资产清查工作组织实施，并要求局其他部门对清查工
作全程给予配合支持。

(二)提高认识，宣传到位。为更好地达到清查效果，我局召
开了清查领导小组及局机关部门负责人参加的会议，传达了
开展上级地税系统固定资产自查的通知的文件精神，就清查
范围、清查内容、领导机构分工、时间安排、工作要求等做
了明确规定。局清查领导小组专门组织召开了清查动员会议，
对清查开展情况及时宣传，使每一位职工对清查工作都有一



个较高的认识，积极配合清查工作。

(三)分工明确，责任清晰。清查工作共分为准备、清查、总
结和验收四个阶段。准备阶段主要工作是成立固定资产清查
工作组，明确分工，准备清查的相关资料。对工作任务量大、
责任重的实物清查工作又安排各相关部门专人予以配合。

(四)合理安排，重点突破。本次清查的重点工作落在清查阶
段和总结阶段上。清查阶段主要工作是清查人员对全局的固
定资产进行清查、盘点，落实资产存放地点、资产状况等，
并同财务软件中相关信息相核对。对清查中发现的需要报废、
报损或作其他处臵的固定资产，要求查清原因，提出处理建
议。总结阶段是对清查中发现的问题进行整改，按照帐实相
符的原则对有关信息进行维护，并形成清查工作总结交清查
工作领导小组审阅。

局领导和各部门都能高度重视清查工作，主要领导亲自抓该
项工作的落实。清查工作领导小组针对清查工作定期召开作
碰头会，一方面掌握清查工作的进度，另一方面就清查中出
现的疑点、难点问题进行沟通解决。

经过此次清查，我局主要取得了以下成果：一是全面落实了
局固定资产实物管理的各项基础信息，特别是针对一些实物
信息与资产资料不相符的情况，我局以现场实物盘点为依据，
对相关信息进行了补充、修改、调整，对卡片信息不齐全的
按市局财务便函要求一一核对，填写齐全。二是进一步完善
了财务固定资产卡片以及使用部门的'使用台帐的信息登记，
做到帐实、帐卡、帐帐相符。

(一)完善制度。今后我局将根据固定资产管理方面的新要求，
制定适合我局实际、便于操作的固定资产管理办法。

(二)明确职责。进一步明确固定资产管理部门同实物使用部
门的职责和权限，建立统一要求、分级管理、各尽所能，各



负其责的新机制。对核对准确的固定资产，使用人和部门负
责人双重签字确认，从而增强资产管理人员的责任心。

(三)加强管理。把固定资产管理作为财务管理和固定资产使
用、管理部门的一项重要日常工作，常抓不懈，规范程序，
把好出入关，健全账、证、卡，加强核算，确保资金账、实
物账一致。

(四)严格检查。各部门对各自管理的固定资产每年进行一次
自查，对于违规情况进行通报。

(五)抓好落实。重点做好日常管理和制度落实工作，固定资
产管理人员在加强日常管理的同时，抓好各项制度落实的督
促检查，搞好协调、衔接，督导各部门抓好落实，努力把我
局固定资产管理工作搞得更好。

国有资产清查工作总结报告篇二

行政事业单位资产清查，是指各级政府及其财政部门、主管
部门和行政事业单位，根据专项工作要求或者特定经济行为
需要，按照规定的政策、工作程序和方法，对行政事业单位
进行账务清理、财产清查，依法认定各项资产损溢和资金挂
账，真实反映行政事业单位国有资产占有使用状况的工作。

本次资产清查以20xx年12月31日为清查基准日，清查范围
为20xx年12月31日以前经机构编制管理部门批准成立的、执
行行政事业单位财务和会计制度的各级各类行政事业单位、
社会团体；执行民间非营利组织会计制度、并同财政部门有
经费缴拨关系的社会团体等单位。

资产清查将按照“统一政策、统一方法、统一步骤、统一要
求、分级实施”的原则，各级财政部门按行政隶属关系分别
组织开展本地区、本级行政事业单位资产清查。各主管部门
按照财务隶属关系，负责所属单位资产清查。境外机构的资



产清查由国内派出部门或单位组织开展。

财政部同时印发《行政事业单位资产清查核实管理办法》，
加强行政事业单位国有资产监督管理，规范行政事业单位资
产清查核实工作。办法自2016年3月1日起施行。

行政事业单位国有资产是行政事业单位履行职能、保障政权
运转以及提供公共服务的物质基础，是党和政府执政能力的
重要保障。通过资产清查，摸清行政事业单位“家底”，有
利于夯实管理基础，促进资产合理配置，实现资产动态管理；
有利于盘活存量资产，提高资产使用效益。同时，开展资产
清查能够从资产的数量、价值、结构、使用状况等多层面准
确反映政府财务、资产情况，为编制政府综合财务报告奠定
基础。

开展行政事业单位国有资产清查工作简报
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国有资产清查工作总结报告篇三

根据库尔勒市财政局《关于开展库尔勒市行政事业单位资产
清查及政府资产报告试点工作的通知》(库财字[2016]37号)
要求,全面规范和加强各单位国有资产管理，核查，真实、完
整地反映单位的资产和财务状况，为加强对行政事业单位基
本情况、财务情况以及资产情况等进行全面清理，提高国有
资产使用效益促进资产管理与预算管理有机结合奠定基础。
针对此次清查工作通知如下：

(一)资产清查范围。

1、单位基本情况清理：单位户数、机构及人员状况等基本情
况进行全面清理。

2、账务清理：单位的各种银行账户、各类库存现金、各项资
金往来款项和会计核算科目等基本账务情况与对方单位的对
账单或询证函等进行认定并对资产清查进行分类，进行全面
核对和清理。

3、财产清查：单位的各项固定资产进行全面的清理、核对和
查实。做到一卡一物。根据固定资产清查明细表、盘盈盘亏
情况说明、并对资产清查进行分类，提出相关处理建议，建
立健全资产管理制度。

(二)资产清查工作基准日。此次我市行政事业单位资产清查
工作，统一以12月31日为清查基准日。

(三)资产清查工作组织实施情况。

1、成立资产清查小组，健全机构，充实工作人员，保障资产
清查顺利开展.清查小组人员组成如下：

组长：孙新明



副组长：吾甫尔依沙克、陈小光、郝为民、时强、阿布都艾
尼、毛远峰、张平、崔占武

成员：高翔、张瑾、房力、庞仁金、邢燕、陈庆记、任爱华、
李欣桦、童晟、王睿轩、钟霞及局属各部门负责人。

2、各部门对本部门的资产和账务进行自查和盘点，并与3
月28上午下班前将自查情况和盘点表交财务室。

3、财务科负责在资产软件系统中录入资产清查表(资产盘点
单、资产清查明细表、资产清查报表、资产清查汇总表)。

4、财务科进行资产系统软件清查表数据、单位法人签字的纸
质资产清查报表、资产清查工作报告等资产清查资料上报工
作。

(四)资产清查责任划分。

1、车队负责车辆、小型机械(绿篱机、剪草机、割灌机、旋
耕机)、电动三轮车、割草船等设备的清查以及对废旧设备的
及时回收和上报工作。

2、维修队负责井、泵房、泵类、电机类(配电柜、变压器、
电磁阀等)、三轮车、锅炉等设施的清查、对废旧设备的及时
回收和上报工作。

3、办公室负责机关大楼办公用品等设施的的清查、以及对废
旧设备的回收和上报工作。

4、各生产部门负责本部门的资产清查、以及废旧资产的回收
和上报工作。

本次资产清查工作时间紧、任务重，局属各部门一定要充分
认识到资产清查工作的重要性，各有关方面通力协作，积极



克服困难，按期圆满完成各项工作任务，保证工作结果真实、
可靠，有关数据准确无误，切实做到账账、账实相符。

国有资产清查工作总结报告篇四

1、车队负责车辆、小型机械(绿篱机、剪草机、割灌机、旋
耕机)、电动三轮车、割草船等设备的清查以及对废旧设备的
及时回收和上报工作。

2、维修队负责井、泵房、泵类、电机类(配电柜、变压器、
电磁阀等)、三轮车、锅炉等设施的清查、对废旧设备的及时
回收和上报工作。

3、办公室负责机关大楼办公用品等设施的的清查、以及对废
旧设备的回收和上报工作。

4、各生产部门负责本部门的资产清查、以及废旧资产的回收
和上报工作。

本次资产清查工作时间紧、任务重，局属各部门一定要充分
认识到资产清查工作的重要性，各有关方面通力协作，积极
克服困难，按期圆满完成各项工作任务，保证工作结果真实、
可靠，有关数据准确无误，切实做到账账、账实相符。

国有资产清查工作总结报告篇五

市财政局、审计局：

根据xx市财政局、审计局xx号文件关于开展全市行政事业单
位国有资产管理专项检查的通知精神，我局认真组织开展自
查自纠，现将有关情况报告如下：

按照市财政局、审计局开展全市行政事业单位国有资产管理
专项检查的工作要求，为顺利开展、按时完成我局的自查工



作，我局成立了以局长为组长，分管局长为副组长，各相关
人员为组员的国有资产管理专项检查自查领导小组，对我局
的国有资产管理情况进行了全面盘点。

我局于xx年x月x日至xx年x月x日期间进行了自查自纠工作。

1、账外资产问题；

2、已报废、损毁、盘亏资产长期未清理问题；

3、未经批准自行购置政府采购目录内商品问题；

4、对外借款、投资难以收回形成潜在损失问题；

5、对外担保及成立经济实体、企业出资不到位而承担连带责
任问题；

6、资产转移未及时办理调拨、过户手续问题；

7、未经批准出租、出借、出售固定资产问题；

8、资产有偿使用收入应缴未缴财政专户问题；

9、其他。

经自查，我局在国有资产管理方面严格按照国家有关规定执
行，资产账账相符、账实相符、账表相符、账证相符，未发
现有上述问题。

我局在自查的'基础上，对照以前的财务制度，针对国有资产
管理方面，依据有关政策法规，建立健全各项管理制度。


