
监理内部会议纪要(通用5篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？以下是小
编为大家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

监理内部会议纪要篇一

会议时间：20xx年10月24日8:30

会议地点：

工地办公室参加会议人员：

主持人：

一、全体员工重新分配工作，明确各个员工的工作职责：

苏福清：负责主持项目监理部的日常监理工作。

黄宏嘉：负责二期土建部分监管工作，有关资料的签认。

莫玉万：负责酒店土建部分监管工作，有关资料的签认。

陈维：负责三期土建部分监管工作，有关资料的签认。

李超：负责信息资料的收集归档，文件的发放，协助各专监
的工作。韩多平：负责安装工程、施工现场安全文明施工的
监管工作及有关本专业的资料签认。负责监理部用电脑的维
修、保养工作。

二、针对日后的工作能有效的进行，故提出如下要求：

1、工序验收由各个项目的专监负责人实行。



2、要多熟悉设计图纸和有关验收规范。

3、加强日常巡视和平行检查的频率，发现存在问题及时要求
施工单位给予整改。

4、施工单位报来的资料能当天签字的不能拖至第二天，如存
在问题及时退回施工单位整改。

5、做好旁站工作，并作好旁站记录。

6、按要求认真做好监理日记。

7、在日常的巡视、平行检查工作中要注意方式方法。

8、大家在工作中要团结一致互相帮助、沟通。

北流碧桂园建柳监理项目部

20xx年10月24日

监理内部会议纪要篇二

时 间:2011年3月23日

地 点:上坝河、运粮河河道清淤工程监理办公室

内 容:

2011年3月23日中午，在上坝河、运粮河麒麟科技园段河道清
淤工程监理办公室，由总监理工程师曹宏玲主持召开了第一
次现场监理人员内部业务学习专题会议，会议听取了曹总
在2011年3月22日公司技术总监会议有关精神，并组织现场全
体监理人员学习，学习内容如下：



一、 团队建设：

1、 本工程为我公司在麒麟科技园第一个工程，望全体监理
人员加

2、 全体监理人员应不断提升自身业务技术水平，坚守岗位，
认真

3、 认真贯彻公司的各项规章制度，严守公司和业主的秘密，
不得

无故缺勤或迟到。

二、 业务学习内容：

3、 做好监理日记和有关的监理记录，担任旁站工作时，发
现问题应及时指出并向上级汇报。

三、 安全问题

5、 针对现场人员安全施工，应要求施工清淤人员佩戴安全
绳索等。

江苏顺悦建设监理有限公司

麒麟科技园项目监理部

2011年3月23日

会议议题：就监理内部的工作情况，对现场的`监理人员重新
安排工作，提出今后监理

工作的要求

会议时间：2011年10月24日8:30



会议地点：工地办公室

参加会议人员：苏福清、黄宏嘉、韩多平、陈维、李超、莫
玉万

主持人：苏福清

一、 全体员工重新分配工作，明确各个员工的工作职责：

苏福清：负责主持项目监理部的日常监理工作。

黄宏嘉：负责二期土建部分监管工作，有关资料的签认。

莫玉万：负责酒店土建部分监管工作，有关资料的签认。

陈 维：负责三期土建部分监管工作，有关资料的签认。

李 超：负责信息资料的收集归档，文件的发放，协助各专监
的工作。

韩多平：负责安装工程、施工现场安全文明施工的监管工作
及有关本专业的资料签认。负责监理部用电脑的维修、保养
工作。

二、 针对日后的工作能有效的进行，故提出如下要求：

1、 工序验收由各个项目的专监负责人实行。

2、 要多熟悉设计图纸和有关验收规范。
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3、 加强日常巡视和平行检查的频率，发现存在问题及时要
求施工单位给予整改。



4、 施工单位报来的资料能当天签字的不能拖至第二天，如
存在问题及时退回施工单位整改。

5、做好旁站工作，并作好旁站记录。

6、按要求认真做好监理日记。

7、在日常的巡视、平行检查工作中要注意方式方法。

8、大家在工作中要团结一致互相帮助、沟通。
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监理内部会议纪要篇三

工程名称;xx市xx区化工园区中亚大道道路工程

会议地点;xxxx集团中亚大道项目部

会议时间;20xx年12月2日

参加人员;管委会陈主任、赵主任、监理王xx、张xx、李经理、
乔工、池工、机械代表。

内容;现场管理，质量管理，施工进度，安全等。

会议主持;王xx

会议记录;张xx

一、现场管理;所有人员必须持证上岗，按部就班，已经完成
的工程要求施工单位先自检，做好安全标示，确保工程的质
量，确保施工安全，为建设一个有效合格的工程提供保障。



二、质量问题;第一涉及到质量问题首先要把好原材料质量关，
没有合格的原材料，就没有任何合格的工程可言，同样没有
原材料检验报告，就视为不合格工程。第二计量依据，实验
室给出的配合比在工地上要有专人进行配比，并且要有专门
的计量器具放在搅拌站附近。第三工程资料要随工程的施工
进度同步进行。

三、进度问题;我们的工程进度剩下的时间已经不多了，同样
为了节约成本，也要加快施工进度，现在的天气还可以，以
后的天气随时会发生变化。

四、施工安全;我们的工程战线长，流动性大，所以要特别注
意交通安全，我们的工地不可能做到完全封闭施工，所以我
们要注意自己的安全还要注意别人的安全。下一个就是施工
安全，在挖施工槽的过程中，因为我们的沟槽深度大，要防
止塌方，同时要眼色灵活一点，注意挖机的动向及时闪躲。
同时我们的电线一定要加装保护，电线架设一定要规范。

五、资料管理，一定要随施工随时同步进行，要有专门的人
员进行管理。

赵主任陈主任最后作总结发言，要求坚持质量进度并重，安
全第一的原则，做好本工程。李经理张经理最后表决心，一
定要按照领导的要求打好打胜这场战役。

1.关于工地的项目监理会议纪要

2.监理例会会议纪要

3.施工监理例会会议纪要参考

4.第一次监理例会会议纪要

5.关于工程公司的会议纪要



6.关于质量月会议纪要精选

7.关于环保督查会议纪要

8.关于会议纪要写作要点分析

9.关于撤乡建镇的会议纪要

10.关于公司部门会议纪要

监理内部会议纪要篇四

二、会议地点：监理部办公室

三、会议主持人：

四、参加人员：

五、会议内容：

学习《建筑工程见证取样和送检管理规定》(京建质
【20xx】289号文件，文件规定下列涉及结构安全的试块、试
件和材料应100%实行见证取样送检。

1、用于承重结构的混凝土试块

2、用于承重的砌筑砂浆试块

3、用于承重结构的钢筋及连接接头试件

4、用于承重墙的砖和混凝土小型砌块

5、用于拌制混凝土和砌筑砂浆的水泥

6、用于承重结构的混凝土使用的掺合料和外加剂



7、防水材料

8、预应力钢绞线、锚夹具

9、沥青、沥青混合料

10、道路工程用无机结合料稳定材料

11、建筑外窗

12、建筑节能材料和钢结构等

监理内部会议纪要篇五

地点:甲方会议室

主持人:

参加单位及人员:

建设单位:

监理单位:

施工单位：

会议内容:

一、本周安全隐患大排查查出的具体问题:

现场:

1.车库临边围挡无明显醒目标示。

2.车库内施工人员有个别人未佩戴安全帽。



二、上周安全检查问题落实情况:

1、上周项目部针对各楼号上料口处安全门使用后的关闭问题
对责任班组进行了处罚，并制定了相应规章制度切实落实到
没个班组。

2、项目部针对施工现场情况，对施工现场消防器材进行统一
排查，将不能使用的灭火器进行更换，并加强施工人员消防
安全意识。

3、项目部针对钢筋加工场地机械设备，用电情况进行排查，
按要求接零接地，采取‘一机一闸一保护’，并责令施工人
员保持闸箱内干净整洁。

三、监理单位对施工现场安全工作提出的具体要求:

1.车库主体施工已经开始进行，要求项目部在基槽周边围挡
醒目位置上悬挂安全标示。


