
2023年免费简历软件 免费电子版简历空
白表格免费版个人简历(大全8篇)

无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。相信许多人会觉得范
文很难写？下面是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考
借鉴，希望可以帮助到有需要的朋友。

免费简历软件篇一

在编写个人简历之前需要目标企业进行调查了解，首先要知
道的信息就是企业招聘的职位有哪些。一些大企业招聘通常
会只有一个职位、岗位，求职者编写个人简历要有针对的目
标，其目标职位要是在招聘的职位范围内。

企业中的职务有好很多，能提供给求职者的'岗位要根据其个
人专业以及才能而来，不同的职务责任不同、工作任务不同，
在编写个人简历之前要知道你所应聘的职位是做什么工作的，
针对这样的工作你具有怎样的优势。同时，还需要了解该职
务招聘的条件要求，诸如对学历的要求、对专业的要求，还
有对技能的要求等等。

最后在职人员在对目标企业的信息了解上，还应该包括有企
业的文化特点以及企业产品，企业的文化特点关系对方筛选
简历的风格，还有所欣赏人才的类型。企业产品信息在求职
简历中同样可作为一个参考的材料，毕竟以后的工作都是围
绕产品展开。

基本资料



姓名

性别

年龄

出生日期

学历

民族

婚姻状况

身份证

籍贯

户口所在地

毕业学校

计算机能力



工作经历

工作时间

公司名称

职位名称

所属部门

教育情况

时间

学校

学历

培训经历

培训时间

培训机构

培训内容

语言能力

语言



水平

普通话

英语

自我评价

联系方式

手机

邮箱

联系地址

更多

免费简历软件篇二

用人单位在看到个人简历的时候，第一印象不仅仅是其格式，
更多的是其文字内容的多少。作为个人简历必然要求简洁，
因此个人简历在篇幅上不能太多，不能有太多的长篇大论。



另外，在简洁的'基础上，还要求个人简历要完整，一些重要
的信息，如求职意向缺少会让对方直接淘汰掉。而一些相关
重要的教育背景以及工作经历背景的缺少，也会另对方质疑。

在个人简历中可以写的技能有很多方面，这也是衡量个人简
历价值的重点要素，尤其是硬技能上。大部分的用人单位都
非常重视人才的英语技能、计算机能力，还有招聘所需要的
专业技能等等。其技能上的有谁越大，则个人简历被通过的
几率就越大。

个人简历的表达上也是筛选个人简历的标准之一，对方会通
过写作表达来看出人才更多能力，如果表达不好，也会降低
个人简历的阅读性。

姓 名:  性 别:   
专 业:  学 历:   
e-mail:  电 话:   
家庭住址:   
 

教育情况

 

 
 

技能水平

 
 

 
 



个人经历

 

 
 

获奖情况

 
 

 
 

自我评价

 

 
 

求职意向

    

 

免费简历软件篇三

免费求职简历模板下载



求职意向: 大学生个人简历网

姓 名: _     性别: ________

出生年月: ____年 __月__日 健康状况: ___________

联系电话: _______________

教育背景:

____年-- ____年 ___________ 大学 __________专业(请依
个人情况酌情增减)

主修课程:

________________________________________________(注:
如需要详细成绩单,请联系我)

论文情况:

____________________________________________________(
注:请注明是否已发表)

英语水平:

* 基本技能:听、说、读、写能力

* 标准测试:国家四、六级;toefl;gre.....

计算机水平:

编程、操作应用系统、网络、数据库......(请依个人情况酌
情增减)

获奖情况:



________________ 、________________、________________
(请依个人情况酌情增减)

实践与实习:

____年__月-- ____年__月 _________公司__________工
作(请依个人情况酌情增减)

工作经历:

____年__月-- ____年__月 _________公司__________工
作(请依个人情况酌情增减)

个性特点:

___________________________________(请描述出自己的.个
性、工作态度、自我评价等)

另：

* 附言:(请写出你的希望或总结此简历的一句精炼的话!)

例如:相信您的信任与我的实力将为我们带来共同的成功! 或
希望我能为贵公司贡献自己的力量!

免费简历软件篇四

标题写【求职简历】如是这样的写的标题，那么这份个人简
历模板应该选择非表格式的个人简历模板，为什么写求职简
历的.就不用个人简历作为标题呢，因为这是一份手写的简历
而且还是针对性根据岗位而写的，那么这样就肯定下写求职
简历作为标题。以下文书帮小编推荐大学生实习简历模板表
格下载阅读。



 

 

应届生简历模板，简历模板免费下载

免费简历软件篇五

个人简历中的基本情况包括姓名、性别、名族、家庭住址、
出生日期、婚姻状况、联系方式等等。这时候需要注意的是
婚姻状况，如果你是女性已经结婚还未生育，尽量不要把婚
姻状况写在个人简历上，已婚未育会让用人单位有顾虑。而
大龄未婚或者离过婚的会让用人单位感觉你处理不好自己的
生活可能工作也无法胜任。不要觉得对公司隐瞒了实情，这
只是不想让个人隐私对大众公开而已。

在个人简历中教育背景要按实际顺序列出从初中一直到最高
学历，其中要提到最高学历的学校，所学专业和主修课程。
如果参加过技能培训也可以写出来。工作经验是一份简历中
的精华，在写工作经历的时候要按照时间顺序写出工作地点、
时间、职务以及离职时间。要注意突出每个职务的职责、性
质等。这是一份求职简历的精髓。

免费简历软件篇六

要做到在个人简历上的取舍，首先是要懂得取长补短。取长
补短的一层含义就是要能选择长处，也就是自身在求职中的`
优势部分，另一层含义则是利用自身的长处来弥补短缺。比
如说，求职者的工作经验非常少，那么就可以适当的来去除
其工作经验部分，来特别突出其专业能力的优势。也就是说，
在个人简历中，那些不利的信息部分都是需要舍弃的部分。

在个人简历中导致字数是失控，而造成个人简历的内容过于
冗长，很多都是因为在编写个人简历的时候求职者不知道如



何在自身的优势中来选择最佳的信息。简历讲究的是简洁，
如果你实力过高，即便是优势有上百条，不用写在个人简历
上也能通过。当优势难以取舍的时候，则就要选择与求职意
向最为接近的一项。

相关求职的个人信息有很多方面，比如说专业能力、技能等
等，也许你的交际能力很强，同时也具有较好的设计能力以
及计算机能力。那么，在取舍上就要以计算机专业能力这种
硬实力为第一选择。

免费简历软件篇七

编写优秀的个人简历第一大要素就是重点的突出，据了解用
人单位的招聘官们，在筛选个人简历的是时候首先注意到的
就是简历中的重点部分。一份个人简历设计的再好，其中的
内容再丰富多彩，没有重点就失去了灵魂。简历中的重点应
该是与求职意向相关，要围绕求职的目标来写。

简历写的'怎么样与其语言使用有着密不可分的关心，相信大
部分的求职者都能够感受到语言技巧的作用，同样一件事采
用不同方式来表述其效果都不同。 优秀的个人简历在用语方
面，一方面要讲究语言通顺有逻辑，另一方面用语要精确的
表达出自己的意思。此外，语言使用方面还需要注意不要出
现差错。

细节部分也是编写优秀个人简历的一大要素，个人简历中的
细节部分包括很多方面，例如个人简历的字体使用，在编写
的时候用于标题的字体以及用于正文的字体要有差别，还有
个人简历的篇幅排版、打印效果、简历中的错别字等等，这
些都是编写优秀个人简历需要注意的细节部分。



免费简历软件篇八

性别：女

年龄：22岁

籍贯：广东人

学历： 大专

工作年限： 1—2年

期望薪资： 面议

工作地点： 广州 — 天河 — 不限

求职意向：行政专员/助理 | 舞蹈老师 | 幼教

沟通能力强 学习能力强 有亲和力 责任心强 阳光开朗 善于
创新

工作经验（工作了1年5个月，做了2份工作）

前进幼儿园

工作时间：20xx年9月 至 20xx年9月[1年]

职位名称：教师

工作内容：1、布置课室以及规划学期任务。

2、每天教育孩子以及及时跟家长沟通。

3、编排少儿舞蹈、文艺表演节目等活动。



广州晗日金融信息咨询有限公司

工作时间：20xx年9月 至 20xx年2月[5个月]

职位名称：人事专员/助理

工作内容：1、负责考勤登记、整理、分类、保管公司常用表
格并依据实际使用情况进行增补。

2、负责工资核算，提供工资数据

教育经历

20xx年6月毕业 广州电子商务技师 学院学前教育

语言技能

普通话：较好

证书奖项

证书名称：教师资格证 颁发时间：20xx年2月 颁发机构：江
门市江海区教育局

自我描述

本人富有积极上进，热爱舞蹈，认真负责工作，用最真诚的
笑容面对孩子，把自己的知识全部教导孩子，面对孩子要用
耐心，关心，细心，把每一个孩子照顾好，能够以一种平静
的心态对待复杂的工作内容。


