
2023年违规收送礼品礼金整改报告(精
选10篇)

在当下社会，接触并使用报告的人越来越多，不同的报告内
容同样也是不同的。报告的作用是帮助读者了解特定问题或
情况，并提供解决方案或建议。下面是小编带来的优秀报告
范文，希望大家能够喜欢!

违规收送礼品礼金整改报告篇一

1、用千娇百媚的芭蕉叶把你轻轻包裹，在清香怡人的气息中
点缀快乐、好运、成功和健康，再用思念的线牢牢系上：一
颗幸福大粽子就此诞生。端午快乐！

2、一把糯米、两颗红枣、三片粽叶、四根丝线、缠成五圈是
端午；一个节日、两人祝福、三羊开泰、四季平安、聚成五
福过端午！节日快乐！

3、端午节，送你一个快乐“粽子”，先帮你剥掉工作的烦恼，
剥掉生活的烦恼，剥掉脸上的沉闷，好了，剩下幸福的内叶
裹紧你，幸运的大米任你吃，端午快乐！

4、龙舟头，永不止步的奔头，狮子头，奋勇向前的劲头，端
午节，祝福语，头头是道，香米粒，真心诚意的威力，甜枣
粒，全心全意的实力，我亲爱的朋友，端午节，祝福你，粒
粒有利，端午节，祝福你，粒粒给力。

6、端午将至，我要用一缕春风，两滴夏雨，三片秋叶，四朵
冬雪，做成五颜六色的礼盒；打着七彩八飘的丝带，用九分
真诚，十分热情，包裹成粽子送给你！

7、粽子神功：欲练神功，水火来攻。第一层，粽叶附体，嫁
衣神功；第二层，糯米擀皮，打包神功；第三层，鲜肉作馅，



肉丸神功。端午节，祝你马到成功！

8、短信乘着“龙”舟，捎来端午的问候，愿你：一世“龙”
门多福气；“龙”腾虎跃早成功；鱼跃“龙”门财运广；凤骨
“龙”姿有活力。预祝：端午节快乐！

9、年年岁岁过端午，岁岁年年粽飘香。一年一年又一年，五
月初五难忘掉。龙舟湖上来竞渡，黄酒祭奠为故人。古往今
来习和俗，千万大众普同庆。端午节到了！

10、笑一下没忧愁，快快乐乐往前走；笑二下烦恼抛，欢欢
喜喜唱小调；笑三下人不老，靓靓丽丽精神好；笑四下朋友
多，热热闹闹喝美酒；笑五下薪水高，潇潇洒洒去旅游；笑
六下吃粽子，香香甜甜舌尖绕；祝端午节快乐！

11、端午吃啥，粽子，吃前吊胃，吃中美味，吃后不足胃。
端午玩啥，发短信，发前动心，发中开心，发后不烦心。愿
你端午节吃得香，玩得乐！

12、独在异乡为异客，每逢佳节“粽”思亲。遥知兄弟登高
处，万水千山“粽”是情。端午节，要吃“粽”，祝
你“粽”横四海，“粽”是走运！端午节快乐！

13、端一碗崇敬，倒进滔滔的江水；饮一杯思念，融进深深
的血液；歌一曲悲情，震动广袤的天地；尝一口忠义，咽下
千古的传诵。亲爱的朋友，端午节来临，愿我们记忆先人的
贤德，保留自己的坚持，创造当下的美好。

14、蓝天代表着渴望，绿树代表着清幽，鸟儿代表着欢笑，
风儿代表着我从你身边慢慢的走过，朋友啊！端午节将至，
我把幸福送给你，愿你快乐每一天！

15、端午端午，谁最苦，屈原沉水百姓苦；端午端午，谁有
福，粽子喂饱小鱼肚；端午端午，谁追逐，龙舟澎湃众人逐；



端午端午，谁祝福，历史为了明天出。端午祝福揭开了幕，
短信问候来拜服，亲爱的，节日快乐！

16、“粽”裁就是“粽”把烦恼剪裁；“粽”理就是“粽”
把忧愁清理：“粽”统就是“粽”把快乐统率。端午小长假
愿你做心情总裁，生活总理，幸福总统！

17、端午节各省风俗：山东早起饮杯酒，传说可以辟邪毒；
陕西兴安观竞渡，兴平端午耍人偶；湖南攸县供龙首，草船
泛水送瘟疫；江苏嘉定过端午，无论贫富买鳇鱼。

18、五月五，是端阳，祝福朋友不能忘；挂艾草，粽子香，
招纳百福福满堂；带香囊，喝雄黄，驱邪去灾体健康；赛龙
舟，荡双桨，家庭幸福事业畅；预祝端午快乐！

20、悠悠艾草香，绵绵情意长；丝丝问候你，甜甜粽子尝；
美梦在悠扬，身边有安康；龙舟驶江里，艾草挂门上；祝福
我送上，端午节快乐！

违规收送礼品礼金整改报告篇二

全体公司同仁:

一年一度的端午佳节即将到来，公司管理部已采购回棕子放
入公司冰箱内，现在对端午节发放棕子时间作如下公布:

x年x月19日下午下班后依次从管理部处登记领取端午节礼物。

提前愿所有人员端午节快乐!康健!

特此通知!

仪器仪表有限公司



违规收送礼品礼金整改报告篇三

(二)活动地点:广场

(三)活动主题:弘扬中国传统文化，丰富同学们的校园生活，
促进同学们之间的交流和沟通，营造以校为家的温馨情怀。

(四)活动意义:本次活动着重酝酿家的氛围和格调，诠释中秋
的内涵和底蕴，弘扬中国传统文化，激发同学们的爱国热情，
触动同学们热爱祖国博大精深的文化的共鸣，并使其能以最
快和最自然的方式融入其中，深刻感受校园大家庭的温暖与
亲情。

(五)活动内容:

成功的也就是猜的过程最坎坷曲折的一位为胜出者，由主持
人进行物质奖励(可以是一个水果或是一个月饼，灵活掌握)。
注:原则上由同学们自愿参加，并自备面具(可以是自己制作)。
此节目既可以营造喜庆的气氛，又可以弘扬中国传统文化，
同时增进同学们之间的相互交流与认识。

2、麦客疯提前通知每位同学学会一首英文歌曲或是翻译一首
流行歌曲(只需要高潮部分)，两个班展开k歌大战，各班轮流
派出参赛者上台演唱，以参赛人数多的一个班为胜出者。主
持人口头嘉奖，给以特权欢呼一次。3、假我的风采(话剧表
演)话剧剧本编写应是全英文版，以家庭或宿舍为背景，如
《我爱我家》、《东北一家人》等，主题以突出学校也是我
们的家为主，剧情应围绕“中秋晚上大家并不寂寞”为中心，
突出宿舍乃至整个班集体内的友情似亲情的团结和谐的气氛。
其中最重要的是该话剧应是全英文版的，可以让大家感受到
其中的乐趣的同时，锻炼大家的英语口语，以达到寓教于乐
的目的。

4、iq火拼(互动猜灯谜)。首先准备奖品(可以是水果，月饼，



糖果等)，将以下灯谜放入纸箱中，两班来个对抗赛，各班派
代表为对方抽取灯谜，各猜五个，以定胜负。如果平局就继
续进行，直到分出胜负为止。奖品由主持人颁发，每猜对一
个灯谜都会得到相应嘉奖。最后给予胜方特权欢呼一次，作
为胜方最值得自豪的战利品。(灯谜附在后面)

5、偷天换日(词语置换)准备一段话，让参加者在朗读时将其
中某个字或词换成“中秋”两个字，同学们自愿参加，由主
持人为每位参赛者计时，最快速度者为胜利者。例如一下一
段话:“闻婧打电话过来的时候我正在床上睡得格外欢畅，左
翻右跳地穷伸懒腰，觉得我的床就是全世界。其实我的床也
的确很大。我只有两个爱好，看电影和睡觉，如果有人在我
累得要死的时候还不让我睡觉那还不如一刀砍死我，那样我
一定心存感激。所以我理所当然地把床弄得往死里舒服，我
曾经告诉我妈我哪天嫁人了我也得把这床给背过去。”可以
把其中的“我”和“的”字换成“中秋”来读。

6、鬼吹灯按学号随机挑取六个同学(最好是自愿参加)，每两
人组成一组，每组两个同学面对面站着，主持人点燃一根蜡
烛，站在两个参加者中间，这两个同学开始英语情景对话，
直到把蜡烛吹灭为止。例如“put”、“apple”等送气音就能将蜡
烛吹灭。节目进行时可以将舞台灯光调暗，在黑暗里的一根
蜡烛被吹灭更可以渲染恐怖的气氛，因此此节目称为“鬼吹
灯”.(注意有一个同学专门负责灯光及时恢复)

7、每逢佳节倍思亲按学号或其他方式随机抽取四个同学，让
他们在众目睽睽之下给家里打电话，说出他们此时最想说的
话，送上他们对全家的最温暖的问候和祝福。谁的话最能打
动同学们谁胜出。考虑到两个班不好评选，可以首先选出五
个同学作为裁判。

8、经典对决两个班进行拉歌，就像在军训期间一样，选出对
方班里的同学作为目标对其施加压力迫使其上台表演，为大
家助兴。有老师在场的话老师就是首当其冲的目标。



9、不能说的秘密主持人点燃一根蜡烛，象征中秋的月亮，熄
灭教室里所有的灯，保持室内绝对安静，大家对着“月亮”
在内心为各自所爱的人和爱自己的人进行祈祷，时间大概控
制在10到15秒。此活动在于培养大家的爱心，因是内心深处
最神圣的祈祷和祝福，因此取名为“不能说的秘密”。

10、我们都是一家人以合唱的形式作为收尾的节目，唱出大
家共同的心声。主持人拟定几首歌曲，如周华健的《朋友》、
老狼的《同桌的你》等，最后由大家一起决定唱哪一首。合
唱后主持人宣布晚会落幕。

违规收送礼品礼金整改报告篇四

全体公司同仁:

一年一度的.端午佳节即将到来，公司管理部已采购回粽子放
入公司冰箱内，现在对端午节发放粽子时间作如下公布:

x年x月19日下午下班后依次从管理部处登记领取端午节礼物。

提前愿所有人员端午节快乐!康健!

特此通知!

仪器仪表有限公司

违规收送礼品礼金整改报告篇五

全体公司同仁:

一年一度的端午佳节即将到来，公司管理部已采购回棕子放
入公司冰箱内，现在对端午节发放棕子时间作如下公布:

x年x月19日下午下班后依次从管理部处登记领取端午节礼物。



提前愿所有人员端午节快乐!康健!

特此通知!

仪器仪表有限公司

管理部

.6.18

违规收送礼品礼金整改报告篇六

全体公司同仁：

一年一度的端午佳节即将到来，公司管理部已采购回粽子放
入公司冰箱内，现在对端午节发放粽子时间作如下公布：

20xx年x月19日下午下班后依次从管理部处登记领取端午节礼
物。

提前愿所有人员端午节快乐！康健！

特此通知！

xxx仪器仪表有限公司

违规收送礼品礼金整改报告篇七

这款红酒礼盒为法国原装进口，口感香醇浓郁，果味清香，
入口爽滑，加上高档的皮质包装礼盒，送公司客户高端大气
上档次。



茶叶是端午节等节日送礼的传统选择，一盒包装精美的安溪
铁观音采用新鲜春茶纯手工烘培，天然浓香，是送朋友送客
户送家人的`用心之选。

这款杯子由原矿紫砂纯手工制作，以“飞龙”为杯把，象征
权势与尊贵，有祝福客户鸿运当头的美好寓意，加上可以定
制百家姓的设计，更显独特与用心。

一个好的礼品方案一定要考虑到礼物的实用价值，比如送给
公司客户这种商务人士，高大上的红木钢笔礼盒是值得考虑
的选择，可个性刻字的设计适合向对方表达节日祝福。

马卡龙是这一两年特别流行的特色甜点，在满眼都是粽子的
端午节如果能送上一盒秀色可餐的马卡龙倒也是个值得尝试
的惊喜选择。

现代人工作压力大，格外注重对身体的保养，一款多功能家
用按摩枕可以有效缓解身体各部位的酸楚疼痛，最适合上班
族舒缓压力。

生意人都讲究个风水吉利，端午节用吉利摆件送祝福也是个
不错的礼品备选方案，这款黄水晶招财树不但招财还能守财，
生意人一看就喜欢。

违规收送礼品礼金整改报告篇八

福利礼品，对于企业员工来说既是一种激励和认可，还是企
业文化与管理层对员工关怀的具体体现。中秋团圆佳节，作



为中国最具文化特色的节日之一，是给员工发放福利礼品的
最佳时间。然后在采购福利礼品时，企业务必从产品的实用
性、产品的品质、企业文化的凸显、礼品的纪念价值及成本
等因素考虑。只有这样的礼品，才能真正实现中秋节礼品福
利礼品的价值所在。

一直以来，实用性礼品都是企业福利礼品的主流，毕竟福利
礼品是照顾到所有员工的通用型需求。比如，有些企业给员
工每人准备一箱生态安全的有机大米，这是因为大米是每个
人一日三餐的主食，但我们自己在外面买的大米质量参差不
齐，而生态安全的有机大米无疑能让每个员工都从根本上保
障健康主食。

员工对福利礼品的要求不再局限于产品本身，还包含对产品
品牌的附加值提升。品牌是品质的保证，是品位的彰显，是
身份的象征……所以，当福利礼品的品牌够响、品质过硬时，
才能彰显出公司品位，亦是对员工品位的肯定。就如一款众
人皆知的百年黑土五常大米就远要比一盒鲜为人知的月饼更
能俘获人心。

采购中秋节礼品福利礼品时，最好能够将深厚的企业文化或
企业精神融入其中，如通过礼品大米定制，在礼盒上或塑封
袋上印上企业的愿景口号，让员工在家人或朋友面前用打开
这个包装时，都能因公司送的福利礼品大米而备显自豪。

每次发放福利礼品尤其是节庆礼品时，企业要想方设法让员
工能记住，如五常有机大米，它独有的米香和口感是可以让
人一下子记住的，从而让员工日后还能回忆起或在吃饭时怀
念起企业发放福利礼品的`时间场景。

企业的人数会随着时间流逝而不断增多，而福利礼品又是一
项感情投资，所以在采购福利礼品时要控制好成本，因为每
年发放福利礼品的要求只会越来越高，所以需找合适价位的
礼品就显得尤为重要。目前看来，人均200元-300元作为实物



礼品发放标准是不少企业可以承担的，为此小编在这里强烈
推荐企业可选择百年黑土不同规格的有机大米，价格基本在
这个价格范围内。

结束语：有“新意”的礼品，才能获得员工的满意，会让员
工过个圆满且快乐的中秋佳节。也会使员工更卖力的企业去
奉献。

1、工艺品：如果你感觉送吃的太老套，可以送些更高雅的工
艺品，给领导留下更深刻的印象，例如:茶具、碳雕、笔筒等
等有品味的工艺品。

2、红酒：红酒中沉淀了数千年的酿酒文化，为很多注重生活
品位的人所喜爱。相信领导们也会对红酒情有独钟的。

1、办公工艺品：一般来说，同事之间的礼物都是比较实用的，
可以送些办公工艺品，不仅仅实用，而且还能给工作环境带
来生机。送桌历、金笔、钢笔礼盒。桌上型上玩具，例如，
小型拼图。造型逗趣的玩偶，例如，出气娃娃等等。小相框，
可以摆他家人的照片。摆饰，选择有激励、加油意味的玩偶，
摆在他桌上，他会时时想起您。西装袋，适合常出差洽公的
同事!

2、咖啡杯、咖啡壶:适合送给有喝咖啡习惯的同事。

违规收送礼品礼金整改报告篇九

礼品管理办法

1、目的：加强礼品管理，规范操作流程，明确礼品管理责任，
保证礼品使用效果。

2、范围：公司各部门



3、定义：营销或经营中赠送的礼物、有价票证等。

4、分类：

4．1按价值分为宣传礼品（800元以下）和高额礼品（800元
以上）。

4．2礼品来源：

4．2．1公司统购配发礼品：公司统一购置，按各部门申报计
划配发的礼品。

4．2．2临时外购礼品：因工作急需，不能领取，就地临时购
买的礼品。

4．2．3接受上交礼品：公司人员在公司事务对外交往中接受
并上交的礼品。

5、管理责任：

5．1礼品管理员负责验收、发放、登记、保管礼品，管理礼
品入出库单据（按时间顺序编号，每月装订）并向财务、经
理提交礼品统计资料，为礼品管理直接责任人。

5．2财务部监督或参与两人操作，检查台帐记录，定期抽查
礼品库存。5．3购买人严格执行两人操作，按采购计划控制
礼品的品种、单价、规格、数量。

6、管理流程：

6．1礼品的购置：原则上按计划向公司申报，由公司综合部
统一购置，原则上公司各部门不得自行购买礼品，对工作需
要，临时外购礼品的，需严格限制。

6．1．1购置流程：计划内统一购置礼品由综合部礼品管理员



填写《礼品采购领用审批单》，经财务部审核，主管领导批
准后方能购买，购买礼品后及时办理礼品入库手续。

6．1．2公司职员临时外购礼品的需在购买前向主管副总经理
汇报，在副总经理的权限内，并在主管副总经理批准的前提
下可自行购买，超出副总经理审批权限的礼品，需报上一级
领导审批。并填写《礼品采购领用审批单》，报主管领导审
批，并将分管副总经理签发的《礼品采购领用审批单》，传
真至综合部礼品管理员处备案。公司职员临时外购礼品的，
在外购礼品时需同期在公司综合部办理出入库及备案手续，
时限48小时之内，过期不办理。

6．1．3两人购买：按批准后的礼品采购计划，应有至少两人
（在总部需有礼品管理员参与）共同办理。如因故有所调整
的，应征得礼品使用人同意，支出总额控制在计划之内。

6．2计划申报：

6．2．1由综合部根据实际需求，每月22日向公司财务部提交
下月礼品购置计划—《礼品采购领用审批单》，在财务部核
准的情况下上报公司主管财务总经理审批，公司领导批准后，
由综合部根据计划统一购置礼品。

6．2．2每月15日综合部向各部门下发礼品计划清单。各部门
按计划及实际需求填写计划，报主管领导及主管副总经理审
批后，每月20日前向综合部提交下月礼品计划。

6．3领用流程：

6．3．1领用人填写《礼品采购领用审批单》报相关领导审批，
经签字审批后报综合部礼品管理员。

6．3．2综合部礼品管理员出具《礼品采购领用审批单》，并
注明相应《礼品采购领用审批单》编号，报综合部经理签字



审批。

6．3．3综合部经理审批《礼品采购领用审批单》后，将《礼
品采购领用审批单》存档保存。

6．3．4综合部礼品管理员凭《礼品采购领用审批单》出具
《礼品出库单》，领用人签字提货，综合部礼品管理员留存
一联存档，一联交给礼品领用人保存。

6．4购买或领用礼品报销流程：

6．4．1计划内统一购置礼品报销流程：综合部礼品管理员需
根据已由综合部主管领导审批通过的《礼品入库单》及发票
到财务部报销。6．4．2公司员工临时外购礼品报销流程：报
销时需凭《礼品采购领用审批单》、《礼品入库单》及发票
到财务部报销。

注：报销时所需凭据原则上必须完整，如不完整财务部将对
该笔费用支出不予以报销。

6．5验收入库：所有礼品均需凭购货清单和已批准的采购计
划单入库，入库单（一式三联）由礼品使用人入库和礼品管
理员验收签字并编号，交财务存查和礼品管理员记帐各一联。

6．5．1收到公司配发的礼品，应有至少两人到场，共同开箱
查收，并按装箱单办理验收入库。

6．5．2对临时外购礼品或收受上交礼品也需由购买人或上交
人与礼品管理员办理入库手续。

6．6礼品的领用：由领用人，填写礼品领用单，经领导审批
签字后，交礼品管理员一联，据此发放礼品。

6．6．1礼品使用范围：



6．6．1．1举办与用户的交流、宣传、培训、典礼、联谊等
活动。

6．6．1．2市场公关

6．7库存的管理：

6．7．1库存数控制：保证宣传礼品合理库存，控制高额礼品
到零库存，及时使用收受上交礼品。

6．7．2设置、登记礼品台帐：按品种设置三栏式台帐，礼品
管理员依手续齐全、顺序编号的礼品入库单、礼品领用单，
记录礼品收入、发出数、库存数。

6．7．3盘点库存：礼品管理员每月盘点实际库存，与帐面余
额核对，做到帐实相符；财务每季至少抽盘一次。

违规收送礼品礼金整改报告篇十

一年一度的传统节日—春节将至，为体现公司人文关怀，提
高公司员工福利待遇，特制定以下福利方案，请公司领导审
核：

一、福利礼品内容：福利礼品：超市购物卡

入职员工三个月以内的.发放1张50元面值超市购物卡;入职员
工三个月以上半年以内的发放1张100元面值超市购物卡;入职
员工半年以上的发放1张150元面值超市购物卡。

二、发放对象：

食哈哈公司所有员工

三、费用预算



50元×人=元100元×人=元150元×人=元

四、上述春节福利发放产生的费用由公司统一承担。五、春
节福利发放人员名单。(见附件一、附件二)

以上是春节员工福利的主要内容，请公司领导审阅并给予批
示。


