
成立领导小组和工作小组的方案(优秀5
篇)

为确保事情或工作顺利开展，常常要根据具体情况预先制定
方案，方案是综合考量事情或问题相关的因素后所制定的书
面计划。我们应该重视方案的制定和执行，不断提升方案制
定的能力和水平，以更好地应对未来的挑战和机遇。以下是
我给大家收集整理的方案策划范文，供大家参考借鉴，希望
可以帮助到有需要的朋友。

成立领导小组和工作小组的方案篇一

各科室：

按照福建省卫生厅福建省人力资源和社会保障厅福建省物价
局关于《在全省三级医院开展规范医院护工管理试点工作的
通知》（闽卫医政【20xx】110号）精神，为有效开展医院护
理员管理试点工作，经研究决定成立医院护理员管理领导小
组。小组成员名单如下：

组长：z副院长

副组长：z主任

成员：z及各病区护士长

护理员管理领导小组主要职责如下：

一、负责监督第三方管理机构按协议为医院输送合格的。护
理员。

二、监督护理员严格遵守医院及科室的各项规章制度。



三、对护理员的日常行为规范及工作流程进行督查和告诫。

四、督查第三方机构管理按标准收费执行情况。

五、开展社会舆论宣传、告知义务。

第一医院

20xx年*月*日

成立领导小组和工作小组的方案篇二

（财教[20xx]376号）、《人力资源社会保障部办公厅财政部
办公厅关于加强技工院校资助管理有关工作的通知》（人社
厅发[20xx]19号）、《云南省人力资源和社会保障厅关于认
真贯彻全国技工院校学生资助管理工作会议精神的通知》
（云人社发[20xx]83号）等文件精神，结合学校实际，经学
院研究决定：成立学生资助工作领导小组。现将有关事宜通
知如下：

（一）职责

1．根据上级有关学生资助工作的文件精神和学校工作部署，
研究建立符合学校实际的学生资助体系，制定相关管理规定
和实施办法。

2．按照上级有关政策规定和要求，保证学生资助经费的足额
划拨，并监督使用。

3．探索学生资助工作的新渠道，研究学生资助过程中出现
的`新情况、新问题并制定解决的措施和办法。

4．评审学生的国家奖学金、国家助学金、政府补助等各类资
助和对学校家庭经济困难学生认定工作的审核。



（二）组成

组长：校长

副组长：副校长

成员：各系部负责人

领导小组下设学生资助工作办公室和监督小组。

1．负责学校学生资助各项政策的落实，拟定学校学生资助的
各项具体措施和管理办法，并负责学生资助体系的各项具体
工作，同时按照隶属关系对内对学校学生资助工作领导小组
负责，对外对上级主管部门负责。

2．负责学校资助学生信息的汇总上报工作，负责了解资助学
生的家庭经济状况变化情况，做好申请资助学生的档案等信
息管理工作，负责向上级主管部门提供资助学生的有关信息。

3．按照国家和云南省有关文件精神，负责统一管理、协调学
院的国家奖助学金、各类奖助学金、勤工助学、特殊困难补
助、学费减免等学生资助工作，并按照国家和云南省有关文
件规定，做好上述各项工作。

4．充分利用网络、广播、宣传栏、报纸等渠道做好国家资助
政策的宣传工作，加强对学生的诚信教育，采取学生喜闻乐
见的形式开展资助政策宣传和咨询等工作。

5．负责完成上级部门部署的其他有关资助工作。

主任：安全副校长

副主任：各系部负责人

系统管理：学生处学籍资助系统管理干事。



资助专干：学生处资助管理干事。

1．负责对学校学生资助工作的工作制度、流程、过程、结果
等进行全程监督，并对学生资助工作提出合理化建议。

2．负责监督学生资助工作的上报、评选及公示工作。

3．学生资助发放结束后，负责按每学期受助学生10%的比例
就发放情况进行检查（各系均按10%的比例）。检查形式为面谈
（校内学生），电话访谈（校外学生）；若全院受助学生人
数少于50人，按100%比例检查。

4．监督小组成员需混合编入成组，本系部的学生代表及教师
代表不得独自对本系受助学生的受助情况进行检查。

5．监督小组每次对各种学生资助情况进行检查后必须形成书
面检查结论（检查人员签字），报学校资助工作领导小组存
档备案。

组长：教学副校长

副组长：工会主任党办主任

成员：工会干事、党支部干事、教师代表10名（各系2名）、
学生代表10名（各系2名）。

监督小组成员名单需在每学期开学第二周内上报学生资助工
作领导小组。学生代表、教师代表由各系推选上报，若有人
员变动，需由推选部门及时补充推荐上报。

（一）职责

1．负责本班学生奖励、资助、认定的民主评议推荐工作。

2．负责本班学生奖励、资助等资金领取情况的监督工作。



（二）组成

组长：班主任

成员：班委会、团支部委员及学生代表（3-5名）

（三）班级评议小组组长及成员名单，需在每学期开学第二
周内，由所在系部上报学生资助工作办公室。若有人员变动，
则由新任人员直接替换，并及时上报学生资助工作办公室。

xxx单位

20xx年xx月xx日

成立领导小组和工作小组的方案篇三

各科室、各年级：

为进一步贯彻《国家通用语言文字法》、《教育部国家语委
关于开展语言文字规范化示范校创建活动的意见》，积极开
展语言文字规范化示范校创建活动，进一步提升我校语言文
字工作的整体水平，我校决定成立语言文字工作小组。

组长：

工作小组下设办公室，由同志任主任具体负责，语文教研组
长同志任副主任，协助负责相关工作，办公室干事负责大汪
中学语言文字工作专职干事。

成立领导小组和工作小组的方案篇四

（一）贯彻落实《国家语言文字法》，执行国家语言文字工
作方针及各种规范标准，负责、管理学校通用语言文字的应
用。



（二）制定学校推普周活动计划，组织、开展各项推普、语
言类活动及比赛。

（三）建立学校推广普通话、规范用字检查制度，督导、检
查各学年组语言文字的应用情况，做好学校用字规范化工作。

（四）组织推行《汉语拼音》，指导推广普通话工作以及教
师参加普通话培训、测试工作。

（五）指导学校文字规范化建设，对学生进行必要的文字规
范化、标准化知识教育和用字规范基本功训练。

（六）布置校园“推普”宣传环境，创设推普宣传氛围，开
展推普周宣传活动。

（七）做好推普周活动工作。

成立领导小组和工作小组的方案篇五

各科室：

近年来，随着医院对信息化建设的持续投入，医院信息化的
发展日新月异，各种信息系统不断上线，给医院管理和患者
服务带来了极大的便利，大大提高了医疗服务质量和医院的
管理水平。但随之而来的信息安全事件时有发生，为保证我
院网络信息系统安全平稳运行，经院务委员会研究决定，成
立信息安全领导小组，成员如下：

组长：xx

副组长：xx

成员：xx



领导小组下设办公室，由同志兼任办公室主任，负责日常工
作。

（一）负者制定医院信息安全策略，明确信息安全目标。

（二）组织相关科室负责人定期召开信息安全会议。

（三）负责全院突发事件应急方案实施和全院信息系统日常
安全运行管理的组织协调及决策工作。

（四）研究决定医院信息安全工作的重大事项。

（一）在医院信息安全领导小组的`领导下，负责制定全院信
息安全工作规划；

（四）承办医院信息安全工作领导小组交办的其他工作。

xxx单位

20xx年xx月xx日


