
单位授权委托的函 单位授权委托书(优
质9篇)

无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。范文书写有哪些要求
呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？下面是小编为大家收集
的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助到有需要的朋
友。

单位授权委托的函篇一

联系方式：___邮编：___

委托代理人：___性别：___身份证号码：___工作单
位：______

联系方式：___邮编:___

现委托上述受托人在我单位与___中，作为我方参加___的'代
理人。

受托人：___的代理权限为：___

受托人：___的代理权限为：___

20__年_月_日

单位授权委托的函篇二

委托人：

法定代表人：通讯地址及电话：



受委托人：

姓名：工作单位：

职务：执业证或身份证号：

联系电话：通讯地址：

姓名：工作单位：

职务：执业证或身份证号：

联系电话：通讯地址：

现委托上列受委托人在委托人与因纠纷一案中，代委托人领
取开庭传票、民事起诉状、证据材料等庭前法院送达的资料。
委托期限自授权委托之日起至前述事项办理完毕止。委托人
若确须委托受托人开庭的，将另行签发授权委托书。

代理人的代理权限为：

代理人的'代理权限为：

委托人(签章)：

年月日

单位授权委托的函篇三

在招标人收到撤销本授权的通知以前，本授权书一直有效。
被授权人签署的`所有文件、协议及合同(在本协议有效期内
签署的)不因授权的撤销而失效。

被委托人：姓名、性别、出生年月、民族、工作单位、职业、
住址。(被委托人是律师的，只写姓名和所在律师事务所名



称)

委托单位：_________法定代表人：_______，职务：____

受委托人：姓名：_______，工作单位：______职务：_____

姓名：________，工作单位：______职务：__________

现委托上列受委托人在我单位与________因_______纠纷一案
中，作为我方诉讼代理人。

代理人_______的代理权限为：_____________

代理人_______的代理权限为：_____________

委托单位：________(盖章)

____年__月__日

今委托同志(性别：年龄：岁，身份证号：)全权代表本公司
办理消防行政许可相关事宜，委托期限年月日至年月日止。

单位授权委托的函篇四

委托单位名称：

法定代表人：

受委托人：

现委托在我与一案中，作我参加诉讼的.委托代理人。

委托权限如下：

1、代为立案。



2、参与诉讼，承认、放弃、变更诉讼请求。

3、代为调解、和解。

4、代收法律文书。

委托单位xx（盖章）

年月日

单位授权委托的函篇五

委托单位：

法定代表人：职务：

单位详细地址：联系方式：邮编：

委托代理人：性别：

身份证号码：工作单位：

联系方式：邮编:

现委托上述受托人在我单位与中，作为我方参加的代理人。

的.代理权限为：

的代理权限为：

委托期限:

年月日



单位授权委托的函篇六

我司委托本司员工____性别:____，身份证号:____到贵单位
办理____事宜，对受托人在办理上述事项过程中所签署的有
关文件，我司均予以认可，并承担相应的'法律责任.请贵单
位给予协助，谢谢!

委托期限:仅限办理本事项

委托人(盖公章):

年月日

单位授权委托的函篇七

________：

本授权书声明：我________系_____________的法定代表人，
现授权委托______的______为我公司代理人，办理______手
续事宜，我均予以承认。

代理人无转委权。

特此委托。

法定代表人（签字）：__________（盖章）

日期：______年_____月_____日

单位授权委托的函篇八

________：

注：代理权限应明确、具体。代理人代为承认、放弃或变更



仲裁请求、进行和解，提出反请求，必须有被代理人特别授
权。

我单位委托________性别:男，身份证号:________到贵单位
办理________事宜，对受托人在办理上述事项过程中所签署
的有关文件,我司均予以认可,并承担相应的法律责任.请贵单
位给予协助，谢谢!

甲方自愿将坐落于________区________的`房屋(以下简
称“该房屋”)委托乙方协助办理个人住房借贷并保证提供的
信息真实有效。产权清晰，无争论，无纠纷，无抵押。

特别授权(包括但不限于)：代为起诉，代为承认、增加、变
更、放弃诉讼请求，代为收集、提供证据，有权出庭陈述、
参与辩论，与对方和解，提起上诉，申请撤诉，申请执行，
收取有关法律文书等特别授权。

委托人:________

20________年________月________日

单位授权委托的函篇九

委托单位：

法定代表人：职务：单位详细地址：联系方式：邮编：

委托代理人：性别：身份证号码：工作单位：联系方式：邮
编：

现委托上述受托人在我单位与中，作为我方参加的代理人。

受托人：



__的`代理权限为：

受托人：

__的代理权限为：

年月日


