
2023年安全质量会议纪要 安全质量反思
会会议纪要(汇总5篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？接下来小编就给
大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一看吧。

安全质量会议纪要篇一

20xx年11月13日下午1：30分，公司在二分公司维修中心召开了
“安全生产交流会”，会议由公司工程部副经理吉艺华主持，
王宝根总经理、王东朝副总经理、工程部、党委工作部负责
人，一分公司、二分公司、三分公司、设备分公司一把手及
相关人员参加了会议，议定事项如下：

一、会议的日子特殊，意义重大，20xx年的事故是刻骨铭心的
血的教训，每个人都要吸取教训，引起重视，切实落实好安
全工作。

二、对安全生产管理要从思想上重视，不能麻痹大意，从认
识上提高，警钟长鸣。安全生产是第一位的，责任重于泰山，
对安全工作要常抓不懈。

三、规范管理真落实。公司管理的面积较大，各种设备较多，
包括电梯;高、低压配电室;空调;供暖系统;燃气锅炉;燃气开
水炉等，安全生产的压力比较大。需从以下几个方面抓起：

(一)抓安全生产的关键是人，保证人员不疲劳作业、不带病
作业、不带不良情绪作业、不违章作业。各单位要加强安全
生产教育，经常讲反复讲安全生产的重要性，提高全体员工
的安全生产意识，安全生产班前会要坚持下去并认真做好记
录。



(二)建立健全完善各项安全管理制度、措施、预案。

(三)加强对工具、设备、劳保用品、重点部位的检查力度，
严格执行工具领用制度，做到由专人负责监督，保证工具安
全使用;按期保证劳动用品的发放，教育维修人员在工作中必
须做到穿戴好防护用品;采取有效措施消除安全隐患。

四、把安全工作贯穿到整个管理中，加大管理力度，把安全
生产工作落实到实处。在日常工作当中，下班后也存在安全
问题，各级领导要时时处处关心，工作再忙再累也不能忽视
安全情况。

此次会议精神要传达给各单位，对安全工作都要引起重视，
将安全工作做扎实。

20xx年十一月二十一日

主题词：安全生产交流会议纪要

抄送：公司主管领导，各部门、各单位。

北京方庄物业管理有限责任公司工程部20xx年11月21日印发
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总监办公室

20xx年09月24日中午11点30分，在监理部总监理工程师办公
室召开了关于乡城、洞松水电站施工期安全监测控制与管理
工作专题会议。会议由总监理工程师方侠主持。针对今后工
作的重点及乡城、洞松水电站目前普遍存在的施工期安全监
测方面的问题，明确了监理工作控制程序，为加强各施工标
段生产安全管理、杜绝安全事故发生，尤其是人为因素造成
的安全责任事故的发生，总监理工程师召集各相关专业负责



人召开了专题会议，形成会议纪要如下：

1、隧洞内的收敛变形埋设点由测量监理工程师确定，除正常
进行监测所必须埋设的监测点外，还包括有变形异常监测点
的埋设。测量工程师督促(现场监理协助)落实施工单位布置
监测控制点的埋设。

2、收敛观测点埋设就位后，由安全部负责(现场监理协助)对
原始数的.据采集并整理(表格由安全部制定)。

3、测量工程师负责对施工单位报送的“安全监测成果反馈报
告”存在变形的部位进行审核，绘制变形部位的断面图，并
在断面图上签字，交安全部，由安全专业工程师会同土建专
业工程师对变形部位监测数据进行分析研究、协商处理办法
后以内部文件形式报告总监理工程师。总监理工程师审批后
交土建监理工程师处理、落实。

4、针对收敛值较大出现变形异常且存在潜在安全风险部位，
监理部测量工程师要绘制测量断面，作为监理部重点监控部
位，安排施工单位埋设监测控制点。收敛监测过程控制由安
全部负责，每周必须组织一次由施工单位安全负责人共同参
与针对存在变形异常部位的监测检查，并整理好相关资料。

5、责任划分：收敛观测工作以工程技术部测量工程师行使督
促、落实责任，隧洞部、厂房部、安全部专业工程师行使落
实与管理责任。现场存在变形异常部位，测量监理工程师若
未进行变形异常部位断面图绘制并通报隧洞部、厂房部、安
全部，至使变形异常部位处理未得到及时的落实，属测量工
程师的责任;土建工程师落实不到位(指未下发相关通知、未
采取措施)又未通报安全部监理工程师为土建工程师的责任;
安全工程师未按总监理工程师要求在权限范围内行使管理职
责，未督促施工单位严格执行《工程建设标准强制性条文》。
安全监理工程师承担责任。



6、测量、安全工程师建立相关台账，安全专业工程师编制
《施工期安全监测数据采集表格》。
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：现场办公室

详见会议签到表

本次会议为第一次监理例会，由建设单位刘局主持，会议主
要内容如下：

一、建设、施工、监理单位分别介绍各自驻现场组织机构人
员及其分工

1、建设单位：拉萨市农牧局

现场工程师：高工

2、监理单位：重庆三峡涌鸿工程建设监理有限公司

总监：王 晖

土建监理：何 彬

3、施工单位： 成都市银屏建筑工程有限责任公司

项目经理：张 杨

现场技术负责：吴工

安全员：张桂根

施工员：魏 工



材料员：张 杨

二、建设单位根据委托监理合同宣布对总监理工程师的授权

建设单位宣布本工程全权委托重庆三峡涌鸿工程建设监理有
限公司监理，总监理工程师王晖全面负责本工程施工阶段的
进度、质量、投资、安全监理工作。

三、建设单位和总监理工程师对施工准备情况提出意见和要
求

1、项目经理、现场技术负责、五大员开工前必须到位;

2、项目部管理人员、特殊工种作业人员岗位证书尽快报监理
审核;

3、施工单位进场机械设备尽快报验;

4、施工单位企业资质、中标通知书、施工合同尽快报监理;

6、进场施工材料、构配件尽快报验;

7、施工总进度计划及现场布置总平面图尽快报监理审核;

8、开工前其它相关资料尽快报验;

四、研究确定各方在施工过程中参加监理例会的主要人员

1、建设方：现场代表;

2、现场全体监理人员;

3、施工单位项目部主要管理人员及分包单位主要管理人员。

五、总监理工程师进行监理交底



详见监理交底记录。

六、研究确定召开例会周期、地点

1、例会召开周期：一月两次

2、地点为：现场会议室

七、研究确定召开例会的主要议题

1、检查上次例会议定事项的落实情况，分析未完事项原因;

2、检查分析工程项目进度计划完成情况，提出下一阶段进度
目标及其落实措施;

3、检查分析工程项目质量状况,针对存在的质量问题提出改
进措施;

4、检查工程量核定及工程款支付情况;

5、解决需要协调的有关事项;

6、安全生产、文明施工及其它有关事宜。
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见参会人员签字表。

：第二十九次。

目前工作主要是土建施工队对存在质量疵病的地方进行整改;
安装电梯;安装消防管;安装水电管道，穿强弱电线;内墙刮
瓷;安装空调;进行商场二次装修。整个工程有将近30个班组
在作业。



今天会议的重点是安全、进度、质量。

一、安全方面

1.目前整个工程安全重点在裙楼这一块，裙楼外架拆除后，
所有洞口都裸露出来，在不重新搭设外架的情况下，只有加
强内部班组管理。要求各个班组特别是居住在二楼、三楼的
班组，出入工地，靠近临边的时候必须注意安全问题。在高
空、外架上作业，必须佩带安全帽，保险带。

2.工地上要加强消防意识，各班组做饭必须注意防火，柴堆
放要远离灶门;电焊工在电焊作业时必须注意防火安全;工人
抽烟时要注意将烟头熄灭;消除消防安全隐患，预防事故的发
生。

3. 项目部外架作业组在拆除外架后，裙楼的外墙玻璃正在安
装，存在安全隐患，在不重新搭设外架的情况下，要求各班
组加强管理自己班组所属工人，特别强调家属成员等跟施工
无关的人员不准进入楼上。现在外架已经拆除，大楼的外边
就是街道，杜绝一切施工班组使用的工具或者材料从高空坠
落。

4.现在空调、二次装修队伍进场，施工班组多，临时施工用
电频繁，施工现场临时施工用电乱拉乱接，线路架空高度不
够，而且比较严重，存在安全隐患。要求各个班组有专门电
工员进行管理，严格按照“三相五线制”接线，避免安全事
故发生。

二、施工进度

现在是多工种交叉作业，必须合理安排作业工人，并协调各
班组之间的关系，使施工顺利进行。现在施工进度方面存在
的问题，影响施工进度的因素有：



建筑材料没及时购进场的，请建设单位、施工单位及时进行
采购;作业班组投入人力不够的增加作业工人，加强管理，推
快施工进度，保证总进度计划的顺利完成。

三、质量方面：

1.质量方面重点是写字楼十五、十六、十七层门头过梁处开
裂和墙体开裂部位的整改。

2.写字楼、住宅楼、商场公
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20xx年月 xx日9:00

工程现场会议室

详见会议签到单

陈

会议由建设单位主持召开，各参建方分别介绍本项目派驻施
工现场的组织机构人员及工作分工;建设单位介绍工程开工准
备情况，施工单位汇报施工准备情况;建设单位和监理单位对
施工准备工作情况提出意见和要求，明确工地召开监理例会
的时间、地点及主要参加会议人员。

一、各参建单位分别介绍各驻现场的组织机构、人员及其分
工情况(详见附录)

二、甲方介绍工程开工准备情况并提出要求:

2、工程现场验收以监理单位为主，建设单位协助配合;



3、在施工过程中工程资料施工单位要上报一份原始资料报监
理单位，便于对工程了解及掌握。

三、承包单位介绍施工准备情况及施工安排:

1、施工单位现场由项目经理负责管理，桩基由杨叶新负责，

2、现场主要道路已平整，围墙修补、调整已完成，管理人员
已到位;

3、桩基计划30天完成，主体计划80天完成，装饰50完成。

四、总监理工程师提出意见和要求:

1、施工单位的相关前期资料要抓紧时间进行上报审查，以免
影响施工进度;

5、工地监理例会每月召开一次，会议时间定于每月10号上
午9点，地点在工程现场会议室，相关参建单位的主要管理人
员、技术人员都要参加。

6 、于底层层高较高为了保证工程质量及安全，建议施工单
位对柱砼与梁板砼分开浇注。

四、甲方进行总结发言:

1、施工单位提出的问题，会后组织相关人员现场解决落实;

2、以后各种会议及变更要求施工单位要有书面的报告资料;

3、施工单位必须按规定程序进行工程现场各种验收;

5、现场基槽坑及楼幢的轴线复核，包括与红线、建筑物与建
筑物之间距离。


