
学校的介绍信(优质5篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。相信许多人会觉得范文很难写？下面是小编为大家收集
的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助到有需要的朋
友。

学校的介绍信篇一

xx单位负责同志：

您好！xxx同学是我院（系）专业级学生，今去贵单位联系顶
岗实习（毕业实习、生产实习）事宜，请接洽。

顶岗实习（毕业实习、生产实习）是我校教学工作的重要环
节，是学生积累实践经验，适应社会的有效途径。为此，诚
恳地希望贵单位给予大力支持和协助。同时，在实习过程中，
请按照贵单位规章制度的要求，对学生严格教育管理，并在
实习结束时对学生的实习情况给予鉴定。

最后，对贵单位的大力支持，表示衷心的`感谢！

此致

敬礼！

院、系（盖章）

年月日

学校的介绍信篇二

尊敬的xx招生办老师：



您好，

我校xxx同学是一位为人真诚、学习刻苦、多才多艺的学生。

同学思想积极要求进步，积极参加班级及学校组织的各项活
动，热爱集体，团结同学，有极强的组织纪律性和集体荣誉
感，在班级和学校的活动上能发挥班级干部的带头作用。

在学习方面，她学习目的明确，学习态度端正，对自己要求
严格，学习刻苦，在学习过程中，她富有钻研精神，每遇到
不懂的问题能够及时与同学和老师沟通讨论，在学习成绩不
理想时，她能保持努力向上的学习态度和积极乐观的心态，
在学习成绩理想时，她也能不骄不躁，坚持严谨的学习态度，
学习成绩稳步提高。

同学是一位富有才华的学生，她爱好音乐，有乐器特长，获
得古筝八级证书，多次在学校活动中展示才艺，获得老师和
同学的好评。

总之，xxx同学是一位知书达理、好学上进、全面发展的好学
生，学校愿意推荐她参加贵校体育新闻系方面的`考试，并希
望贵校能给她继续深造的机会。

此致

敬礼

推荐人：xxx

20xx年1月15日

学校的介绍信篇三

____医学院附二医院：



兹介绍_____学院康复医学系护理0938班_____同学来贵单位
实习，请予接洽为感！

李____，女，现年22岁，四川省（成都市）县人，其身份证
号：________，学号：______。该生学习勤奋，工作认真负
责，积极向上，实践能力强，尊敬师长，与同学关系融洽。

护理教研室主任（签字）：

____年3月1日

学校的介绍信篇四

____________单位：

兹有我校20________级________专业学生____________去贵
单位________部门实习，实习期为20________年________
月________日至20________年________月________日。实习
是我院教学工作的重要环节，是学生获得实践经验，适应社
会的有效途径，学院高度重视学生实习工作。为此，诚恳地
希望贵单位给予大力支持和协助，使学生切实圆满完成实习
任务。

同时，在实习过程中，请贵单位严格按照规章制度的要求，
对学生教育管理，并在实习结束时对学生的实习情况给予鉴
定。

此致

敬礼！

____________学校全称或学校部门

________年________月________日



学校的介绍信篇五

×××单位(管理档案处的全称)：

兹有×××(人名)的档案属于贵单位管理，现因本公司招
聘×××(人名)到本公司任职，签订正式劳动合同××(数
字)年，从××(日期)起生效，在此期间，本公
司(×××)(公司名)将负责管理该员工的档案，负责该员工
与档案有关的各项事宜。(注：本公司为××××，具有保存
档案资质)

特此

申请

批准提档。

此致

×××××公司

负责人：×××

×年×月×日


