
2023年召开工作部署会议通知(模板9篇)
范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？
接下来小编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一
起来看一看吧。

召开工作部署会议通知篇一

各学校，机关各科室：

经研究，定于2月19日上午召开x年度全县教育工作会议和学
校安全管理工作会议。现将有关事项通知如下：

20xx年2月19日(星期五)上午8:30召开x年度全县教育工作会
议。会议结束后约10:30召开学校安全管理工作会议。

教育局三楼报告厅

(一)全县教育工作会议

县分管领导;

各乡镇教育工作分管领导;

局机关全体人员;

各中小学校长、支部书记(党务负责人)、业务校长。

(二)学校安全管理工作会议

县分管领导;



各乡镇教育工作分管领导;

县综治、公安、交通、安监、财政等部门分管负责人;

局领导班子成员，机关各科室负责人，安稳科全体人员;各学
校校长、支部书记(党务负责人)、分管安全副校长。

2.请各学校、机关各科室按照座位安排表的指定座位安排参
会人员就座;

4.请教育局软建监察室负责会风会纪。

附件：1.教育工作会议和安全工作会议座位表

2.教育工作会议和安全工作会议区域示意图

xx县教育局办公室

20xx年2月18日

会前准备之一就是发布会议通知，那么，下面是小编给大家
整理收集的'相关范文，供大家阅读参考。1各镇办中心学校、
......

召开工作部署会议通知篇二

各乡镇财政所(分局)、局机关各科(室)、局属各单位、区国
投公司、担保公司：

经局党组研究，决定于xxx5年3月14日(星期六)，召开xxx5年
全区财政工作会议(会期1天)。现将有关事项通知如下：

一、会议议程安排



会议分三个阶段进行：

(一)第一阶段

1.会议时间：3月14日上午8:30—12:00(8:00报到)

2.会议地点：xx镇人民政府四楼会议室

3.参会人员：各乡镇财政所(分局)、局机关各科(室)、局属
各单位全体干部职工，区国投公司、担保公司全体员工。

4.会议内容：总结xxx4年财政工作，部署xxx5年财政工作。

(二)第二阶段

1.会议时间：3月14日下午1:30—3:00(1:20报到)

2.会议地点：xx镇人民政府四楼会议室

3.参会人员：各乡镇财政所(分局)、局机关各科(室)、局属
各单位全体干部职工。

4.会议内容：围绕财政重点工作开展讨论。

(三)第三阶段

1.会议时间：3月14日下午3:20—5:30(3:10报到)

2.会议地点：xx镇人民政府四楼会议室

3.参会人员：各乡镇财政所(分局)、局机关各科(室)、局属
各单位全体干部职工，区国投公司、担保公司全体员工。

4.会议内容：部署xxx5年党风廉政建设工作，开展党风廉政



和反腐败学习教育。

二、有关要求

1.请各乡镇财政所(分局)、局机关各科(室)、局属各单位、
区国投公司、担保公司认真做好本部门干部职工参会组织工
作。参会人员因特殊情况确需请假的，须向局主要领导报告
同意后，报局办公室备案。

2.请参会人员提前10分钟进入会场，会议期间请保持会场安
静，严肃会风。

3.请全体干部职工重点围绕xxx5年财政重点工作，结合当前
财政管理工作存在的主要问题，深入思考和研究推动财政管
理改革的创新思路和措施，做好讨论发言准备。

4.请各乡镇财政所(分局)、区国投公司、担保公司于3月11
日15时前上报本单位参会人员报名表(格式见附表)至局办公
室。

5.请xx财政分局协助做好有关会务工作。

附件：xxx5年全区财政工作会议参会人员报名表

xx市徽州区财政局

xxx5年3月11日

召开工作部署会议通知篇三

各企业党组织：

为认真贯彻xx大精神，加强企业基层党组织建设，总结部署
工作，经企业党委会研究决定于1月31日召开年度工作会议，



有关事项通知如下：

一. 时间：x年1月31日下午2时。

二. 地点：空港经济区紫光测控公司5楼礼堂。

三. 参加会议人员：企业党委全体委员、各企业党组织书记
或副书记。

四. 会议议程：

(一)企业党委书记罗轶同志总结20xx年部署x年工作。

(二)市委非公经济工委办公室副主任苏连珺同志宣讲“xx市非
公有制经济组织党建工作的任务与思考”。

请各企业党组织书记接到此通知后，准时到会，并及时将参
会回执传至企业党委。会议期间遵守会场纪律，将手机置于
静音。会议详细地址：空港经济区中环西路 369号(中环西路
与西九道交口)，紫光测控有限公司5楼礼堂。由市区来的同
志可乘坐地铁2号线至空港经济区站，然后乘公交691路至空
港经济区西九道站下路东即到。

特此通知

联系人：冯(手机)、刘(手机);

办公电话：，传真：

x年1月28日

召开工作部署会议通知篇四

各市（区）建管局，医药高新区住建局：



为贯彻落实住建设部和省、市政府关于加强安全生产工作的
一系列指示，切实落实安全生产责任制，总结xx年度全年安
全生产工作，决定召开全市xx年度年终建筑安全生产工作会
议。现将会议有关事项通知如下:

各市（区）分管局长、安监站站长、医药高新区质安站站长。

泰州市建工局六楼会议室。四、会议内容：

1、四季度安全生产工作完成情况汇报。

2、xx年全年建筑安全生产专项整治回头看情况通报。

3、xx年建筑安全生产工作总结（各市区安全生产工作总结带
会）。

4、全市xx年安全生产工作目标考核，各市区安全生产工作目
标完成情况相关台账资料带会。

5、部署春节前安全生产工作。

6、领导讲话。

联系人：xxx

联系电话：xxxxxx

请各市（区）接通知后，安排好工作，准时参加会议。

泰州市建筑工程管理局

xx年12月18日



召开工作部署会议通知篇五

各乡镇政府、办事处，区级各有关单位：

区政府定于xxxx年4月18日召开全区财政工作会议。现将有关
事项通知如下：

一、时间和地点

xxxx年4月18日(星期二)下午3:30，在3103会议室召开，会期
半天。

二、会议对象

1.各乡镇(办事处)乡镇长(主任)，乡镇财政所所长;

2.区级各有关单位主要负责人;

3.邀请区委办、区人大机关、区政协机关、区纪委监委、区
委组织部、区委宣传部、区委统战部、区委政法委、区法院、
区检察院、区人武部主要负责人参加会议。

4.区财政局、区国土局、区城投公司、区国税局、区地税局
中层以上干部;

6.浙江夏王纸业有限公司、仙鹤股份有限公司主要负责人参加
(由区经信局负责通知)。

7.邀请高家镇段家村、莲花镇莲东村、后溪镇后溪村、云溪
乡蒋村村党支部书记参会。(由所在乡镇负责通知)。

三、其他事项

1.请与会人员安排好工作准时参加会议。



2.请区督考办做好会风会纪督查工作。

3.请区新闻单位做好宣传报道工作。

附件：区级各有关单位名单

xx市xx区政府办公室

xxxx年4月17日

召开工作部署会议通知篇六

各乡镇(开发区)教育中心校、各中小学:

经研究，决定于x年9月19日召开—x学年初教育事业统计工作
会议，现将有关事项通知如下:

一、会议内容

布置—x学年初教育事业统计工作;

开展教育事业统计业务相关知识、报表系统培训。

二、会议对象

各乡镇(开发区)教育中心校、各市直(民办)学校具体负责教
育事业统计工作人员。

三、会议时间及地点

请各参会人员于9月19日上午9:00前到教育局第一会议室(509
室)报到、开会，不得迟到、缺席。

xx市教育局



x年九月十四日

召开工作部署会议通知篇七

各党委、各党(总)支部、方店社居委、各局(办)、各企业单
位：

经开发区党委、管委研究，定于2月27日(正月十八)召开全区
经济工作会议，现将有关事项通知如下：

一、会议时间：xxx年2月27日上午8:30分，会期半天。

二、会议地点：开发区会展中心大会议室。

三、参加人员：机关全体人员、全区企业主要负责人、方店
社区两委成员、派出所全体干警、受表彰的先进集体代表和
先进个人。

四、邀请参会人员：县领导;庐城镇、万山镇、柯坦镇主要负
责人;庐城镇三里社区、八里村、移湖村、城西新村、城南村
负责人;柯坦镇小墩村负责人;城西新区建设指挥部办公室主
任、国税局税收管理一科、地税局征收分局、城南工商所、
城北工商所、供电公司客户服务中心、城郊供电所、县城乡
规划设计院、县自来水厂、县房产交易中心、县城镇房屋拆
迁事务所负责人、xx六中校长。

五、会议议程：

(1)宣读表彰文件并颁奖(2)交流发言(安风风机、德科电气、
区投资服务中心)(3)苏少春同志作工作报告(4)县领导讲话。

六、会议要求

进入会场后请对号入座，会议期间，请将手机关闭或调至静



音、振动状态。

特此通知。

中共xxxx经济开发区委员会

xxxx经济开发区管理委员会

xxx年二月二十七日

召开工作部署会议通知篇八

男：尊敬的各位领导、各位来宾。

女：亲爱的老师们、同学们。

合：大家好!(鞠躬)

男：在这秋风送爽，硕果飘香的九月，我们高兴地迎来了
第38个教师节。

女：作为教师，我们喜欢九月，因为九月不仅有耕耘的甜蜜，
更有收获的幸福。

男：我们喜欢九月，因为九月不仅有饱满的果实，更有学生
深切的祝福。

女：此时此刻，让我们用诚挚的情感祝愿我市全体教职员
工——

合：节日快乐!

男：在迎接伟大祖国73年华诞之际，祝愿我们共和国的教育
事业在构建和谐、富裕新中国的进行曲中高歌猛进，再谱华



章!

女：今天，我们欢聚一堂，庆祝我们自己的节日。

男：今天，我们载歌载舞，尽情展示教师的风采。

女：**市20xx年教师节联欢会

合：现在开始!(烟火)

1、男：首先请欣赏由市直幼儿园，等老师表演的舞蹈《盛世
中国》。艺术指导：。

2、女：是谁为我点燃了指路明灯?是谁给我一双强有力的翅
膀?是谁帮我描画美好的明天?敬爱的老师，请允许我深情的
把您颂扬。请欣赏由学区的、表演的配乐诗朗诵《教师颂》。

3、男：东方一条龙，心中一首歌，中国走进了最美的景色，
东方一条龙，心中一首歌，属于你，属于我，可爱的中国。
请欣赏冶二小**老师表演的女声独唱《可爱的中国》。

4、女：请欣赏由冶二小的等老师为我们带来的舞蹈《在欢腾
的大地上》，编舞：。

5、男：接下来请欣赏由第二高中**老师表演的笛子独奏《山
丹丹花开红艳艳》。

6、女：请欣赏由学区**老师表演豫剧《桃花庵》选段。

7、男：再过多天，就是我们共和国的38岁生日。让我们为祖
国母亲献上一首生日赞歌。请欣赏**幼儿园等表演的舞蹈
《今天是你的生日，我的中国》，编舞：、。

8、女：九曲黄河孕育了民族的历史，黄土高坡飘荡着中华儿



女嘹亮的歌。下面由市教育局的**老师表演女声独唱《黄土
高坡》，掌声有请。

9、男：请欣赏学区**老师表演的独舞《风景》。

10、女：教育公平要求我们关注每一个天真活泼的孩子，对
于残障儿童，我们更要悉心呵护，耐心沟通。下面有请特教
学校**老师为我们表演手语诗朗诵：《我的梦》。

11、男：接下来是由**学校等小朋友给我们带来舞蹈《千手
观音》，指导教师：、。

12、女：下面有请学区的**老师为我们表演男声独唱：《香
烟爱上火柴》。

13、男：下面的节目是由学区的**老师给大家表演板胡独奏
《李双双》。

14、女：接下来有请学区等老师为我们表演舞蹈《又唱浏阳
河》，编舞，。

15、男：男儿当自强，巾帼有英豪。下面请欣赏学区**老师
表演的豫剧《穆桂英挂帅》选段。

16、女：下面再次有请学区的、**老师演唱男女声对唱《相
思风雨中》。

17、男：下面请欣赏由学区选送的歌伴舞《好大一棵树》，
演唱：;伴舞：等。

18、女：好运来祝你好运来，好运带来了喜和爱;祝福祖国日
月年年好运来。有请学区的**老师为大家表演女声独唱《好
运来》。

19、男：下面请欣赏第二小学**老师演唱的豫剧《花木兰》



选段。

20、女：五星红旗高高飘扬，伟大的祖国蒸蒸日上。请欣赏
第三中学**老师演唱的歌曲《五星红旗》。伴舞，等。

21、男：清亮的歌哨在碧蓝的天空飘洒，青春的羽翼浸染着
七彩朝霞。从北国到南疆，望不断江山如画。请欣赏第四中
学等表演的舞蹈《春风里阳光下》，编舞：。

(结束语)

女：敬爱的老师，辛勤的园丁，您用孜孜不倦的劳动哺育祖
国的花朵。

男：敬爱的老师，慈祥的长者，您用无怨无悔的奉献托举明
天的太阳。

女：让我们再次衷心地祝愿全体老师工作顺利，万事如意!

男：祝愿大家身体健康，合家幸福!

女：**市20xx年教师节联欢会——

合：到此结束!朋友们，再见!

召开工作部署会议通知篇九

各镇办中心学校、市教育局所属各单位(学校)、各民办学校：

经研究，定于3月10日召开x年度教育工作视频会议，现将有
关事项通知如下：

3月10日上午9点召开x年教育工作视频会议，市教育局便民服
务中心二楼会议室设主会场，各镇办和市直学校设分会场，



主会场会议时间一天，分会场会议时间上午半天。

主会场参会人员：各镇办中心学校、市直学校、民办学校校
长，各二级单位主要负责人，各镇办所属初中、小学(含村
小)校长。

分会场参会人员：各镇办中心学校所有工作人员，各镇办中
小学和市直学校班子成员和中层干部，辖区内所有幼儿园园长
(含民办幼儿园)。

1.请主会场和分会场参会人员提前15分钟入场完毕，请获奖
单位负责人提前30分钟到主会场按席卡入座(名单附后)。

2.镇办所属学校校长由各中心学校负责通知;各分会场由各镇
办中心学校或市直学校负责组织。

3.请各分会场安排专人于3月9日下午3：00集中调试设备，并
于10日上午8：30前正常接收视频。

4.所有参会人员一般不得请假、代会，如有特殊情况经市教
育局分管机关领导审批，报局办公室备案。

5.会议统一安排乡镇参会人员生活。

xx市教育局

x年3月9日


