
变更申请书面说明(优秀5篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？下面我给大家整理了
一些优秀范文，希望能够帮助到大家，我们一起来看一看吧。

变更申请书面说明篇一

“事业单位法人变更登记申请书”主要有13项指标，其具体
填写要求如下： 单位名称：指经登记管理机关核准登记的单
位名称，一个机构多个名称的，只填写经核准登记的“第一
名称”，并加盖事业单位公章。

法定代表人：由法定代表人本人签名（表明此申请书已经法
定代表人同意，并签发）。变更法定代表人时，由拟登记的
法定代表人代签，并在签名后加“（代）”。

申请日期：填写向登记管理机关提交申请书的当日日期。

变更事项：指需要变更的登记事项，如单位名称、住所、业
务范围、法定代表人等。

现登记情况：填写当时的即尚未变更的登记事项内容。

拟变更情况：填写“拟变更后”××××的（登记事项）内
容。如：“单位名称”变更，变更前登记的“xxx化工研究
所”，拟变更为“xxx石油化工研究所”，即在此栏填写“xxx
石油化工研究所”。

变更理由：指变更登记的原因和依据。填写有关机构的决定
或同意变更的批准文件全称及其文号，并简要摘述拟变更原
因、情况。

登记管理机关（受理人）意见：对经审查，申请单位所提交



的申请材料齐全、真实有效，并符合其他受理条件的，由登
记管理机关有关人员签署“同意受理”的意见，并注明受理
日期。

登记管理机关（审核人、负责人）意见、事证第xx号、公告
刊登情况、证书更换情况（发证人、发证日期）：由登记管
理机关有关人员填写。

领证人及领证日期：由领取证书的人签名，并填写领取证书
的当日日期。

变更申请书面说明篇二

________工商局：

__________公司因公司发展需要（或因股权变动），先需变
更企业法人，由________，身份证号____________变更
为________，身份证号____________。请予以协助办理为盼！

致此

敬礼！

申请人：____

________年____月____日

变更申请书面说明篇三

时间：______________年__________月__________日

地点：_________________公司会议室



参会人员：_________________全体股东

会议内容：_________________关于选举执行董事、法定代表。

根据公司章程第_______________条条例规定，经股东会决议，
选举_______________(地址：_____________，身份证
号：_____________)为公司执行董事、法定代表人职务,任
期_____年。同意_____________自动辞去原执行董事、法定
代表人职务。

特此决议

股东成员签字：_________________

_____________年__________月__________日

变更申请书面说明篇四

法定代表人_________________

申请日期_________________

国家事业单位登记管理局制

联系人：_________________

联系电话：_________________

附件

?事业单位法人变更登记申请书》填写说明：

(一)“事证第号”，填写《事业单位法人证书》的编号。



(二)“单位名称”，填写《事业单位法人证书》上登记的名
称全称;变更名称的，法人变更申请书填写经审批机关批准的
新名称全称;同时加盖事业单位的行政公章。

(三)“法定代表人”，由已登记的法定代表人亲笔签名;法定
代表人变更的，由拟任法定代表人亲笔签名。

(四)“申请日期”填写向登记管理机关报送的当日日期。

(五)“变更事项”，指需要变更登记的事项，如法人名称、
宗旨和业务范围、法定代表人、经费来源、举办单位、住所
或开办资金。

(六)“现登记情况”，填写变更前的登记事项的情况。

(七)“拟变更情况”，填写变更后的登记事项的情况。

(八)“变更理由”，指申请变更登记的原因和依据，填写审
批机关批准变更的文件名称和文号，并简要摘述变更的原因。

(九)“登记管理机关意见”，由登记管理机关的有关人员分
别填写。法人变更申请书范文受理人对事业单位申报的变更
登记材料初步审查确认齐全有效后，用固定印章形式签
署“申请材料齐全有效符合受理条件”的意见;审核人经进一
步审核确认无误后，用固定印章形式签署“符合变更登记条
件建议核准”的意见;负责人经审核确认无误后予以核准交更
登记，用固定印章形式签署“同意”。受理人、审核人、负
责人均须亲笔签名、标明日期。

(十)“发证人”、“发证日期”和“领证人”、“领证日
期”，由登记管理机关的有关人员和事业单位的经办人员双
方确认无误后，分别签名并标明日期。

(十一)“公告刊登情况”，由登记管理机关的有关人员待公



告后填写，用固定印章的形式标明“已在_____________
年__________月__________日《__________日报》公告”。
不需要公告的变更登记事项此栏可不填写。

(十二)“备注”，填写其他需要说明的有关情况。

(十三)“联系人”和“联系电话”，由申请变更登记的事业
单位填写具体经办人员的姓名和联系电话。

变更申请书面说明篇五

申请人（原告）：***，男，1938年1月11日出生，汉族，住
天津市***，身份证号码: ***。

委托代理人：***，***律师事务所 律师***， ***律师事务
所 律师助理

申请人（原告）***诉被告***房屋买卖合同纠纷一案，已经
贵院依法受理，现在申请人请求增加和变更诉讼请求并整理
如下：

诉讼请求：

1、判令解除申请人与被告***签订的《房地产买卖居间合
同》；

2、判令撤销申请人与被告***签订的《天津市房产买卖协
议》；

3、判令被告***承担违约责任并支付违约金57000元；

4、判令被告***赔偿申请人经济损失20000元；



5、本案全部诉讼费用由二被告承担。

事实和理由（补充）：

购买***房屋，并支付了定金20000元。现在由于二被申请人
未履行付款义务，致使申请人无经济能力支付上述房屋的购
房款，卖方因其违约而没收了定金20000元。该定金损失正是
由于被申请人***未履行付款义务造成的，理应得到相应赔偿。

申请人根据《中华人民共和国民事诉讼法》、《最高人民法
院关于民事诉讼证据的若干规定》等法律法规相关规定，依
法向人民法院申请提出以上变更诉讼请求，恳请人民法院予
以批准。

此致

天津市***人民法院

申请人：*** 代理人： 年 月 日

我新化县燎原海军加油站其法定代表人由游克行同志担任，
该同志对工作任劳任怨，为该站的经营管理和经济发展做出
了贡献，但因我站扩大了建设规模，加大了工作量，因现任
法人年老（已过80岁）体弱、多病缠身，不能适应工作的需
要，我们根据法人的意愿同意法人进行变更，拟定新任法人
为刘旭章，今特申请前来，请求批准变更为感！

新化县燎原海军加油站

2015年6月8日

委 托 书

为有利于新化县燎原海军加油站的工作，将我现任本加油站
法定代表人及职能职责委托给刘旭章同志担任和履行。



委托人：

2015年6月8日

法人认定书

经商定，同意游克行同志辞去新化县燎原海军加油站法人职
务，认定刘旭章同志为该站新任法定代表人，从2015年7月1
日起履行。

新化县燎原海军加油站

2015年6月8日

新化县燎原海军加油站产权转让协议书

甲方：游克行 （转让人） 乙方：刘旭章 （受让人） 甲方
因年老体弱，疾病缠身，无能力经营和管理新化县燎原海军
加油站的工作，同意将该站产权给予转让；乙方接受甲方提
出产权转让的条件，同意受让，现双方特签订协议条款，共
同遵守执行。

一、权力与义务

(一)甲方的权力和义务

1、甲方自愿将新化县燎原海军加油站的产权予以转让。

2、自产权转让后，甲方不再参与经营管理。

3、甲方可以将产权转让物换算成人民币入股，参与利润分配。

4、产权转让后的各类债务和风险甲方概不负责。

(二)乙方的权力和义务



1、乙方同意受让甲方新化县燎原海军加油站产权转让条件。

2、乙方对该站负有自主经营、独立核算、自负盈亏的权力。

3、乙方对该站的经营方式、管理措施应符合国家政策法规要
求，施行安全文明经营。

4、乙方负责该站的融资、人事安排和日常事务性等工作。

二、本协议签订后不再新增协议条款。

三、如甲方不愿意入股，乙方应将产权转让物换算成人民币
一次性付给甲方。

四、本协议一式两份，甲、乙双方各执一份。

五、本协议自签字之日起生效。

甲方代表（签字）：

乙方代表（签字）：

2015年6月8日

***(单位)：

我单位位于**街(路)**号，由于经营(其他原因)需要，现欲
搬到**街(路)**号。现申请将**证上的经营地址进行相应变
更，请给予办理为感。

申请人：*****

年月日

赵王婧仪


